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CIRCULAR INTERNA N. 001 DE 2024

PARA: Secretarios de despacho, asesores de despacho, gerente de
contratacion, servidores publicos de carrera administrativa, de libre
nombramiento y remocién, y demas personal vinculado a la Gobernacion
de Arauca.

DE: Luz Liliana Marchena Pinzén — Gobernadora encargada

ASUNTO: | Directrices para la adopcion e implementacion de los nuevos formatos
transversales, de acuerdo al nuevo Manual de Identidad Visual.

FECHA: | 26 de junio de 2024

Conforme a lo dispuesto en la Ley 2345 de 2023, conocida como "Chao Marcas", la cual
implementa el Manual de Identidad Visual de las entidades estatales, prohibe las marcas
de gobierno y establece medidas para la austeridad en la publicidad estatal, me complace
presentarles el Manual de Identidad Visual de la Gobernacion de Arauca.

Este manual define los lineamientos que deben regir a partir del 01 de julio de 2024,
incluyendo logo institucional, colores institucionales, aplicaciones visuales y las
recomendaciones para el uso adecuado de nuestra identidad. Para acceder al Manual de
Identidad Visual, pueden consultar el siguiente enlace: https://arauca.gov.co/manual-de-
identidad/.

En cuanto a los nuevos formatos transversales estan ubicados en la siguiente ruta:
Unidad Légica H/ SISTEMA DESARROLLO ADMINISTRATIVO _ACTUALIZADO/ 10.
FORMATOS TRANSVERSALES/ FORMATOS ACTUALIZADOS 2024. En esta carpeta
encontraran los siguientes formatos:

Solicitud de apoyo a la oficina asesora de prensa y comunicaciones.
Circular externa.

Circular interna.

Formato por procesos.

Membrete del oficio tamafio carta de la Gobernacion.

Membrete del oficio tamafio carta de la Secretaria de Educacion.

e Membrete del oficio tamafio oficio de la Gobernacion.

e Membrete del oficio tamafio oficio de la Secretaria de Educacion.

e El formato de Resolucion / Decretos.
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e Plantilla de presentacién en PowerPoint
e Logos institucionales.
e Manual de Identidad Visual.

Importante:

A partir de ahora, todas las circulares internas emitidas por las distintas secretarias y
dependencias de la Gobernacién deberan contar con un consecutivo Unico, asignado por
la ventanilla del Archivo Central, al igual que las circulares externas. La identificacion del
emisor se determinara por el encabezado y la firma del documento correspondiente.

Sobre los formatos por procesos, es fundamental que cada lider, junto a su equipo de
colaboradores empiece a realizar |la respectiva migracion de sus procesos al nuevo
formato. Es algo que se espera se realice de manera progresiva, pero también en la
menor brevedad posible, toda vez que estamos dando cumplimiento a lo establecido en
la Ley.

En relacién con las comunicaciones oficiales, como cartas y otros documentos, es
imprescindible evitar el uso de slogans o frases que puedan asociarse con marcas
gubernamentales. Se aclara que el inico nombre correcto para citar el plan de desarrollo
es el "Plan Participativo de Desarrollo Departamental 2024 — 2027".

Se enfatiza que, a partir de ahora, no se admitira la presentacién de documentos en
formatos anteriores. Agradecemos de antemano su compromiso en seguir estas
directrices, asegurando una imagen coherente y representativa de nuestra entidad en
todos los documentos oficiales.

LUZ LILIANA MARCHENA PINZON
nadora encargada

Proyecto: Diana Abril — Profesional Universitario- SGDI
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