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OBJETIVO

Promover la cultura de la legalidad a través de la adecuada inspeccion, vigilancia y control a los
productos gravados con impuesto al consumo, administrado por el Departamento de Arauca de
conformidad con la normatividad vigente, y definir la situacién juridica de estos, cuando fueren
aprehendidos y sobre los cuales se identifigue novedades administrativas frente al cumplimiento
de las obligaciones de los contribuyentes, responsables, obligados y/o sujetos de control
respecto de los productos gravados con impuesto al consumo.

ALCANCE

Este procedimiento aplica para el control, administracion y fiscalizaciéon de los productos
gravados con impuesto al consumo administrado por el Departamento de Arauca e inicia con el
Auto Comisario y/o Recepcion de Informe por parte de autoridad y finaliza con el acto
administrativo que decide de fondo procedimiento administrativo de caracter sancionatorio,
debidamente ejecutoriado.

TERMINOS Y DEFINICIONES

Aprehension. Medida de tipo cautelar consistente en la retencién temporal de mercancias,
mientras la autoridad administrativa verifica su legal introduccién, permanencia y
distribucion dentro del territorio aduanero nacional y/o departamental, en los términos
previstos por la normatividad vigente.

Decomiso. Facultad que puede desplegar la autoridad competente del Departamento de
Arauca, en virtud de la cual pasan a poder de la entidad publica, las mercancias, medios
de transporte y/o unidades carga que no acredite el cumplimiento de los tramites previstos
para su legal introduccién, permanencia y/o circulacion en el territorio.

Inspeccidn. Es la actuacion que realiza el Equipo Operativo de Anticontrabando con el fin
de verificar la naturaleza, descripcién, estado, cantidad, el origen y valor de las mercancias
para la correcta determinacién de los tributos territoriales, asegurar el cumplimiento de la
legislacion territorial de competencia o responsabilidad de la Secretaria de Hacienda y
demés disposiciones del orden nacional. La inspeccion implica la verificacion de la
mercancia, seré fisica y cuando se realiza inicamente con base en la informacion contenida
en la declaracion.

Equipo Operativo de Anticontrabando. Grupo de personas con vinculacién contractual
y/o personal de planta adscritos a la Secretaria de Hacienda de la Gobernacién del Arauca,
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cuyo objetivo funcional es adelantar los operativos en los diferentes establecimientos de
comercio, vias publicas o lugares de bodegaje, venta o distribucién de productos gravados
con impuesto al consumo, dentro del territorio del Departamento de Arauca.

Producto no conforme. Todo tipo de bien introducido al territorio nacional de manera
fraudulenta o sin el cumplimiento del lleno de los requisitos de ley, entre ellos, los que la
Secretaria de Hacienda Departamental haya dispuesto para identificar los productos que
por sus caracteristicas generan o causan el impuesto al consumo.

Acto Administrativo. Constituyen la expresion unilateral de la voluntad de la
administracién por medio de la cual se crea, en forma obligatoria, una situacion juridica de
caracter general, impersonal o abstracta, o bien, de caracter subjetivo, individual y concreto,
es decir, que se trata de una decisibn capaz de producir efectos juridicos y, en
consecuencia, de vincular a los administrados.

Actos preparativos o de tramite. Actos preliminares con el que se prepara el acto
administrativo definitivo que define de fondo una situacion juridica.

ERD. Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca.
ETN. Estatuto Tributario Nacional.

Expediente. Conjunto de documentos archivados cronolégicamente que terminan la
secuencia de las actuaciones que se han surtido dentro del proceso.

Notificacién. Procedimiento mediante el cual se da a conocer al contribuyente,
responsable u obligado la decisién que toma la administracion garantizando el principio de
publicidad.

Recurso de Reconsideracién. Medio de discusion con que cuenta un contribuyente o
responsable para impugnar los actos de la administracion tributaria, debe ser interpuesto
directamente o por apoderado por el recurrente ante el funcionario que haya proferido el
acto, por escrito, con los argumentos de inconformidad y en un plazo legal. Pone fin al
proceso a traveés del procedimiento administrativo y abre la posibilidad de acudir a la
jurisdiccién contencioso administrativa.
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NORMATIVIDAD

e Ley 488 de 1998 “Por la cual se expiden normas en materia Tributaria y se dictan otras
disposiciones fiscales de las Entidades Territoriales.”

o Ley223de 1995. “Por la cual se expiden normas sobre racionalizacion tributaria y se dictan
otras disposiciones.”

e Ley 1762 de 2015. “Por medio de la cual se adoptan instrumentos para prevenir, controlar
y sancionar el contrabando, el lavado de activos y la evasion fiscal.”

e Ley 1801 de 2016. “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana”.

o Decreto 624 de 1989. "Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos
Administrados por la Direccion General de Impuestos Nacionales"

e Decreto 2141 de 1996. “Por el cual se reglamentan los capitulos VII, VIII, IX, X'y XI, el
articulo 257 de la Ley 223 de 1995 y se dictan otras disposiciones”.

e Ordenanza 014E de 2017.“Por medio del cual se actualiza, adiciona y modifica el Estatuto
de Rentas del Departamento de Arauca”.

e Ordenanza 04 de 2019.“Por medio del cual se actualiza y modifica el Estatuto de Rentas
del Departamento de Arauca.

GENERALIDADES

El presente proceso permite a la administracion tributaria departamental garantizar el debido
proceso de las actuaciones administrativas a través de las cuales se garantiza la adecuada
inspeccion, vigilancia y control a los productos gravados con impuesto al consumo,
administrado por el Departamento de Arauca de conformidad con la normatividad vigente, y
definir la situacién juridica de estos, cuando fueren aprehendidos y sobre los cuales se
identifigue novedades administrativas frente al cumplimiento de las obligaciones de los
contribuyentes, responsables, obligados y/o sujetos de control respecto de los productos
gravados con impuesto al consumo.

Es menester identificar la necesidad de la inspeccién, control y vigilancia respecto de los
productos gravados con impuesto al consumo en el Departamento de Arauca. Esta necesidad se
puede presentar por:

A. Actividad preventiva y/o mecanismos de inspeccion, control y vigilancia a cargo de la
Secretaria de Hacienda Departamental, en el marco de Plan de Accién Operativo del Equipo
Operativo Anticontrabando.
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Solicitud, por parte de autoridades administrativas, policias y/o militares sobre

establecimientos de comercio, controles viales, lugares de almacenamiento, espacio publico
u cualquier otro lugar donde se introduzca, produzca, importe, comercialice, distribuya,
transporte, lleve consigo, conserve, ofrezca, adquiera, almacene, financie o suministre,
productos gravados con el impuesto al consumo, directamente o en asocio de las autoridades
administrativas, policivas y/o armadas.

. Peticiones, quejas, reclamos y/o denuncias, puestas en conocimiento de la Secretaria de
Hacienda Departamental, por parte de autoridades administrativas, policias, militares y/o
ciudadania, por presunto incumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes,
responsables, obligados y/o sujetos de control respecto de los productos gravados con
impuesto al consumo.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

(l)\l DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
¢El proceso iniciacomo parte de un proceso de fiscalizacién por
parte de la Secretaria de Hacienda?
1 Si: Continte con descripcion Nro. 2
No: Contintie con descripcién Nro. 10
Expedir Auto Comisorio. Acto preparatorio y/o de tramite que se
) - ; . - . FR-HC-51 AUTO
profiere, con el proposito de dotar de investidura especial a un Secretario de
2 . . . e, COMISORIO V1
funcionario publico para adelantar acciones de control y verificacion del Despacho 2022
cumplimiento de las obligaciones tributarias.
Realizar procedimiento de inspeccién, control y vigilancia
respecto de los productos gravados con impuesto al consumo. Los
funcionarios comisionados procederan a realizar las acciones de PR-HC-56.
verificacion del cumplimiento de las obligaciones por parte de los ) . NOTIFICACION DE
. . . Funcionario
contribuyentes, responsables, obligados y/o sujetos de control, - ACTOS
) comisionado /
3 respecto de los productos gravados con impuesto al consumo. Equino Operativo EXPEDIDOS EN
qufeccign e DESARROLLO DE
El auto comisorio debera ser notificado a quien atienda la diligencia, Gestién de Rentas PROCESOS
verificando el documento de identificacion, estableciendo la calidad en TRIBUTARIOS. V1.
la que actda el notificado. 2021
En caso de renuencia a suscribir el acta de natificacion se dejaran las
constancias y registro de dicha situacion.
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¢ Existié alguna novedad administrativa respecto del cumplimiento de
las obligaciones por parte de los contribuyentes, responsables,
obligados y/o sujetos de control, respecto de los productos gravados
4 con impuesto al consumo?

N/A N/A
Si: Continte con descripcion Nro. 6
No: Continde con descripcion Nro. 5
. . FR-HC-52 ACTA
Funcionario VERIFICACION
comisionado / PRODUCTOS
5 Suscribir acta de visita y verificacién tributaria. Equipo Operativo GENERADORES
Direccién de IMPUESTO
Gestion de Rentas CON%JZ'\QO vi

Verificada la novedad administrativa frente al cumplimiento de las
obligaciones por parte de los -contribuyentes, responsables,
obligados y/o sujetos de control, respecto de los productos gravados
con impuesto al consumo. ¢ Se requiere ordenar prueba pericial?

6 N/A N/A
Si: Continde con descripcién Nro. 17. Realizada la descripcion Nro.
17 y continGe con descripcion Nro. 7

No: Continde con descripcion Nro. 7

Profesional
Universitario /
El avallo, ¢Es igual o inferior a 456 UVT? Profesional de
i Apoyo -

7 Sl: Continde con descripcion Nro. 8 Direccion de
Gestion de
NO: Contintie con descripcion Nro. 9 Rentas —
Secretaria de
Hacienda

Secretario de

Proferir acta de aprehension, reconocimiento, avalio y decomiso Despacho

directo de los productos gravados con impuesto al consumo.

Verificado el cumplimiento de las obligaciones por parte de los Profesional

contribuyentes, responsables, obligados y/o sujetos de control, Universitario / FR-HC-53 ACTA DE
8 respecto de los productos gravados con impuesto al consumo, se Profesional de APREHENSION V1

procedera a proferir decision definitiva. Para el efecto se tendr4 en | Apoyo - Direccion 2022

cuenta: la individualizacion del investigado, la normativa, los hechos, la de Gestion de

presunta infraccion las actuaciones procesales realizadas y las pruebas Rentas —

obrantes en el expediente, se procedera a decidir de fondo sobre la Secretaria de

actuacion administrativa. Hacienda

GOBERNACION DE ARAUCA

Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cadigo Postal 810001
Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 - 5 PAG. 5

www.araucagoveco | B EE @gobarauca



mailto:archivogeneral@arauca.gov.co

PROCESO: MANEJO DE LAS FINANZAS cobiGco
PUBLICAS PR-HC-RT-04
PROCEDIMIENTO PARA LA APREHENSION Y FECHA DE EMISION
6 | 02 ‘ 2025
DECOMISO DE PRODUCTOS GENERADORES DEL
GOBERNACION DE
ARAUCA IMPUESTO AL CONSUMO VERSION 05
Contra la decision que resuelve de fondo la actuacion administrativa,
procedera el recurso de reconsideracién. Término para su interposicion,
tener en cuenta lo indicado en la descripcion Nro. 30 y contintie con
descripcion Nro. 31
Elaborar acta de hechos y/o informe de actuacion administrativa.
Verificado el cumplimiento de las obligaciones por parte de los
contribuyentes, responsables, obligados y/o sujetos de control, Funcionario
respecto de los productos gravados con impuesto al consumo, se comisionado /
procedera a retener la mercancia de la cual se presuma el . .
9 . L . ) . ) Equipo Operativo Informe
incumplimiento de la normativa tributaria. El acta de hechos e informe . L
L, - . . L . Direccion de
de actuacion administrativo sera remitido al Profesional a cargo de la .
e . . Gestion de Rentas
funcion fiscalizadora de la Secretaria de Hacienda
Continuar con descripcién Nro. 10
Profesional
Recepcidén de acta de hechos y/o de actuacién administrativa. grrg]};esﬁiae;'%é Oficio remisorio
Recepcionara del informe remitido por parte de una autoridad, se ADOVO - otras autoridades
procede a su radicacion de conformidad con los procesos de gestion Dire?:c?/c'm de SIAC / Correo
10 documental. Los productos gravados con impuesto al consumo Gestion de electronico
puesto a disposicion, seran ingresados a la Bodega para el Rentas — institucional
almacenaje de productos gravados con impuesto al consumo de la Secretaria de autorizado
Secretaria de Hacienda Departamental. Hacienda/ Otras
autoridades
Verificacion de acta de hechos y/o de actuacion administrativa.
Se procede a verificar el contenido del acta de hechos y/o informe
remitido por parte del funcionario comisionado o proveniente de otra
autoridad, con el propésito de verificar el cumplimiento de las
obligaciones de los contribuyentes, responsables, obligados y/o Profesional
sujetos de control, los hechos que originaron la actuacién Universitario /
administrativa, las personas naturales o juridicas objeto de la Profesional de
investigacion, las disposiciones presuntamente vulneradas, las Apoyo -
11 infracciones presuntamente cometidas, respecto de los productos Direccion de N/A
gravados con impuesto al consumo puestos a disposicion de la Gestion de
Gobernacién de Arauca. Rentas —
Secretaria de
¢ Existe mérito para apertura proceso? Hacienda
Si: Continde con descripcion Nro. 12
No: Remitir actuacién a entidad competente o proceder a devolucion
de productos remitidos.
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Proferir Auto de Apertura de Actuaciéon Administrativa y se
dictan otras disposiciones. Acto preparatorio y/o de tramite que se
profiere, una vez verificado el contenido del informe remitido por parte
de otra autoridad, con el proposito de verificar el cumplimiento de las
obligaciones de los contribuyentes, responsables, obligados y/o

FR-HC-54 AUTO

sujetos de control respecto de los productos gravados con impuesto SE ORDENA
al consumo puestos a disposicion de la Gobernacién de Arauca. APERTURA
ACTUACION
En el Auto de Apertura de Actuacion Administrativa, se ordenara: : ADMINISTRATIVA
Profesional Y OTRAS
i. Avocar conocimiento de la actuacion administrativa; grrg;;esrii;egf%é DISPOSICIONES
ii. La aprehension como medida cautelar de los productos gravados Apoyo - V12022
12 con impuesto al consumo puestos a disposicion; Direcc_:[én de
iii. Expedir Auto por medio del cual se efectia el reconocimiento y GRESUO” de PR-HC-56.
avalio de los productos gravados con impuesto al consumo entas — NOTIFICACION
. L Secretaria de
puestos a disposicion; Hacienda EXIQFE DAI(I;-I(—)OSSEN
iv. Expgdlr Auto .por medio del cual se establece una direccion para DESARROLLO
notificaciones; DE PROCESOS
v. Inspeccion fisica de los productos gravados con impuesto al TRIBUTARIOS.
consumo puestos a disposicion; V1. 2021
vi. Las averiguaciones preliminares de caracter adicional que se
consideren necesarias;
vii. Constituir el expediente administrativo.
| | . Universitaro/ | FRHC9. AUTO
Proferir Auto por medio del cual se establece una direccion para Profesional de POR MEDIO DEL
notificaciones dentro de un proceso tributario. Acto preparatorio ADOVO - CUAL SE
13 y/o de tramite, que se profiere con el fin de identificar la direccion a Dire?:ciyc'm de ESTABLECE UNA
la cual se remitiran las actuaciones administrativas de caracter Gestion de DIRECCION
tributaria para el desarrollo del proceso administrativo, segin los Rentas — PARA
criterios previstos en la normativa vigente Secretaria de NOTIFICACIONE
Hacienda SV2.2021
Profesional
Universitario /
Profesional de
_Apoyo -
Direccion de FR-HC-55 ACTA
R L. _— L. - DE DICTAMEN
14 ecepcion del Informe de Reconocimiento e Inspeccion Fisica Renta§ - FISICO - PRUEBA
de productos gravados con impuesto al consumo Secretaria de DE GAMPO V1
Hacienda - 2022
Equipo
Operativo
Direccion de
Gestion de
Rentas
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Verificado el contenido del informe de inspeccién fisica de los
productos gravados con impuesto al consumo puestos a disposicion.
15 ¢ Se requiere ordenar prueba pericial? N/A N/A
Si: Continde con descripcion Nro. 16
NO: Continte con descripcién Nro. 18
| | - Universitaro/ |  FR:HCS6 AUTO
Proferir Auto por medio del cual se ordena la practica de una Profesional de POR MEDIO DEL
prueba pericial y/o especializada. Acto preparatorio y/o de tramite ADOVO - CUAL SE
16 mediante el cual, una vez verificado el informe de inspeccién fisica Dire?:ci{’)n de ORDENA LA
de los productos gravados con impuesto al consumo, se establece la Gestion de PRACTICA DE
necesidad de requerir a un perito la practica de una prueba pericial Rentas — UNA PRUEBA
y/o especializada. Secretaria de PER;(%IZAZL Vi
Hacienda
FR-HC-57 ACTA
DE DICTAMEN
QUIMICO -
PRUEBA DE
CAMPO V1 2022
Recepcion de Informe de Prueba Pericial y/o Especializada.
Recibido el informe de prueba pericial y/o especializada, se remite el FR-HC-55 ACTA
mismo a la contraparte para su conocimiento. DE DICTAMEN
Perito FISICO - PRUEBA
17 Si del informe de prueba pericial y/o especializada se evidencia la especializado DE CAMPO V1
presunta tipificacién de una conducta de tipo penal, se dara traslado P 2022
de la actuacion administrativa a la Fiscalia General de la Nacién, o
quien haga sus veces, sin perjuicio de continuar con la accion Oficio remisorio
administrativa a que haya lugar. otras autoridades
SIAC / Correo
electronico
institucional
autorizado
Proferir Auto por medio del cual se efectia el avalio de
productos gravados con impuesto al consumo y acta de
reconocimiento e inspeccion fisica. Acto preparatorio y/o de Profesional
tramite mediante el cual, teniendo en cuenta lo previsto en la Universitario / FR-HC-58 AUTO
normativa, se procede a reconocer, inspeccionar y establecer el Profesional de SE FIJA UN
avaluo de los productos gravados con impuesto al consumo puestos ADOVO - AVALUO DE
18 a disposicion de la Gobernacion de Arauca, para efectos de la Dire?:ciyc'm de PRODUCTOS
determinacion del procedimiento a adelantar. S GENERADORES
Gestion de IMPUESTO AL
El avallo, ¢ Es igual o inferior a 456 UVT? p CONSUMO V1
Secretaria de 2022
Si: Contintie con descripcion Nro. 30 Hacienda
NO: Contintie con descripcion Nro. 19
Proferir Auto por medio del cual se profiere Pliego de Cargos. Profesional FR-HC-59 AUTO
19 Acto preparatorio y/o de tramite mediante el cualse sefialara, con Universitario / POR MEDIO DEL
precision y claridad, los hechos que originaron la actuacion Profesional de CUAL SE
administrativa, las personas naturales o juridicas objeto de la Apoyo - FORMULA
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investigacion, las disposiciones presuntamente vulneradas, las Direccién de PLIEGO DE
infracciones presuntamente cometidas y las sanciones o medidas Gestion de CARGOS V1 2022
que serian procedentes en caso de determinarse responsabilidad Rentas —
para el investigado. Secretaria de PR-HC-56.
Hacienda NOTIFICACION
Este acto administrativo debera ser notificado personalmente a los DE ACTOS
investigados. EXPEDIDOS EN
DESARROLLO
Contra esta decisién no procede recurso. DE PROCESOS
TRIBUTARIOS.
V1. 2021
El investigado, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la Sﬁé:(:t/rgr?i::rgo
20 notificacion de la formulacion de cargos, podra presentar los Investigado institucional
descargos y, solicitar o aportar las pruebas que pretendan hacer valer autorizado.
SIAC / Correo
electronico
¢El investigado responde? institucional
autorizado.
Si: Continte con la descripcion Nro. 22. ’

21 Investigado FR-HC-60
No: Se expide registro de vencimiento de términos y Continla en la CONSTANCIA DE
descripcion Nro. 24. VENCIMIENTO

DE TERMINOS
V1 2022
Evaluar respuesta del investigado. Se procede a evaluar la U':E\?Ler:i't?;%/
respuesta dada por el investigado: Profesional de
Si la respuesta es satisfactoria a favor del investigado Contintie con _Apoyp :
22 la descripcion Nro. 28 Direccion de N/A
P T Gestion de
Si . . . . . . Rentas —
i la respuesta no es satisfactoria o el investigado guarda silencio, Secretaria de
continde en la descripcion Nro. 23 Hacienda
Investigado
Profesional
¢ El investigado solicita pruebas o se requiere de oficio decretarlas? Universitario /
Profesional de
23 Si: Continte con la descripcion Nro. 24. Apoyo - N/A
Direccion de
No: Contintie con la descripcion Nro. 25. Gestion de
Rentas —
Secretaria de
Hacienda
Profesional
Universitario /
Periodo probatorio. Decidir sobre la conducencia, pertinencia y Profesional de
necesidad de las pruebas. Seran rechazadas de manera motivada, Apoyo -

24 las inconducentes, las impertinentes y las superfluas y no se Direccion de N/A
atenderan las practicadas ilegalmente. Cuando deban practicarse Gestién de
pruebas se sefialara un término no mayor a 30 dias. Rentas —

Secretaria de
Hacienda
Proferir Auto por medio del cual se corre traslado para alegatos. Profesional FR-HC-61 AUTO
Vencido el periodo probatorio o vencido el término para descargos y Universitario / SE DA
no se haya requerido la practica de pruebas, se dara traslado al Profesional de TRASLADO PARA
investigado por diez (10) dias para que presente los alegatos A ALEGATOS A LA
i poyo -
25 respectivos. Direccién de PARTE
. INVESTIGADA V1
- . . . Gestion de
Este acto administrativo debera ser notificado personalmente a los Rentas — 2022
investigados. Secretaria de
: PR-HC-56.
Contra esta decisién no procede recurso. Hacienda NOTIFICACION
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DECOMISO DE PRODUCTOS GENERADORES DEL
GOBERNACKON DE
ARAUCA IMPUESTO AL CONSUMO VERSION 05
DE ACTOS
EXPEDIDOS EN
DESARROLLO
DE PROCESOS
TRIBUTARIOS.
V1. 2021
SIAC / Correo
R : 5 electronico
¢El investigado responde? institucional
. ., N autorizado.
26 Si: ContinGe con la descripcion Nro. 27. Investigado FR-HC-60
No: Se (_expide registro de vencimiento de términos. Continte en la C\?gﬁgﬁw’\:gﬁrglz
descripcion Nro. 28. DE TERMINOS
V12022
Evaluar respuesta del investigado. Se procede a evaluar la UE?S@?:;SS%/
respuesta dada por el investigado: Profesional de
. . . . . - Apoyo -
27 E(Ijae éifiplé%srfaNfg szaélsfactorla a favor del investigado Contintie con Direccion de N/A
p : Gestion de
. . . . . . . Rentas —
Si Ia_ respuesta no es s_atlsfactorla o el investigado guarda silencio, Secretaria de
continde en la descripcion Nro. 28 Hacienda
Profesional
Universitario / FR'HgI'EGI%AAUTO
Proferir auto de traslado por competencia para expedicién de Pro};?séoga_l de TRASLADO POR
28 acto que decide de fondo. El funcionario competente procede a Dire?:ci{’)n de COMPETENCIA
trasladar conocimiento de la actuacion administrativa a funcionario Gestion de DE UNA
sancionador. Rentas — ACTUACION
> ADMINISTRATIVA
Secretaria de V1 2022
Hacienda
FR-HC-63 AUTO
- SE AVOCA
Proferir auto de avocar conocimiento para expedicién de acto Sgggetaaéﬁod/e CONOCIMIENTO
29 que decide de fondo. El funcionario competente procede a avocar Profegional de DE UNA
conocimiento de la actuacion administrativa. ADOVO ACTUACION
poy! ADMINISTRATIVA
V12022
Proferir Resolucion que decide de fondo. Dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al vencimiento de la fecha para presentar los
alegatos, o el agotamiento de lo decretado en la Descripcidn Nro. 12,
el funcionario debera proferir decision definitiva. Para el efecto se FR-HC-64
tendra en cuenta: la individualizacion del investigado, la normativa, RESOLUCION
los hechos, la presunta infraccién las actuaciones procesales POR MEDIO DEL
realizadas y las pruebas obrantes en el expediente, se procedera a CUAL SE DECIDE
decidir de fondo sobre la actuacion administrativa. La decision de UNA ACTUACION
fondo podra ser de imposiciéon de sancion, de exoneracion o de ADMINISTRATIVA
archivo. :
Secretario de V12022
30 El incumplimiento de las obligaciones y deberes relativos al impuesto PPO?SE%%Z? ée PR-HC-56
al consumo de que trata la Ley 223 de 1995, o el incumplimiento de ADOVO NOTIFICACICN
deberes especificos de control de mercancias sujetas al impuesto al poy! DE ACTOS
consumo, podré dar lugar a la imposicién de una o algunas de las EXPEDIDOS EN
siguientes sanciones, segln sea el caso: DESARROLLO
a) Decomiso de la mercancia; ?FEQIEILQJ?EEISOOSS
b) Cierre del establecimiento de comercio; V1. 2021 ’
¢) Suspension o cancelacion definitiva de las licencias, concesiones, )
autorizaciones o registros;
d) Multa
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PROCEDIMIENTO PARA LA APREHENSION Y FECHA DE EMISION
6 | 02 ‘ 2025
DECOMISO DE PRODUCTOS GENERADORES DEL
GOBERNACION DE
ARAUCA IMPUESTO AL CONSUMO VERSION 05
En caso de ser sancionatorio, el monto de la sancion se determinara
de conformidad con las disposiciones normativas vigentes, teniendo
en cuenta los criterios de gradualidad de la misma.
La decision de fondo,¢ es sancionatoria y el avalio de los productos
gravados con impuesto al consumo es igual o inferior a 456 UVT?
Si. Contra la decision que decide de fondo y se caracter
sancionatorio, procedera el recurso de reconsideracion dentro de los
dos (2) meses siguientes a su notificacion.
No. Contra la decisiobn que decide de fondo y se caracter
sancionatorio, procedera el recurso de reconsideracion dentro de los
diez (10) dias siguientes a su notificacion.
o . . ”
¢El investigado interpone recurso~ SIAC / Correo
. I L : electrénico
31 Si: Continde en la descripciéon Nro. 32 Investigado institucional
No: Continte en la descripcion Nro. 34 autorizado.
Traslado de la actuacion administrativa al area funcional Ssg;et;aéﬁod/e
32 encargada de resolver Recursos interpuestos contra actos Profegional de N/A
emanados por la Administracion Tributaria Departamental. Apoyo
Retorno de la actuacién administrativa al éarea funcional
encargada de dar cierre ala actuacion administrativa.
Cuando con ocasion del recurso de reconsideracion o de la peticion Secretario de
33 de revocatoria directa interpuesta contra el acta de aprehensién y Despacho / N/A
decomiso, se determine que el valor de la mercancia aprehendida y Profesional de
decomisada directamente resulta superior a la cuantia de Apoyo
cuatrocientas cincuenta y seis (456) UVT, prevista en el inciso 1o de
este articulo, se le restableceran los términos al interesado y se
seguird con descripcion Nro. 12
Proferir registro de firmeza y ejecutoria. Ejecutoriado el acto SDeg;etgélr?od/e COl\Il:SRT-;'\I(\iE:GISA DE
34 administrativo, se procede emitir constancia de firmeza y ejecutoria Profegional de EJECUTORIA V1
del acto administrativo y se registra en el SGF. Apoyo 2022
Fin
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PROCESO: MANEJO DE LAS FINANZAS

CODIGO

PUBLICAS PR-HC-RT-04
PROCEDIMIENTO PARA LA APREHENSION Y FECHA DE EMISIGN
DECOMISO DE PRODUCTOS GENERADORES DEL ¢ [o2 [
ARAUCA IMPUESTO AL CONSUMO VERSION 05
6. ANEXOS
No. NOMBRE CODIGO
1 | AUTO COMISORIO FR-HC-51
, | ACTA_ VERIFICACION PRODUCTOS GENERADORES RFCES
IMPUESTO CONSUMO
s | ACTA DE APREHENSION, RECONOCIMIENTO, AVALUO Y S—
DECOMISO DIRECTO
AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE ORDENA LA APERTURA
4 | DE UNA ACTUACION ADMINISTRATIVA Y SE DICTAN FR-HC-54
OTRAS DISPOSICIONES
5 | ACTA DE DICTAMEN FiSICO - PRUEBA DE CAMPO FR-HC-55
s | AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE ORDENA LA PRACTICA —
DE UNA PRUEBA PERICIAL
7 | ACTA DE DICTAMEN QUIMICO - PRUEBA DE CAMPO FR-HC-57
s | AUTO SE FUA UN AVALUO DE PRODUCTOS —
GENERADORES IMPUESTO AL CONSUMO
o | AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE FORMULA PLIEGO DE —
CARGOS
10 | CONSTANCIA DE VENCIMIENTO DE TERMINOS FR-HC-60
11| AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE DA TRASLADO PARA —
ALEGATOS A LA PARTE INVESTIGADA
1» | AUTO POR MEDIO DEL CUALSE DA TRASLADO POR SR FCED
COMPETENCIA DE UNA ACTUACION ADMINISTRATIVA
13 AUTO POR MEDIO,DEL CUAL SE AVOCA CONOCIMIENTO ER-HC-63
DE UNA ACTUACION ADMINISTRATIVA
14 | RESOLUCIONPOR MEDIO DEL CUAL SE DECIDE DE —
FONDO UNA ACTUACION ADMINISTRATIVA
15 CONSTANCIA DE FIRMEZA Y EJECUTORIA FR-HC-65

17CONTROL DE CAMBIO

VERSION Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
Versién 1 . . :
17-09-2013 Emision del documento dentro del Sistema de Calidad
Version 2 Se actualiza la Ordenanza 005E de 2011 por la Ordenanza O7E de 2013, la
21-01-2014 cual es la vigente, y se actualiza el Flujograma para dar cumplimiento a

dicha ordenanza.

GOBERNACION DE ARAUCA

Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cadigo Postal 810001
Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co

NIT. 800102838 - 5

PAG. 12

www.arauca.gov.co

G866 @gobarauca



mailto:archivogeneral@arauca.gov.co

CODIGO

PROCESO: MANEJO DE LAS FINANZAS
PUBLICAS PR-HC-RT-04

PROCEDIMIENTO PARA LA APREHENSION Y FECHA DE EMISION

DECOMISO DE PRODUCTOS GENERADORES DEL 8 |03 | o

VERSION 05

GOBERNACION DE

ARAUCA IMPUESTO AL CONSUMO

Version 3 Se Actualiza teniendo en cuenta la entrada en vigencia de la Ley 1762 de
S 2015, el procedimiento de aprehension y decomiso de productos gravados
17/05/2017
con Impuesto al Consumo.

Modificacidon de objetivo, alcance, definiciones y términos, normatividad y
generalidades ajustado a la normativa prevista en la Ley 1762 de 2015 y la

Ordenanza 014E de 2017.

Version 4 Inclusion de formatos de sustanciacion de procedimiento administrativos
01/02/2022 .
Inclusion de formatos.

Acta de Verificacion, Acta de Aprehension, Acta de Dictamen Quimico —
Prueba de Campo, Acta de Dictamen Fisico — Prueba de Campo

Version 5 S . biar f ¢
30/01/2025 e requiere cambiar formato
o~ Fa) ;
REVISO REV[S APROBO
(‘%“ [
NOMBRE: \ NOMBEE: * | NOMBRE:
YEINI YIRET CHIVATA MAURICIO ALBERTO | NEIDA ROCIO PARADA
CALDERON REYES CASTIULO CACERES
CARGO: Secretaria de | CAR[O: Lider Gestion del | CARGO: Secretaria
Hacienda Departamental Riesgo y la Mejora General y Desarrollo
Continua Institucional/ Representante
de la Direccion ante el SGC
7 (Resolucion No.2573/2021)
ELABORADO POR: «— . ~C— /g'// [
MAURICIO ENRIQUE LINDO 8ANCHEZ - Lider area de Rentas
e Fecha: 28-03-2025
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