CIRCULAR EXT ERNA :’zg) DE 2025

PARA: Las entidades pertenecientes al nivel descentralizado del Departamento de Arauca,
Las Empresas Industriales y Comerciales del Departamento de Arauca, Las
Empresas de Servicios Publicos, Los Establecimientos Publicos del Nivel
Descentralizado, La Contraloria Departamental de Arauca y La Asamblea

Departamental de Arauca. (Empresa de Energia de Arauca ENELAR E.S.P., Unidad
Administrativa Especial de Salud de Arauca, E.S.E. Moreno y Clavijo, Hospital del
Sarare, Hospital San Vicente, Empresa Departamental de Servicios Publicos
CUMARE S.A. E.S.P., Instituto de Desarrollo de Arauca IDEAR, Instituto del Deporte

y la Recreacion INDER Arauca, Instituto de Transito Y Trasporte de Arauca) e
Instituciones Educativas Del Departamento de Arauca.

DE: Secretaria de Hacienda — Gobernacion del Departamento de Arauca.
ASUNTO: Obligaciones de los funcionarios que expiden certificados.

De mi considerado aprecio, reciban un fraternal y cordial saludo de la Secretaria de Hacienda de
la Gobernacion del Departamento de  Arauca, unidad ejecutora encargada de gestionar,
administrar y controlar los recursos y distribuirlos entre los sectores de la Administracion
Departamental, bajo los principios de eficiencia, equidad, progresividad y sostenibilidad fiscal.

La ordenanza 014E de 2017 en sus articulos 152 y 175 establece como hecho generador de las
estampillas pro desarrollo departamental y pro desarrollo fronterizo la expedicion de certificados:

"ARTICULO 1529 HECHO GENERADOR. Constituye hecho generador de la Estampilla
Pro Desarrollo Departamental:

-

3. En la solicitud de expedicion certificados o constancias, cualquiera sea su modalidad o
destinacion, excepto para el cobro de prestaciones sociales, que sean expedidos por /1os
funcionarios o servidores publicos del nivel central o entidades adscritas o descentralizadas
del nivel departamental.”

"ARTICULO 175° HECHO GENERADOR Y TARIFA. Constituye hecho generador de /a
Estampilla Pro-Desarrollo Fronterizo, la configuracion de actos y/o procesos, la expedicion
de actos o documentos gravados o /a suscripcion de contratos y sus respectivas adiciones,
si las hubiere, en los cuales participen o intervengan el Departamento de Arauca o las
entidades descentralizadas o adscritas del nivel departamental y que se refieren a
continuacion.
(-.-)
3. Solicitud de expedicion de certificados o _constancias cualquiera sea su_modaalidad o

destinacion, excepto para el cobro de prestaciones sociales, que sean expedidos por los
funcionarios o servidores publicos del nivel central o entidades adscritas o descentralizadas
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del nivel departamental, se aplicara tarifa equivalente a medio (1/2) salario minimo diario
legal vigente."

Por lo anterior, la Secretaria de Hacienda Departamental recuerda a todos los funcionarios y

empleados publicos departamentales, la obligacion de exigir el pago de las estampillas
departamentales por concepto de certificados, como requisito indispensable para la expedicion de

dichos documentos.

Por ello, mediante la presente circular, de obligatorio cumplimiento, se establece el siguiente
procedimiento para garantizar el pago de la estampilla, en concordancia con el paragrafo Unico
del articulo 144 de la Ordenanza 014 de 2017, de esta forma, todos los funcionarios
departamentales encargados de la expedicion de certificados o constancias, deberan verificar y
exigir el pago de la estampilla departamental correspondiente, y consignar en el certificado o
constancia el numero del recibo de pago de la estampilla electronica, requisito esencial para la

validez del documento.

El incumplimiento de esta disposicion puede acarrear sanciones conforme a las normas vigentes
sobre la funcion publica.

Agradecemos su atencion y disposicion.

Cordialmente ' \ :
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Secretaria de Hacienda Departamental
Gobernacion de Arauca
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