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Arauca, 9 7 ABR 2022

Senores
PROVEEDORES
Ciudad

Ref. Solicitud cotizacion.

La Administracion Departamental, en cumplimiento con lo establecido en el manual de
contratacion de la entidad adoptado a través de Resolucion 3100 de 2021, se permite
solicitar cotizaciones, las cuales no obligan a la entidad a contratar, debido a que se trata
de realizar un estudio de mercado del proyecto cuyo objeto es “FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO EN LAS RESIDENCIAS ESCOLARES DEL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

Con el animo de realizar un estudio de mercado y de tener una
base de datos de posibles proveedores de ésta Secretaria, muy
gentiimente acudo a ustedes con el fin de solicitar los precios del
siguiente bien y/o servicios teniendo en cuenta que a menudo son
ADVERTENCIA inversiones y gastos en que incurre ésta Administracion con el fin
de satisfacer las necesidades mas prioritarias de las Instituciones,
y Centros Educativos de este Departamento. Es importante
comunicarle que la cotizacion solicitada no constituye en si misma
una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO Y CUIDADO DE LOS
ESTUDIANTES ATENDIDOS CON LA ESTRATEGIA DE
RESIDENCIA ESCOLAR EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA
(Municipio de Arauca: Centro Educativo Santo Angel, Centro
Educativo Indigena Sikuani, Instituciéon Educativa Agropecuario
Municipal, Municipio de Arauquita: Centro Educativo Indigena El
Vigia, Municipio de Saravena: Centro Educativo U'wa Tutukana
Sinaiaka, Municipio de Fortul: Institucion Educativa Indigena
Makaguan, Municipio de Tame: Institucion Educativa Indigena

Betoy, Institucion Educativa Parmenio Bonilla paredes), durante 8
ESPECIFICACIONES | meses.

TECNICAS

ftem Componente Unidad | Cantidad

Servicio de acompafamiento y
cuidado de los  estudiantes
atendidos con la estrategia de

1. residencia escolar en los | Unidad 11
establecimientos educativos
oficiales del Departamento de
Arauca.
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FICHA TECNICA:

ITEM 1. SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO Y CUIDADO DE
LOS ESTUDIANTES ATENDIDOS CON LA ESTRATEGIA DE
RESIDENCIA ESCOLAR EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

Se requiere para este servicio contratar once (11) Cuidadores,
para un tiempo de ocho (08) meses; quienes tendran la
responsabilidad del acompafiamiento y el cuidado de los
estudiantes atendidos con la estrategia de Residencia Escolar,
en los establecimientos educativos: Municipio de Arauca: Centro
Educativo Santo Angel, Centro Educativo Indigena Sikuani,
Institucion Educativa Agropecuario Municipal; Municipio de
Arauquita: Centro Educativo Indigena El Vigia; Municipio de
Saravena: Centro Educativo U'wa Tutukana Sinaiaka; Municipio
de Fortul: Institucion Educativa Indigena Makaguan; Municipio
de Tame: Institucion Educativa Indigena Betoy, Institucion
Educativa Parmenio Bonilla paredes.

Perfil: El Cuidador debera contar con el siguiente perfil:
e Diploma de Bachiller en cualquier modalidad o
aprobacién de cuatro afos de educacién basica
secundaria

e Mayor de edad (25 afos)
e Colombiano

Actividades que debe realizar:

1. Apoyar a los estudiantes en el fomento de habitos por el
estudio (realizacion de tareas y otras actividades
académicas fuera del horario escolar

2. Persuadir a los estudiantes internos por el cumplimiento
al cronograma de sus compromisos académicos,
artisticos, culturales y deportivos de los estudiantes
durante el tiempo que estén dentro de la residencia
escolar, de conformidad con las orientaciones del
directivo docente.

3. Mantener de manera permanente una actitud
observadora por el cuidado y proteccion de estudiantes
que permanecen bajo su cuidado.

4. Velar por el cumplimiento del Reglamento Interno de la
residencia escolar, e informar cualquier novedad que se
pueda presentar en el cumplimiento del manual de
Gestion del Riesgo (cumplimiento a las normas
disciplinarias, convivencia y de implementacion de los
protocolos de salud), respetando el debido proceso y
siguiendo el conducto regular.
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5. Hacer cumplir con los turnos de aseo, mantenimiento
del alojamiento y demas dependencias del servicio de
internado.

6. Persuadir a los estudiantes internos por el cumplimiento
al cronograma de sus compromisos académicos.

7. Llevar control escrito y orientar a los estudiantes por el
correcto uso y adecuado de los equipos al servicio de la
residencia escolar, lo mismo que por su seguridad.

8. Cumplir con la jornada laboral establecida para la
residencia escolar y en caso de fuerza mayor informar
oportuna y anticipadamente al directivo docente del
establecimiento.

9. Mantener trato de respeto, cordialidad con los estudiantes,
padres de familia y demas personal del establecimiento
educativo.

10. Participar en el seguimiento y evaluacién operativa del
funcionamiento de la estrategia (Comisién de Residencia
Escolar).

PRODUCTOS A ENTREGAR:

e Entrega de un plan de trabajo con visto bueno del
Directivo docente.

e Informe sobre el cumplimiento del cronograma de
actividades a desarrollar con los estudiantes internos.

e Registro fotogréafico de las actividades previstas en el
plan de trabajo.

¢ Informe de las novedades que puedan presentarse
durante las jornadas de permanencia de los
estudiantes (cumplimiento del Reglamento Interno de
la residencia escolar, del manual de Gestién del
Riesgo, normas disciplinarias, convivencia y de
implementacion de los protocolos de salud).

e Llevar un libro de reporte de novedades de salida de

estudiantes cuando hayan sido aprobadas y notificadas
por el directivo docente, por cuanto ningun estudiante
puede salir sin la debida autorizacién de los directivos
de la institucién.

o Diligenciar el inventario de los materiales y equipos
entregados.

La cotizacion debera contemplar todos los gastos en que incurra
por la suscripcion, legalizaciéon y ejecucion del posible contrato,
como honorarios, viaticos, variaciones de tasa de cambio,
VALOR DE impuestos, permisos, licencias, constitucion de garantia Unica,
MERCADO costos de transporte en el lugar de entrega de los bienes,
instalacion de los bienes, utilidades, administracién e imprevistos,
operarios y demas costos directos e indirectos necesarios para la
ejecucion del objeto y obligaciones contractuales conforme a la
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ficha técnica en el cual se desagregan las actividades a ser
desarrolladas y debera desagregar el iva en el caso que este
aplique. (Carga tributaria nacional (lva, retefuente) y conceptos
rentisticos departamentales, de conformidad con el Estatuto de
Rentas (Ordenanza 07E de 2017 y Ordenanza 020 de 2020)
Estampilla pro desarrollo 0.5% del valor del contrato

Estampilla pro desarrollo fronterizo el 0.5%

Estampilla pro cultura el 2%

Estampilla pro bienestar del adulto el 0.5%

Tasa pro deporte y recreacion el 1.5%

FECHA LIMITE Y
LUGAR PARA LA
PRESENTACION DE
LA COTIZACION

FECHA LIMITE: Se deberan presentar las cotizaciones hasta el 4
de mayo de 2022 hasta las 10:00 a.m. horas.

LUGAR PRESENTACION DE OFERTA: Las cotizaciones deberan
entregarse en fisico en la Unidad de Archivo y correspondencia
primer piso de la Gobernacion de Arauca Calle 20 Cra 21 esquina
Arauca-Arauca o al correo ryolanda@arauca.gov.co.

DOCUMENTOS
ANEXOS A LA
COTIZACION

1.Camara de comercio actualizada
2.Calculo detallado del valor del servicio de acompafiamiento y
cuidado.

Para mas informacion se pueden comunicar a los teléfonos 311-8490538 o al correo
electronico ryolanda@arauca.gov.co.

Con toda atencion,
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