GOBERNACION DE

X ARAUCA

Arauca, Arauca, mayo de 2026

Sefiores:
A QUIEN PUEDA INTERESAR
Ciudad

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION

El Departamento de Arauca, a través de la Secretaria General y Desarrollo Institucional se encuentra
realizando la formulacién del proyecto cuyo objeto obedece a “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ASEO
Y CAFETERIA PARA LA GOBERNACION DE ARAUCA”; para lo cual esta dependencia se permite
solicitar cotizacién a todo costo de las actividades, bienes y/o servicios que a continuacién se detallan,
indicando de antemano que la cotizacién solicitada, solo servird de base para la elaboracion de un estudio
de mercado para el tramite del proceso contractual y por tanto, no constituye en si misma una oferta y
consecuentemente no obliga a las partes.

1. OBJETO DEL PROCESO:
«ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA GOBERNACION DE ARAUCA”.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES REQUERIDAS.
La adquisicién de bienes y/o servicios relacionados con el objeto, se desarrollara con el siguiente item:

ITEM ACTIVIDAD / COMPONENTE UNIDAD CANT

C1 |ELEMENTOS DE ASEO
1.1 | ESCOBA CERDA SUAVE CON PALO X UNIDAD UND 1
1.2 | JABON EN POLVO BOLSA X 1000 GR KILO 1

GARRAFAS DE AMBIENTADORES

13 | INDUSTRIALES LIMPIA PISOS X 20 LITROS L 1
14 GARRAFAS DE BLANQUEADOR UND 1
; DESINFECTANTE X 20 LITROS
15 BOLSA GRANDE GRUESA PARA BASURA DE ROLLO 1
; 200 LITROS ROLLO X 10 UNIDADES
BOLSA PEQUENA PLASTICA DE 43*48 CM X 30
1.6 UNIDADES ’ ROLLO 1
17 CERA LIQUIDA AUTO BRILLANTE POR GALON UND 1
) COLOR NEUTRO
18 RASTRILLO AGRICOLA DE ACERO 21 DIENTES UND 1
’ X UNIDAD
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CAFE INSTANTANEO 1.5 GRAMOS X 48

21 | SOBRES UND 1

22 |AZUCAR BLANCA REFINA X 200 SOBRES UND 1
VASOS BIODEGRADABLES ECOLOGICOS DE 7

2.3 | ONZAS X 100 UNIDADES UND 1
VASOS BIODEGRADABLES ECOLOGICOS DE

2.4 |9 ONZAS X 100 UNIDADES UND 1

3. CALIDAD:

El futuro contratista debera garantizar que los servicios ofertados, estén de acuerdo con las
especificaciones técnicas anteriormente descritas, so pena de declaratoria de incumplimiento del objeto
contractual.

4. IMPUESTO Y GRAVAMENES:
El valor de cada uno de los items debera ser cotizado a todo costo, considerado los gravamenes y tributos
departamentales de acuerdo con lo establecido en las ordenanzas No. 014 de 2017 y No. 020 de 2020,
expedidas por el Departamento de Arauca con relacion a los contratos.

ESTAMPILLA APLICABLE TARIFA
Pro-Desarrollo Dptal 0,50%
Pro- Electrificacion 0.50%
Pro-Cultura 1.80%
Pro-Bienestar del Adulto 0,50%
Pro-Desarrollo Fronterizo 0,50%
Tasa Deporte y Recreacion 1,50%
Tasa Bomberil 0.30%
Pro-Para Justicia familiar 0.50%
Total 6.10%

5. GARANTIAS:

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y tomando en cuenta la clase
de bienes que se contratan y que se debe velar por la adecuada proteccién de los intereses patrimoniales
de la Administraciéon departamental, por lo expuesto y atendiendo la naturaleza del objeto contractual, el
futuro contratista debera constituir a favor y a satisfaccién del Departamento, de acuerdo con el Decreto
1082/2015 subseccién 5 Art. 2.2.1. 2.1.5.1., una garantia expedida por una Compafiia de Seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pdlizas matrices estén aprobadas por la
Superintendencia Financiera en donde figure como beneficiario DEPARTAMENTO y como afianzado el
Futuro Contratista y cubrira los siguientes riesgos:

VIGENCIA
Por el término de duracion del mismo y
seis (6) meses mas. En todo caso, este
amparo deberd mantenerse vigente
hasta la etapa de liquidacién del
contrato, articulo 2.2.1.2.3.1.12 del

RIESGOS PORCENTAJE

Veinte por ciento (20%)
del valor del contrato.

DE CUMPLIMIENTO:
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Decreto 1082 de 2015

Por el término de duracion del mismo y
seis (6) meses mas. En todo caso, este
DE CALIDAD DE LOS Veinte por ciento (20%) amparo debera mantenerse vigente
BIENES del valor del contrato. hasta la etapa de liquidacion del
contrato, articulo 2.2.1.2.3.1.16 del
Decreto 1082 de 2015

6. OBSERVACIONES

El proveedor podréa realizar observaciones o sugerencias en la etapa de planeacion o de lo contrario, las
realizara en la etapa correspondiente del proceso de seleccion en la plataforma SECOP |l

7. LUGAR DE RECEPCION DE LA COTIZACION Y DOCUMENTOS ANEXOS A LA MISMA

La respuesta a esta solicitud de cotizacién debe ser radicada de manera fisica en las instalaciones de la
Gobernacidon de Arauca, ubicada en la Calle 20 con Carrera 21 esquina, del Municipio de Arauca,
Departamento de Arauca o a través de la ventanilla unica de la Gobernacién de Arauca, calle 20 carrera
21 esquina, al correo electrénico  archivogeneral@arauca.gov.co, o por el link
https://www.siacgobarauca.co/SinSequridad/PQREditar.aspx; junto con los siguientes documentos:

Copia de Registro Unico tributario.
Copia de Cédula del representante legal.

e Copia de Certificacion de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio
del lugar donde se encuentre ubicado su establecimiento comercial o domicilio empresarial, con
expedicion no inferior a treinta (30) dias.

Desde la Secretaria General y Desarrollo Institucional, manifestamos la importancia de tener una pronta
respuesta a la solicitud de referencia, en vista de darle aplicabilidad al principio de celeridad que rige las
actuaciones administrativas previstas en el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, con el fin
de prestar un mejor servicio publico al Departamento de Arauca.

ANDREA DEL PILAR MENDEZ CABEZA

Secretaria General/y Desarrollo Institucional

Cordialmente,

ACTIVIDAD NOMBRE COMPLETO CARGO FIRMA
P 53 Angie Yohenny Unda Saravia Profesional de Apoyo Contratada.
rayecio: Cto 008 de 2026 -SGDI :
- 1V
Reviso: Henry Luna Orejana g{g%zgz:l ggzlép_%yé)gontratada. % -6

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustados a las normas y disposicionés'legales vigentes, y, por lo
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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