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ANEXO 1
FICHA TECNICA

Los eventos de participacion ciudadana como la construccion del presupuesto participativo es una
herramienta para que los gobernantes permitan a la ciudadania decidir sobre la asignacion de parte del
presupuesto publico. Es una herramienta de democracia participativa y participacion ciudadana. La
rendicion de cuentas permite dar a conocer los avances, las inversiones y el porcentaje de cumplimientos
de los planes de desarrollo, asi mismo se aprovecha también para dar a conocer las dificultades que se
han tenido para la ejecucion de planes, programas y proyectos en el Departamento de Arauca.

COMPONENTE 1: REALIZAR ENCUENTRO PARA LA CONSTRUCCION DEL PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO VIGENCIA 2026.

1,1 Asistencia técnicay apoyo a la estrategia que promueva la participacion ciudadana para
la construccién del presupuesto participativo 2026.

Se contempla mediante esta actividad brindar dos (02) meses de asistencia técnica y acompafiamiento con
un (01) profesional como apoyo a la Secretaria de Planeacion en los procesos de disefio, estructuracion e
implementacion de la estrategia para deliberacion y construccion de acuerdos para asignar los recursos
del presupuesto a programas y proyectos que consideran prioritarios en armonia con el Plan de Desarrollo
Departamental

Dentro de las actividades a realizar se contempla:

e Recopilacion y consolidacion de informacién para la priorizacion de los recursos de todas las
unidades ejecutoras y entes descentralizados.

e Disefar las herramientas de recopilacion de informacién para la audiencia de participacién
ciudadana Presupuesto participativo.

e Apoyo en la implementacién de los lineamientos emitidos por el Departamento nacional de

planeacion.
ENTREGABLES:

Documento de informe que contenga las relatorias por cada uno de los municipios.

Actas de reunién

Registro fotografico.

Listados de asistencia.

Diapositivas de presentacion y demas soportes que demuestren la realizacion de esta actividad.

1,2 promocion, divulgacion y desarrollo de estrategias de informacion y comunicacién da la
comunidad para la participacion del presupuesto participativo.

La entidad debe establecer e implementar una estrategia de comunicacién a través de medios y
mecanismos que faciliten el acceso de diversas poblaciones a la informacion del presupuesto participativo.

Para esta actividad se debera coordinar con el supervisor de la Secretaria de Planeacion, quien definira
cudles seran las estrategias de informacion y comunicacion mas adecuadas para promocionar la
convocatoria de la audiencia publica para la construccién del presupuesto participativo.
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Para todas las acciones o eventos del elemento didlogo del proceso de construccion del presupuesto
participativo se debe realizar una convocatoria con un plazo prudencial, se aconseja 8 dias calendario
como minimo de antelacion, definiendo los medios de comunicacion.

A continuacion, se enlistan diferentes opciones que la entidad puede adoptar como acciones en el elemento
informacion, es importante sefialar que esta lista no excluye otras posibilidades o acciones que la entidad
quiera realizar:

. Disefio de publicidad: son todas aquellas piezas comunicativas que se elaboran para dar a
conocer la entidad en la comunidad e intentar fomentar el uso de los bienes y servicios que esta presta.
Anuncios en medios de comunicacidn masivos, en exteriores, en puntos de atencién o en la web hacen
parte de este espacio. Algunos ejemplos son cufias radiales, perifoneo y pasacalles.

. Construccion y difusién de comunicados de prensa: es una nota o declaracion que se divulga
desde la entidad para conocimiento publico. Tampoco tiene una periodicidad ni un publico objetivo
definido, sin embargo, es usual dirigirlo a las personas de los medios de comunicacién que tienen contacto
directo con la entidad.

. Uso de redes sociales, paginas web y otros medios digitales de difusién: son espacios
virtuales que ofrecen diversas posibilidades para mantenerse en contacto y relacionarse de multiples
formas con los usuarios de la red.

. Utilizacion de espacios en medios de comunicacién masiva: son herramientas que permiten
mantener una socializacion permanente, en la actualidad son los delegados y emisores mas importantes
de la opinién publica y, a la vez, contribuyen a formar esa opinion a través de su influencia y capacidad
de fortalecer las relaciones entre los actores. Entre los medios de comunicacion mas destacados estan:
revistas, periodicos, radio, internet y television (comunitarios, locales, regionales o nacionales).

ENTREGABLES:
. Soportes de las estrategias de divulgacion.
1,3 Realizacion de la audiencia publica para la construccion participativa del presupuesto

participativo 2026

Para el desarrollo de la jornada de audiencia publica presupuesto participativo la cual se realizar4 en zona
urbana de los siete municipios (07) del Departamento de Arauca .y debera tener como minimo una duracion
de 3 horas, se debera garantizar la representatividad de diferentes actores de la comunidad del

departamento de Arauca previa convocatoria por los medios de comunicacion.
Se debe tener en cuenta:

e Organizacion del protocolo y la convocatoria que debe ser abierta a la comunidad.
e Garantizar la participacion de actores
e Se debe realizar en un espacio amplio que disponga de servicios de luz, agua vy bafios para las

personas asistentes.
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El apoyo logistico y preparacién estara a cargo del operador contratado, el cual deberd hacer
acompafamiento a todas las actividades que se deriven de la rendicidon de cuentas desde su etapa de

planeacién hasta su realizacién teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

e Adecuacion del lugar donde se realizara el evento.

e Adecuacién de mesa principal.

¢ Silleteria y mesas para la acomodacion de los asistentes.

e Sonido y equipo audiovisual.

e Protocolo.

e Papeleria

e Refrigerios para los asistentes.

e Mesa de tintos e hidratacion.

¢ Demés elementos necesarios para la realizacion del evento en concertaciéon con el supervisor de
la Secretaria de Planeacion.

e Coordinar la seguridad y primeros auxilios para eventos masivos.

Se debera aportar como evidencia de esta actividad:

ENTREGABLES:

e Registro fotografico,
¢ listados de asistencia
e Otros elementos que soporten el desarrollo de la audiencia publica.

2. Realizar audiencia publica de rendicion de cuentas de la vigencia 2025.

El proceso de rendicion de cuentas se entiende como una obligacién de las entidades y de los servidores
publicos del orden nacional, territorial o de las otras ramas del poder publico, de informar, dialogar y dar
respuesta clara, concreta y eficaz a los intereses y peticiones de la ciudadania, organizaciones y grupos
de valor sobre la gestion realizada, los resultados de sus planes de accion y el respeto, garantia y
proteccion de los derechos.
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Temas., aspectos y contenidos relevantes que la entidad

v sobre los cuales debe rendir cuentas

debe comunicar

ASPECTOS COMTEMIDOS GENERALES CONTENIDO FUNDAMENTAL CONTENIDO FUNDAMENTAL

Presupuesto de ingresos y gastos (funcionamiento,
inversion y servicio de la deuda) en ejercicio detallado
de la vigencia (apropiaciones iniciales y finales, % de
recursos ejecutados en ingresos y compromisos y obli-

% de recursos ejecutados (ingre-
s0s y gastos) a la fecha.

Ejecucitn .
Presupuestal Jaciones en gastos).
Presupuesto -
- Comparativo (agregado) con
Comparativo con respecto al mismo periodo del afio -
Yo respecto _al mismo periodo del
afio anterior.
Estados Estados financieros de las daltimas dos vigencias, con

Financieros

Plan de Accidn
Cumplimiento

corte a diciernbre del afio respectivo.

Objetivos, estrategias, proyectos, metas, responsables,
planes generales de compras y distribucién presupues-
tal de sus proyectos de inversidn.

Mencidn de proyectos y progra-
mas en ejecucion a lafecha y los
proyectos y programas a ejecu-
tar por la entidad durante el resto
de la vigencia.

de metas
Programas y Plan operativo anual de inversiones o el instrumenta % de avance en las metas dentro
proyectos en  donde se consignen los proyectos de inversion o pro- de los proyectos y programas
ejecucidn gramas gue se egjecuten en cada vigencia enejecucidn, a la fecha
Informe del grado de avance de las Politicas de Desa-
rrollo Administrative del modelo Integrado de Planea-
cidn y Gestidn:
¥ Informacién al instante de ac-
Gestidn misional y de gobierno. ciones de gestion de la entidad.
Informes de ~ o - o _ Aporte al cumplimiento en metas
Gestidn Transparencia, participacidon y servicio al civdadano. de gestisn y al desarrolle del
Gesticn del Talento IHumano. Modelo Integrado de Planeacicn
y Gestidn.
Eficiencia Administrativa.
Gestidn Gestidn Financiera.
M o %% de avance metas, indicadores
Indicedares de Metas e indicadores de gestidn ywo desempefio, de de gestidén y/o desempefio. de
G i acuerdo con su planeacidn estratégica. acuerdo con su planeacidn es-
i tratégigica, a la fecha.
::;oé:l:: gi Relacidn de todas las entidades que vigilan y los me- Concepto de los informes de
e vt petyast canismos de control que existen al interior y al exterior los organismos que controlan
wicsilan gla para hacer un seguimiento efectivo sobre la gestién de la entidad. Plan de accidn de la
L la misma. entidad ante la calificacion.
entidad
Procesos - 3 : Informaciéon actualizada de los
5 Contractuales s =y COUESE DED B L procesos de contratacién.
Contratacidn
Gestion MNOmero y valor de los contratos terminados ¥y en gje- Informacidn actualizada de los
contractual cucidn. contratos: objeto, monto y estado

Cambios en
el sector o en
la poblacidn
beneficiaria

Impactos de la
Gestidn

Acciones de
mejoramiento
de la entidad

Planes de
mejora

a partir de la evaluacines realizadas, informar sobre
los cambios concretos que ha tenido la poblacién o la
civdadania en el sector o en el territorio.

Informacidn sobre las acciones y la elaboracidn de
planes de mejoramiento a partir de los mialiples reque-
rimientos: informes de organismos de control, PORS,
jormadas de rendicién de cuentas.

Informacién sobre la mejora de
la condicidn de bienestar general
de los ciudadanos.

Planes de mejoramiento de las
entidades.

2,1 consolidacién, edicién y ajuste del informe de la rendicion de cuentas de las unidades
ejecutoras y entes descentralizados.

Para el proceso de rendicion de cuentas se debera elaborar un documento que contiene el grado de avance
de cada una de las metas, fines, objetivos y actividades planificadas por la entidad en su plan de accién o
su plan de desarrollo, asi mismo contiene el grado de ejecucion presupuestal logrado hasta el momento de

elaboracién del documento.

Este documento debe contener la siguiente informacion:
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Asi mismo, se debera elaborar el documento de evaluacién de la audiencia publica de rendicién de cuentas
gue cumpla con los lineamentos del DAFP, la cual establece que la entidad debe elaborar un informe con

el resultado obtenido de cada una de las acciones, teniendo en cuenta sus logros y las dificultades.

Los resultados de todas las acciones deben ser registrados en un documento memoria, ubicados y
divulgados para conocimiento de la ciudadania. Este informe se constituira en el documento de evaluacién

de la estrategia del proceso de rendicion de cuentas de la entidad.

Este documento debe ser publicado en el mes de diciembre de cada afio, al final de la vigencia y debe

publicarse en la pagina web de la entidad.
ENTREGABLES:
Las evidencias de esta actividad seran:

¢ Documentos de informe el cual debera ser presentado en medio magnético y fisico anillado y que
cumplan con los lineamientos del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

2,2 Realizacion de la audiencia publica de rendicion de cuentas.

Para el desarrollo de esta actividad, se debera organizar una jornada para la audiencia publica de rendicién
publica de cuentas en la cual se realizara en el Municipio de Arauca y debera tener como minimo una
duracién de 3 horas, y para ello, deberd garantizar la representatividad de los diferentes actores de la
comunidad del Departamento de Arauca, previa convocatoria realizada a través de las redes de la
administracion departamental.

Para ello, se deberéa tener en cuenta:

»= Organizacidn del protocolo y la convocatoria que debe ser abierta y publica a la comunidad.

= Convocar la participacion de actores de los diferentes municipios y zonas rurales.

= Se debe realizar en un espacio amplio que disponga de servicios de energia, agua, bafios y demas
gue garanticen para llevar a cabo el evento.

El apoyo logistico y preparacién estard a cargo del operador contratado, el cual debera hacer
acompafamiento al desarrollo de esta actividad del evento de rendicion publica de cuentas y para ello
deberd garantizar los permisos para el desarrollo de la actividad, ademas se debera garantizar lo
siguiente:

e Adecuacion del lugar donde se realizara el evento.
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e Adecuacion de mesa principal.

e Silleteria y mesas para la acomodacion de los asistentes.
e Sonido y equipo audiovisual.

e Protocolo.

o Papeleria

o Refrigerios para los asistentes.

e Mesa de tintos e hidratacion.

Entregables:

= Registro fotografico
= Listados de asistencia

2,3 promocion, divulgaciéon y desarrollo de estrategias de informacidon y comunicacion da la
comunidad para la rendicion de cuentas.
La entidad debe establecer e implementar una estrategia de comunicacion a través de medios y

mecanismos que faciliten el acceso de diversas poblaciones a la informacion e la rendicion de cuentas.

Para esta actividad se debera coordinar con el supervisor de la Secretaria de Planeacién, quien definira
cudles seran las estrategias de informacién y comunicacién mas adecuadas para promocionar y divulgar
los informes de rendicidn de cuentas y de la audiencia publica.

Para todas las acciones o eventos del elemento dialogo del proceso de rendicion de cuentas se debe
realizar una convocatoria con un plazo prudencial, se aconseja 15 dias calendario como minimo de

antelacion, definiendo los medios de comunicacion.

A continuacién, se enlistan diferentes opciones gue la entidad puede adoptar como acciones en el elemento

informacion, es importante sefialar que esta lista no excluye otras posibilidades o acciones que la entidad

quiera realizar:

e Disefio de publicidad: son todas aquellas piezas comunicativas que se elaboran para dar a conocer
la entidad en la comunidad e intentar fomentar el uso de los bienes vy servicios que esta presta.
Anuncios en medios de comunicacidon masivos, en exteriores, en puntos de atencién o en la web

hacen parte de este espacio. Algunos ejemplos son cufias radiales, perifoneo y pasacalles.

e Construccion y difusion de comunicados de prensa: es una nota o declaracion que se divulga desde
la entidad para conocimiento publico. Tampoco tiene una periodicidad ni un publico objetivo
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definido, sin embargo, es usual dirigirlo a las personas de los medios de comunicacion que tienen

contacto directo con la entidad.

e Uso de redes sociales, paginas web y otros medios digitales de difusién: son espacios virtuales
gue ofrecen diversas posibilidades para mantenerse en contacto y relacionarse de multiples formas
con los usuarios de la red. Son programas de computacién que integran numerosas funciones que
proporcionan interconectividad.

e Utilizacion de espacios en medios de comunicacion masiva: son herramientas que permiten
mantener una socializacién permanente, en la actualidad son los delegados y emisores mas
importantes de la opinion publica y, a la vez, contribuyen a formar esa opinién a través de su
influencia y capacidad de fortalecer las relaciones entre los actores. Entre los medios de
comunicacién mas destacados estan: revistas, periodicos, radio, internet y televisién (comunitarios,

locales, regionales o nacionales).

ENTREGABLES:

e Soportes de las estrategias de divulgacion.
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