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FECHA: Arauca  20 de septiembre de 2018 
 
HORA: 10:00  a.m. 
 
LUGAR: Sala de Juntas Secretaría General y Desarrollo Institucional 
 
 
ASISTENTES. MARY ROCIO HERRERA BERNAL, PRESIDENTE CONSEJO 

DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO; LUIS CAROPRESSE QUINTERO, 
PRESIDENTE ACADEMIA DE HISTORIA; MARISOL PADILLA SEQUERA, 
ASESORA DE CULTURA; ARACELY VERA, REPRESENTANTE DEL SENA; 
NORMA TERESA DUQUE, ASESORA DE CONTROL INTERNO; RAUL 
GARCIA DÍAZ, PROFESIONAL AREA DE SISTEMAS; YAMID NAVEA, 
REPRESENTANTE CAMARA DE COMERCIO; MARIA HERMINIA 
GUANARE, SECRETARIA CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO 

 
 
ORDEN DEL DIA: 
 
1. Verificación del Quorum 
2. Convalidación Tablas de Retención Documental 
3. Finalización de la reunión 
 
 
DESARROLLO: 
 
 
1. Verificación del quórum. La doctora Mary Roció Herrera Bernal, presidente del 

Consejo Departamental de Archivo llamó a lista, verificándose quórum y se dio 
apertura a la reunión. 
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2. Convalidación Tablas de Retención Documental 

 
 

La Doctora Mary Roció Herrera, manifiesta que como ya es conocimiento de todos  
dentro de las funciones del CTA se encuentran las de Evaluar las Tablas de 
Retención Documental -TRD Y las Tablas de Valoración Documental -TVD de las 
entidades públicas y privadas que cumplen funciones públicas de su jurisdicción, 
incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, 
emitir concepto sobre su elaboración y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes 
que a su juicio deban realizarse. 

 
En razón de estas funciones la Secretaria del Consejo Departamental de Archivo 
señora MARIA HERMINIA GUANARE MARCHENA, presenta a consideración ante el 
consejo departamental de archivos de Arauca, el concepto de evaluación técnica 
para la convalidación de las Tablas de Retención Documental de la alcaldía del 
municipio de Cravo Norte. 

 
En dicho concepto, se recoge y sintetiza la evaluación para convalidación de la 
TRD de acuerdo al proceso de elaboración y verificación del instrumento 
archivístico presentado por la entidad para la clasificación y valoración de sus 
fondos documentales. Las mismas cumplen con los requisitos establecidos en la 
normatividad vigente. 

 
En consecuencia, una vez sustentada la evaluación técnica del instrumento y 
consignada en el concepto favorable, se somete a consideración del Consejo 
Departamental de Archivo, quienes proceden a realizar la convalidación teniendo 
en cuenta, que cumplen con los requisitos de forma y de fondo de manera 
adecuada. 

 
 
 
 



  
  

GGoobbeerrnnaacciióónn  ddee  AArraauuccaa  
SSeeccrreettaarriiaa  GGeenneerraall  yy  DDeessaarrrroolllloo  IInnssttiittuucciioonnaall  

  
                                                

 
 

REUNION DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS 
ACTA No. 003 de 2018 

 

 

“HUMANIZANDO EL DESARROLLO” 

           Página 3 de 3 

 
Calle 20 Carrera 21 Esquina, 1er Piso - Tel. 885 24 02 Ext. 140  

Arauca – Arauca (Colombia).  e-mail: archivogeneral@arauca.gov.co. 

 
3. Finalización de la reunión.  Se da por terminada siendo las 11:00 a.m. 
 
      En constancia firman  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


