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Formulario Registro de Informacién Tributaria

Contribuyentes

A. Opcidn de Registro (Marque "X")

Numero de formulario [:]DDD[:]

1. Inscripcion

)

s () ) )]

3. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) CDCEDDCDCD

oo

B. Identificacion del Contribuyente.

6. Naturaleza Juridica

Persona Natural [:]
Persona Juridica D

7. Regimén Tributario

Simplificado [:]

Comun

8. Primer Nombre

9. Segundo Nombre

10. Primer Apellido

11. Segundo Apellido

[

J

12. RazénSocial: [

—

14. Cédula de Ciudadania No

13.Representante Legal

—

)

15. Fecha Expedicion del Documento de Identidad

Y

16. Lugar de Nacimiento [

17. Profesién/Oficio

[

C. Direccion del Contribuyente

18. Direccién de Residencia

19. Ciudad / Municipio

—

20. Departamento [

21. Direccion de Notificacidn

22. Correo Electrénico

Autorizo ser notificado por correo Electronico

23. Teléfono Fijo

[
[
[
[
[

] 24. Teléfono Celular [

25. Fecha de Diligenciamiento del Formulario

e

o |

] o )

D. Firma

E. Uso Oficial

disposiciones legales.

26. Declaro que la informacion suministrada es correcta y ajustada a las

Firma

Huella Digital

28. Nombre del Funcionario
29. Cargo:

27. Uso exclusivo de la entidad

Firma
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CONTRIBUYENTE

Este formato debe ser diligenciado por los contribuyentes que presenten solicitud de tramites tributarios ante el Departamento de Arauca

A.

Opcién de Uso

Marque con "X" el cuadro respectivo de acuerdo a su solicitud:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Inscripcion: Primer registro de informacion realizada ante la Secretaria
de Hacienda del Departamemto de Arauca.

Actualizacién: Novedades en la informacion del registro realizado por el
contribuyente, ante la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Arauca.

Nuamero de Identificaciéon Tributaria (NIT): Escriba el Nimero de
Identificacion Tributaria asignado al contribuyente por la DIAN, sin el
digito de verificacion, antes del guidn, tal como aparece en la casilla 5 de
la hoja principal del Gltimo Registro Unico tributario (RUT) actualizado.
En ningln caso escriba puntos, guiones o letras.

DV: Escriba el nimero que en su NIT se encuentra separado por un
guién, llamado “Digito de Verificacion” (DV), tal como aparece en la
casilla del Ultimo RUT actualizado.

Codigo del Contribuyente: Finalizado el registro por parte de la

Secretaria de Hacienda Departamental. Se asigna por parte de Rentas
un ndmero identificara al contribuyente.

Identificacién del Contribuyente

Naturaleza juridica: Marque con "X" la naturaleza juridica que le
corresponde al contribuyente. Tenga en cuenta que este campo no es
susceptible de modificacion.

Regimén Tributario: Marque con "X" el régimen tributario al cual
pertenece el contribuyente, de acuerdo con los requisitos vigentes al
momento de la inscripcion o actualizacion.

Primer nombre: Si el contribuyente es persona natural escriba el
primer nombre, tal como figura en el documento de identificacién, el
cual debe coincidir con el registrado en la casilla 33 de la hoja principal
del Ultimo RUT actualizado; si no coincide, actualice el RUT antes de
presentar la declaracion.

Segundo nombre: Si el contribuyente es persona natural escriba el
segundo nombre, tal como figura en el documento de identificacion, el
cual debe coincidir con el registrado en la casilla 33 de la hoja principal
del Ultimo RUT actualizado; si no coincide, actualice el RUT antes de
presentar la declaracion.

Primer apellido: Si el contribuyente es persona natural escriba el
primer apellido, tal como figura en el documento de identificacion, el
cual debe coincidir con el registrado en la casilla 31 de la hoja principal
del Ultimo RUT actualizado; si no coincide, actualice el RUT antes de
presentar la declaracion.

Segundo apellido: Si el contribuyente es persona natural escriba el
segundo apellido, tal como figura en el documento de identificacion, el
cual debe coincidir con el registrado en la casilla 32 de la hoja principal
del Ultimo RUT actualizado; si no coincide, actualice el RUT antes de
presentar la declaracion.

Razoén social: Si es persona juridica o sociedad de hecho, escriba la
razon social completa, la cual debe coincidir con la registrada en la
casilla 35 de la hoja principal del ultimo RUT actualizado; si no coincide,
actualice el RUT antes de presentar la declaracion. Esta casilla no debe
ser diligenciada cuando se trate de persona natural.

Representante Legal: Si es persona juridica o representa alguna
sociedad, escriba el nombre completo de la persona que tienen el deber
de cumplir con las obligaciones formales del contribuyente; tal como
aparece en el documento de identificacion o en el certificado de
existencia y representacion legal del mismo.

Cédula de ciudadania No. : Diligencie el numero de documento del
representante legal del Contribuyente, tal como aparece en el
documento de identificacion o en el certificado de existencia y
representacion legal del mismo.

Fecha expedicion del documento: Digite la fecha que se encuentra

Lugar de Nacimiento. Escriba en este renaldon donde nacio.

18.
19.

20.

21.

22.

23/24

25.

D.
26.

27.

28.

29.

Direccién del Contribuyente

Direccion de Residencia: Digite su direccion actual donde habita

Ciudad/Municipio: Diligencie con el nombre del municipio donde se
encuentra ubicada la direccion de notificacion del contribuyente.

Departamento: Diligencie con el nombre del departamento en donde se
encuentra ubicada la direccion de notificacion del contribuyente.

Direccion de notificacién: Escriba la direccion (no incluya la ciudad)
completa en el cual se le localice, sea la sede de domicilio principal u
otra, donde enviarle lo relacionado con documentos legales
correspondiente a impuestos.

Correo Electronico: Escriba la direccion de correo electronico en el cual
el contribuyente autoriza recibir informaciéon emitida por la
Administracion Departamental.

Telefono/Celular: Escriba el numero telefénico fijo/FAX o movil en el
cual se pueda localizar el contribuyente.

Fecha de diligencionamiento: Digite la fecha actual.

Firmas
Firma del contribuyente o representante legal: Espacio destinado
para consignar la firma del declarante o de quien lo representa.

Para uso exclusivo del Departamento (Oficina de Rentas)
REQUISITOS
Para dar tramite a su solicitud en todos los casos se debera presentar:

Copia del Registro Unico Tributario - RUT.
Copia del documento de identidad del representante legal.

Espacio exclusivo para el sello de la entidad: Espacio reservado para
uso exclusivo de la entidad

Nombre del Funcionario de la entidad: Digite el nombre del
funcionario que realiza la recepcion del documento

Cargo: Digite su cargo que desempefia en la entidad

INSTRUCCIONES ADICIONALES

La informacion diligenciada en este formato debe coincidir en su
totalidad con los documentos anexos requeridos para dar tramite a la
solicitud.

Cualquier informacion adicional dirijase a la oficina de la Direccion de
Gestion de Rentas y Tesoreria para prestarle nuestra asesoria. A los
correos electronicos rentas@arauca.gov.co o los teléfonos 8852150, o
través de la pagina web del municipio http://arauca.gov.co/



