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Arauca, Agosto de 2022
Sefior

A QUIEN LE PUEDA INTERESAR.
XXXXX
XXXXX
XXXXX

REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION.
Cordial Saludo.

El Departamento de Arauca a través de la Secretaria de Hacienda Departamental esta realizando la
formulacién del proceso de contratacién denominado: “ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO A LAS ESTRATEGIAS DE
FISCALIZACION Y CONTROL, ] CONTRA LA INTRODUCCION ILEGAL, -
CONTRABANDO Y FALSIFICACION DE LOS PRODUCTOS GENERADORES
DE IMPUESTO AL CONSUMO EN EL DEPARTAMENTO ARAUCA EN FL
MARCO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO PM No. 015 DE 2019” Pari Io
cual esta dependencia se permite solicitar cotizacion de servicios y elementos inmersos en el presente
documento, de acuerdo a la siguiente informacién, indicando de antemano que la cotizacion solicitada
solo sirve de base para la elaboracion de un estudio de mercado para el tramite del proceso
precontractual, y por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las
partes.

1. OBJETO DEL PROCESO:

“ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO A
LAS ESTRATEGIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL, CONTRA LA
INTRODUCCION TLEGAL, CONTRABANDO Y FALSIFICACION DE LOS+v~
PRODUCTOS GENERADORES DE IMPUESTO AL CONSUMO FEN EL
DEPARTAMENTO ARAUCA EN EL MARCO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO PM No. 015 DE 2019,

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES REQUERIDAS

ITEM ACTIVIDAD / COMPONENTE UNIDAD

1 COMUNICACION

APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LA “CARAVANA DE LA
LEGALIDAD”, LA CUAL BUSCA POSESIONAR EL PROGRAMA “PUNTO
11 |DE VENTA RESPONSABLE” DIRIGIDO A LOS TENDEROS Y
DISTRIBUIDORES DE PRODUCTOS GRAVADOS CON EL IMPUESTO DE

CONSUMO .
1.1.2 | Alquiler de camién. Dia
1.1.3 | Decoracién de los vehiculos Global
1.1.4 | Sonido con 1000 vatios con planta eléctrica 2.000 W Dia
1.1.5 | Animador Dia
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1.1.6 | Transmision en vivo de una emisora departamental Evento
1.1.7 | Refrigerio Unidad
118 Disefio e impresion de volantes en CMYK a color, propalcote 150grs tamafio media Uil
carta 2 caras.
1.1.9 | Agua en botella 300ML Unidad
12 |APOYO CAMPANAS PUBLICITARIAS DEL PROGRAMA
ANTICONTRABANDO EN TODO DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.
1.2.1 | Disefio de cufias radiales Unidad
1.2.2 | Emisién de Cufias Emisoras Unidad
1.2.3 | Produccidn, edicion y difusion de GIFT Unidad
1.2.4 | Produccion, edicién y difusion de Historietas Unidad
125 Produccién, edicion y difusién de Imagenes publicitarias alusivas al programa Utiidad
- ANTICONTRABANDO
126 Disefio e impresion de volantes en CMYK a color, propalcote 150grs tamafio media i
carta 2 caras.
127 Disefio y emision de pautas en videos, en las redes sociales donde la gobernacion de Ui
- Arauca publica contenido, tales como Facebook y YouTube.
Disefio e impresioén de cuadripticos cuadrados CMYK a color, propalcote 150grs .
128 = : Unidad
tamafio media carta 2 caras.
Cava plastica portatil. Largo 21 Cm, Ancho 27 Cm, Alto 20.5 Cm con estampado en ;
1.29 - Unidad
screen con logo institucional
12.10 Pen.don' del programa anticontrabando, tipo arafia de 2.00 x 1.00 metros, con logo Unidad
institucional.
SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
13 JORNADAS DE ACERCAMIENTO CON LOS JOVENES Y CONSUMIDORES
DE PRODUCTOS GRAVADOS CON EL IMPUESTO AL CONSUMO
(EVENTOS DEPORTIVOS )
1.3.1 | Agua en bolsas Unidad
3.2 | Pantalla con sistema de Sonido Unidad
1.3.3 | Refrigerio Unidad
134 | Uniformes deportivos personalizados con logos institucional Unidad
Tollas 30cm x 30cm, en algodon con gramaje 330, personalizada con logos :
135 1, .. Unidad
institucional full color de Scm x 2 ¢m
APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LA “FERIA DE LA
1.4 LEGALIDAD”LA CUAL BUSCA SENSIBILIZAR A LA POBLACION
' GENERAL SOBRE EL CONSUMO LEGAL DE PRODUCTOS GRAVADOS
CON EL IMPUESTO DE CONSUMO.
1.4.1 | Show central Humorista - Primera Noche Unidad
Disefio e impresion de volantes en CMYK a color, propalcote 150grs tamafio media .
142 . o Unidad
carta 2 caras incluye disefio.
» | Impresion de afiche para universidades alusivo al feria de la legalidad en CMYK a :
143 - . . i Unidad
color, propalcote 150 grs, tamafio medio pliego, incluye disefio.
; Disefio de volante VIRTUAL alusivo al foro de la legalidad en CMYK a color, 2
144 N S ; i Unidad
propalcote 150 grs, tamafio medio pliego, incluye disefio.
1.45 |Placa para participantes en vidrio de 19MM Unidad
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Medallas centrifugadas en metal de 5.0 centimetros de diametro marcadas con

. logotipo institucional y en alto relieve Lk
1.4.7 | Estimulo primer Puesto Categoria Juvenil Unidad
1.4.8 | Estimulo segundo Puesto Categoria Juvenil Unidad
1.4.9 | Estimulo tercer Puesto Categoria Juvenil Unidad
1.4.10 | Presentador Evento Unidad
1.4.12 | Material POP - llavero con logo institucional Unidad
1.4.13 |agua en bolsas Unidad
1.4.14 | Alquiler Mobiliario (Puesta en Escena: mobiliario, fondo, baner cubre tarima) Unidad
1.4.15 | Backing Publicitario Unidad
1.4.16 | Personal Montaje, operacién y desmonte Persona
Alquiler de Sonido Amplificado en Escenario Abierto con Planta eléctrica ¥ ;
1.4.17 o = : e Dia
Micr6fonos Disponibles y consola digital
1.4.18 | Alquiler de pantalla Led con sistema de video Unidad
2 CAPACI’I‘ACIONES
SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA REALIZAR CAPACITACIONES
21 PARA LOS AGENTES MULTIPLICADORES EN BATALLONES Y PUESTOS
: DE CONTROL DEL EJERCITO Y MARINA DEL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA.
2.1.1 |Refrigerio Unidad
Termos publicitarios frio/caliente, capacidad de 700 Ml o 23 onzas. Medidas: 22 om x
2.1.2 [6.5 cm didmetro con area de marca 4 cm estampado en Tampografia con Tratamiento Unidad
de vinilo adhesivo
213 Toallas Deportivas en algodén con gramaje 330, personalizada con logos Unidad
o institucional full color de 5cm x 2 ¢cm bordadas programa anticontrabando R
2.1.4 | Material lidico para capacitacién de aliados estratégicos Unidad
SERVICIO DE APOYO LOGiST‘ICO PARA REALIZAR CAPACITACIONES
2.2 |PARA LOS ALIADOS ESTRATEGICOS (POLICIA, POLFA Y ENTIDADES
PUBLICAS)
221 |Aguaen bolsas Unidad
222 |Refrigerio Unidad
223 | Material POP- Agendas con informacion del programa anticontrabando Unidad
23 SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
COMITES INTERINSTITUCIONALES
Salon de conferencias con ayudas audiovisuales, meseros, aire acondicionado, atril, )
231 gt ; L ” Unidad
tablero acrilico, mesas, sillas, estacién de café y agua.
2.3.2 | Refrigerio ejecutivo Unidad
3 | FORTALECIMIENTO DEL GRUPO OPERATIVO
3.1 |ADECUACION DE LA BODEGA DE RENTAS
311 Adecuacion y conservacion del patrimonio documental del grupo de fiscalizacion Global
o operativa de la secretaria de Hacienda Departamental
39 Implementacion de circuito cerrado de vigilancia - CCTV en la bodega de rentas

departamental
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DVR Metilico 8 canales, pentahibrido 1080P. - Disco duro mecéanico 2TB, Chamara
tipo domo para uso interno 2MP, camara tipo bala para uso externo 2MP., Mouse

321 |inalambrico 2.4 GHZ, Adaptadores de corriente de 12 voltios a | amperio para unidad
camaras, UPS CDP R - UPR 1008 1000va 1KVA 8 tomas regulador supresor PI,
Gabinete de pared puerta con chapa de guantera y 2 llaves.
3.3 | Dotacién grupo de fiscalizacién operativa
33.1 | Chaleco cuello nert hecho en dril nacional 100 % algodén con 5 bolsillos inferiores 4 unidad
2 superiores
3.3.2 | Logo corporativo (tamafio espalda) para chaleco unidad
3.3.3 | Logo corporativo (tamafio bolsillo) para chaleco unidad
3.3.4 | Overol enterizo manga larga unidad
33.5 |chaqueta impermeable compacta para lluvias unidad
3.3.6 | Logo corporativo (tamafio espalda) para chaleco Unidad
3.3.7 | Toner para impresora multifuncional Unidad
3.3.8 | Carpa 3x3 estructura 4 cortinas laterales unidad
3.3.9 | Linterna tactica led alta potencia (torch flashlight) Unidad
3.3.10 | Navaja en acero inoxidable, largo de la hoja: 7,6 cm, largo total: 17.7 cm Unidad
3311 Lintema.Ultravioleta con bombilla: LED Ziguang+XPG +COB con zoom: 255122 Ctdad
cm y alejar: 2,5% 13 cm.
3.3.12 | Eslinga Nylon x 9 metros Unidad
33.13 | Soga Nylon Trenzada 10mm x 20m Unidad
3.3.14 | Plastico Negro 20mx3m Ancho Cal 3.5 Unidad
3.3.15 | Bolsas gruesas de empacar transparentes 50*80 Paquete
3.3.16 | Par de Guantes de nitrilo y poliéster multiflex Par
3.3.17 | Extension eléctrica multi toma x 15 metros cable encauchado Unidad
3318 |Cable HDMI de 15 metros unidad
3.3.19 | Router repetidor Unidad
3.3.20 | Extension Cable UTP exterior x 10 metros Unidad
3.3.21 | Ventilador de pata 3 velocidades Unidad
3322 Carretilla tipo zorra elaborado en aluminio y acero con capacidad méxima de peso Unidad
soportado de 450 kg, medidas: ancho 55 cm, alto 122 cm, profundidad 53 cm.
3.3.23 | Mantenimiento de los estantes de angulo unidad
3.3.24 | Gato Estibador Para 3 Toneladas unidad
3.3.25 |Mecheras Unidad
3.3.26 |Puntador o sefialador laser Unidad
3.3.27 | Hisopos de algodén con cuerpo en madera de 150mm Caja
3.3.28 | Soporte Base Tripode Metalico Para Bafle Parlante unidad
3.3.29 | Sistema de audio te Portatil, con Bluetooth, Bateria recargable unidad
3.3.30 | Microfono profesional de diadema unidad
3.3.31 |Cinta ancha embalaje transparente 200 metros unidad
3.3.32 | Cajas para archivo, Capacidad hasta 8 carpetas o félderes con un contenido de 100 unidad

hojas cada uno. Medidas: 40.5 X 20.8 X 26.0.
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3.3.33 | carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada unidad
Grapadora,Cosedora de oficina 20 hojas. Material En plastico ABS de alta resistencia.
3.3.34 | Dimension Rango entre 137 y 157 mm de largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de Unidad
ancho. Peso 147g. Grapas 26/6.
3.3.35 | grapa estandar galvanizada 26/6 x 1000 unidades caja
3.3.36 | clip plastificado surtido recubierto en plastico de colores. caja
3.3.37 |clip mariposa caja
3.3.38 | Perforadora Material Metalica. Peso Minimo de 257g unidad
3339 sacaganchos elaborado en lamina gruesa, acero cromado combinado con mango en utidad
T plastico ABS irrompible y acabados en cromo inoxidable
3.3.40 |lapiceros color negro caja
3341 Resma carta tamafio carta, 75 grs, 500 hojas. El material debe cumplir con la NTC i
7 4436:1998 v la NTC 5397. Caja x 10 resmas :
Talonario Tamafio carta original y dos copias de 50 actas formatos para: :
3342 | ; ; T unidad
cerres,apertura,destruccion,dictamen quimico.
Servicio de apoyo logistico para la realizacién de una(l) jornada de destruccién
3.4 de licores, cervezas y cigarrillos adulterados y de contrabando adulterados y de
! contrabando incautados en las visitas de vigilancia seguimiento y control que
realiza el grupo Fiscalizacion Operativa de la Secretaria de Hacienda.
3.4.1 |Personal Montaje, operacion y desmonte persona
3.42 | Alquiler de Tarima(medidas 4,80 ancho x 4,8) Unidad
3.4.3 | Alquiler de sonido 2,000 vatios Unidad
3.44 | Alquiler de mesas para protocolo Unidad
345 | Alquiler pantalla gigante Unidad
3.4.6 | Transport® de productos incautados(Gobernacién- Relleno Sanitario) Unidad
3.4.7 |Presentador Unidad
348 |Agua Unidad
3.4.9 |Refrigerio Unidad
3.4.10 | Almuerzo Unidad
Disefio de volante VIRTUAL alusivo a la jornada de destruccién en CMYK a color, ;
3.4.11 N s . e Unidad
propalcote 150 grs, tamafio medio pliego, incluye disefio.
3. CALIDAD

El futuro contratista debera garantizar que los bienes y servicios ofertados y servicios suministrados,
estén de acuerdo con las especificaciones técnicas anteriormente descritas, so pena de declaratoria de
incumplimiento del objeto contractual.

4. IMPUESTO Y GRAVAMENES

El valor de cada uno de los items debers ser cotizado a todo costo, considerando los gravamenes y
tributos departamentales de acuerdo a lo establecido en las ordenanzas 014 de 2017 y 020 de 2020
expedida por el Departamento de Arauca con relacién a los contratos.
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TIPO DE CONTRATO VALOR DE CONTRATO

i Prestacion de TRIBUTO APLICABLE TARIFA

servicios Estampilla Prodesarrollo Dptal 0,5%
Estampilla Procultura 2,0%
Estampilla Probienestar del Adulto 0,5%
Estampilla Prodesarrollo 0,5%
Fronterizo
Tasa Pro Deporte v Recreacién 1,5%
LIQUIDACION PROVISIONAL 5,0%

5. PLAZO

El plazo de ejecucién para el proyecto denominado “ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO A LAS ESTRATEGIAS DE
FISCALIZACION Y CONTROL, CONTRA LA INTRODUCCION ILEGAL,
CONTRABANDO Y FALSIFICACION DE LOS PRODUCTOS GENERADORE@'”
DE IMPUESTO AL CONSUMO EN EL DEPARTAMENTO ARAUCA EN EL
MARCO DEL CONVENIO INTE DMINISTRATIVO PM No. 015 DE 2019”. sera de
CUARENTA Y CINCO (45) DIASM0s cuales seran contados a partir de la suscripcion de acta de
inicio u orden de compra correspondiente, previo cumplimiento de requisitos de ejecucion.

6. FORMA DE PAGO

El Departamento de Arauca pagara el valor del contrato, previa presentacién de la orden de Pago
debidamente soportada, asi:

1) Hasta un ochenta por ciento (80%) del valor del Contrato, se pagara mediante presentacion
de Actas parciales, formuladas por el contratista de acuerdo con las actividades ejecutadas y
aceptadas por la supervision v satisfaccién del Departamento.

Los documentos para pago son los establecidos en la lista de chequeo para tramite de acta
parcial aprobada por la oficina de calidad del Departamento de Arauca.

2) El veinte por ciento (20%) restante del valor total, previo recibo a Satisfaccion y suscripcion
del Acta de Liquidacién del contrato y su correspondiente aprobacién por parte
del Departamento de Arauca.

Los documentos para pago son los establecidos en la lista de chequeo para tramite de acta
parcial aprobada por la oficina de calidad del Departamento de Arauca.

Paragrafo :El Departamento concedera al contratista un anticipo de hasta un CINCUENTA
POR CIENTO (50%) del valor del contrato, el cual serd entregado una vez se haya
perfeccionado el contrato, legalizado, aprobada la garantia inica de cumplimiento y agotados
los requisitos para su cobro ante la secretaria de Hacienda Departamental. Todos los
documentos de pago deberan ser avalados por el Supervisor designado por el Departamento
de Arauca.
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7. GARANTIAS

7.1 Fase Contractual

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado,
debe constituirse como mecanismo de cobertura cualquier clase de garantia tal como lo establece el
art. 2.2.1.2.3.1.2 del decreta 1082 de 2015.

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y
SANCIONES, con un valor asegurado del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por
su término de duracion y seis (6) meses mds, incluyendo en ellas el pago de multas y clausula
penal pecuniaria. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad estatal
contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, como los perjuicios causados a la entidad estatal como
consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad imputable a los
particulares, derivados de un proceso de responsabilidad fiscal. En todo caso el presente
amparo debera permanecer vigente hasta la liquidacion del contrato, conforme establecido en
el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 1082 de 2015,

CALIDAD DE LOS BIENES: Amparo que cubre al departamento de Arauca de los
perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacién
del contrato y que se deriven de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas en el contrato, con un valor asegurado del veinte por ciento (20%), del
valor total del contrato, por el término de ejecucion del mismo y seis (6) més.

CALIDAD DEL SERVICIO: Amparo que cubre a la departamento de Arauca por los
perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado por el contratista estos
perjuicios generalmente se presentan con posterioridad, con un valor asegurado del veinte
por ciento (20%), del valor total del contrato, por el término de ejecucién del mismo y seis
(6) mas.

GARANTIA DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: E]
Departamento debe solicitar el amparo cuando en los Documentos del Proceso hayan
contemplado la entrega al contratista de un dinero en calidad de anticipo. Teniendo en cuenta
que el anticipo es dinero que entrega la Entidad Estatal al contratista en calidad de préstamo
con ¢l objeto de que este ultimo lo invierta finica y exclusivamente en la ejecucién del
contrato, con un valor equivalente del 100% del valor del anticipo con una vigencia igual al
término del contrato y seis (6) meses mas. De igual manera la presente garantia debera
mantenerse vigente hasta la etapa de la liquidacion del contrato, articulo 2.2.1.2.3.1.11 del
Decreto 1082 de 2015.

GARANTIA DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: Amparo que cubre a la departamento de Arauca por
los petjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales del contratista garantizado, frente al personal requerido para la ejecucion del
contrato amparado. Por una cuantia equivalente al quince por ciento (15%) del valor del
conirato y una vigencia igual al plazo de ejecuciéon mas tres (3) afios. Articulo 2.2.1.2.3.1.13
del Decreto 1082 del 2015
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- GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRA-CONTRACTUAL: De esta
forma el asegurado protege su patrimonio pues no tendrd que asumir el pago de estos
perjuicios que seran indemnizados por la compailia de seguros. Por un valor equivalente a
200 SMMLV, con vigencia igual al término de ejecucién del contrato, contado a partir del
acta de iniciacion. Articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

8. OBSERVACIONES

El proveedor podra realizar observaciones o sugerencias en la etapa de planeacién o de lo contrario,
las realizard en la etapa correspondiente del proceso de seleccién en la plataforma SECOP 1I.

9.. LUGAR DE RECEPCION DE LA COTIZACION Y DOCUMENTOS ANEXOS A
LA MISMA :

La respuesta a esta solicitud de cotizacién debe ser radicada de manera fisica en las instalaciones de
la Gobernacion de Arauca ubicada en Calle 20 - Carrera 21 del municipio de Arauca y debe venir
acompafiada de los siguientes documentos:
- Copia del certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil expedido por
- la cdmara de comercio del lugar donde se encuentre ubicado su establecimiento comercial 0
domicilio empresarial, el cual la expedicién no podra ser inferior a treinta (30) dias
- Copia del Registro tnico Tributario RUT.
- Copia de la cédula del representante legal.

Desde la Secretaria de Hacienda Departamental, manifestamos la importancia de tener una pronta
respuesta a la solicitud de referencia, en vista de darle aplicabilidad al principio de celeridad que
rige las actuaciones administrativas previstas en el articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia, con el fin de presta un mejor servicio publico al departamento de Arauca.

Cordialmente,

EDGAR ANO
Secretario de

Revisé: Mauricio Enrique Lindo(/
- Profesional Universitario
Secretaria de Hacienda Departamental
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