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CUADRO DE CLASIFICACION DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

        

1 ACCIONES CONSTITUCIONALES     

01 Acción de Cumplimiento     

02 Acción de Tutela     

03 Acción Popular     

04 Derechos de Petición V1 DESUSO 

2 ACTAS     

01 Actas Concertación Comunidades Afro Colombianas     

02 Actas Concertación Comunidades Indígenas     

03 Actas de Comisión de Personal     

04 Actas de Comisión Regional de Arauca V1 DESUSO 

05 Actas de Comité de Archivo     

06 Actas de Comité de Cobertura Educativa     

07 Actas de Comité de Conciliación     

08 

Actas de Comité Departamental para la Atención Integral a la Población 

Vulnerable.     

09 Actas de Comité Directivo     

10 Actas de Comité Directivo de Calidad     

11 Actas de Comité Especial de Docentes Amenazados      

12 

Actas de Comité Evaluador de Documentos del Consejo Departamental 

de Archivo V1 DESUSO 

13 Actas de Comité Regional para la Atención y Prevención de Desastres V1 DESUSO 

14 Actas de Comité Técnico de Saneamiento Contable     

15 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable     

16 Actas de Consejo de Gobierno     

17 Actas de Consejo de Planeación     

18 Actas de Consejo de Seguridad y Orden Público V1 DESUSO 

19 Actas de Consejo Departamental de Archivos     

20 Actas de Consejo Departamental de Cultura     

21 Actas de Consejo Departamental de Paz     

22 Actas de Consejo Departamental de Política Fiscal CODFIS     

23 Actas de Grupo Operativo MECI     

24 Actas de Posesión     

25 Actas Grupo de Desarrollo Administrativo     

26 Actas Comité Cooperación Internacional     

27 Actas Comité de Infancia Adolescencia y Juventud     

28 Actas Comité de la Ciencia y la Tecnología     

29 Actas Comité Ordenamiento Territorial     

30 Actas Consejo Seccional de Desarrollo Agropecuario     

31 Actas de Comité Centro Provincial Asistencia Tecnica     
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32 Actas de Comité Consejo de Seguridad Ambiental     

33 Actas de Comité Convivencia Laboral     

34 Actas de Comité de Coordinacion de Control Interno     

35 Actas de Comité de Prestaciones Sociales     

36 Actas de Comité Gobierno en Línea     

37 
Actas de Comité Mesas Razionalizacion Plantas Beneficio Animal 

    

38 Actas de Comité Paritario de Salud Ocupacional     

39 Actas de Comité Seguriad Almentaria     

40 Actas de Consejo de Justicia y Seguridad Ciudadana     

41 Actas de Consejo de Política Social     

42 
Actas de Consejo Departamental de Gestion del Riesgo  de Desatres 

    

43 Actas Grupo Comité Fronterizo     

44       Actas de comité Departamental Anti contrabando.     

3 ASISTENCIA TECNICA V1 DESUSO 

01 Asistencia Técnica a Instituciones Educativas Oficiales V1 DESUSO 

02 Asistencia Técnica a Instituciones Educativas Privadas V1 DESUSO 

03 Asistencia Técnica Enfermedades Zoonóticas V1 DESUSO 

04 Asistencia Técnica Fitosanitario Vegetal     

4 ASISTENCIA Y SOPORTE TECNICO     

01 Asistencia y Soporte Técnico Nivel Central     

02 Asistencia y Soporte Técnico Nivel Departamental V1 DESUSO 

5 AUTOS      

6 BANCO DE PROYECTOS  V1 DESUSO 

01 Proyectos Coofinanciados V1 DESUSO 

02 Proyectos de Inversión Municipales V1 DESUSO 

03 Proyectos Departamentales V1 DESUSO 

7 BONOS PENSIONALES      

8 CERTIFICADOS DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL     

9 CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPESTAL     

10 CIRCULARES     

01 Circulares Informativas     

02 Circulares Normativas     

11 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD     

12 COMUNICADOS DE PRENSA     

13 CONCEPTOS     

01 Conceptos Jurídicos     

02 Conceptos Técnicos      

14 CONCILIACIONES BANCARIAS      

15 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES     

16 CONTRATOS      

01 Contrato de Comodato     

02 Contrato de Compra Venta de Bienes Inmuebles     

03 Contrato de Compraventa de Bienes Muebles     
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04 Contrato de Concesión     

05 Contrato de Interventoria     

06 Contrato de Obra     

07 Contrato de Prestación de Servicios     

08 Contrato de Suministro     

09 Contrato Interadministrativo     

10 Contratos de Arrendamientos     

11 Aceptación de Oferta (Mínima Cuantía)     

17 CUOTAS PARTES PENSIONALES     

01 Cuotas Partes por Cobrar     

02 Cuotas Partes por Pagar     

18 DECLARACIONES TRIBUTARIAS      

19 DECRETOS     

20 ESTADOS FINANCIEROS V1 DESUSO 

01 Balance General V1 DESUSO 

02 Diario Columnario V1 DESUSO 

03 Estado  p y g V1 DESUSO 

04  Estado de patrimonio V1 DESUSO 

21 EVALUACION Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS     

        

22 EVENTOS DE GOBIERNO DEPARTAMENTAL     

    V1 DESUSO 

23 EXPEDICION DE PASAPORTES     

        

24 GACETA DEPARTAMENTAL     

25 HISTORIAS LABORALES      

01 Historias Laborales de Docentes     

02 Historias Laborales de Personal Administrativo SGP     

03 Historias Laborales Funcionarios Administración Central     

26 HISTORIAS PENSIONALES     

27 INFORMES      

01 Iformes a Organismos del Estado     

02 Informes a Organismos de Control      

03 Informes de Gestión  V1 DESUSO 

04 Informes de Pasaportes     

05 Informes de procesos judiciales SGP     

06 Informes Financieros     

07 Informe Estado Financiero SGP     

08 Informes de Evaluacion     

28 INVENTARIOS     

01 Inventario Patrimonio Cultural del Departamento Intangibles     

02 Inventario Patrimonio Cultural del Departamento Tangibles     

03 Inventarios Administrativo SGP     
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04 Inventarios Bienes Muebles del Sistema General de Participación.     

05 Inventarios de Bienes Inmuebles     

06 Inventarios de Bienes Muebles     

07 Inventarios Documentales     

08 Inventarios Instituciones Educativas Municipio de Arauca SGP     

09 Inventarios Instituciones Educativas Municipio de Arauquita SGP     

10 Inventarios Instituciones Educativas Municipio de Fortúl SGP     

11 Inventarios Instituciones Educativas Municipio de Puerto Rondón SGP     

12 Inventarios Instituciones Educativas Municipio de Tame SGP     

29 LIBROS CONTABLES     

01 Libros Auxiliares de Caja V1 DESUSO 

02 Libros Auxiliares de Contabilidad      

03 Libros de Bancos      

04 Libros de Diario columnario     

05 Libros Mayor y Balance      

06 Libros de Ejecución presupuestal de Contratos V1 DESUSO 

30 LIBROS DE EJECUCIONES PRESUPUESTALES     

01 Libro de Ejecución Presupuestal de Gastos     

02 Libro de Ejecución Presupuestal de Ingresos     

03 Libros de Ejecución presupuestal de Contratos     

        

        

31 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO V1 DESUSO 

01 Licencias de Funcionamiento a Instituciones Educativas Oficiales V1 DESUSO 

02 Licencias de Funcionamiento Instituciones Educativas Privadas     

32 MOVIMIENTOS DE ALMACEN     

01 Entradas de Almacén     

02 Salidas de Almacén     

33 NOMINAS     

01 Nomina SGP     

02 Nominas de Pensionados     

03 Nominas Personal Gobernación     

34 ORDENES DE PAGO  V1 DESUSO 

35 PERSONERIAS JURÍDICAS      

36 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS     

37 PLANES     

01 Plan Anual de Compras     
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02 Plan Anual de Compras SGP     

03 Plan Anual de Informática     

04 Plan de Inversión del Departamento     

05 Plan de Mejoramiento Institucional Establecimientos Educativos (PMI)      

06 Plan de Ordenamiento Territorial     

07 Plan Estratégico de Desarrollo Departamental     

08 Plan Estratégico de Tecnología E Informática (PETI).     

09 Plan Financiero Departamental     

10 Plan Operativo Anual de Inversiones     

11 Plan de Desarrollo Educativo V1 DESUSO 

38 PLANOS     

39 PROCESOS JUDICIALES     

01 Procesos Administrativos     

02 Procesos Civiles V1 DESUSO 

03 Procesos de Cobro Coactivo V1 DESUSO 

04 Procesos Disciplinarios     

05 Procesos Laborales     

06 Procesos Penales     

40 PROGRAMAS     

01 Programa Anual de Caja V1 DESUSO 

02 Programa de Bienestar Social V1 DESUSO 

03 Programa de Capacitación     

04 Programa de Gestión Archivística y Documental     

05 Programa de Reestructuración Administrativa V1 DESUSO 

06 Programa de Salud Ocupacional  V1 DESUSO 

07 Programa de Servicio y turismo V1 DESUSO 

08 Programas Agropecuarios     

09 Programas de Atención a Población Afectada por Desastres     

10 

Programas de Atención Integral a la Población Vulnerable del 

Departamento V1 DESUSO 

11 Programas de Cobertura Educativa V1 DESUSO 

12 Programas de Desarrollo Agroindustrial     

13 Programas de Desarrollo Cultural     

14 Programas de Desarrollo Económico, Político, Social y Cultural Fronterizo     

15 Programas Integrales Comunidades Afro Colombianas     

16 Programas Integrales Comunidades Indígenas     

17 Programas Integrales de Vivienda de Interés Social     

18 

Programas Ministerio Educación Instituciones Educativas No Oficiales 

para Mejorar Calidad      

19 
Programas Ministerio Educación Instituciones Educativas Oficiales para 
Mejorar Calidad  V1 DESUSO 

20 Programas Para Agilización de Pagos V1 DESUSO 
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21 Programas Para Recuperación de Cartera     

22 Programa de Bienestar Social y Capacitación     

23 Programa de Conocimiento y Reduccion del Riesgo     

24 Programa de Participacion Femenina en Cargos Públicos     

25 Programas Agropecuarios y Ambientales     

41 PROYECTOS     

01 Proyectos de Decretos V1 DESUSO 

02 Proyectos de Ordenanzas     

03 Proyectos Departamentales     

04 Proyectos Ocad     

42 RECAUDOS DE IMPUESTOS     

01 
REGISTROS EMPRESAS PRODUCTORAS, IMPORTADORAS Y 
DISTRIBUIDORAS     

43 

REGISTROS EMPRESAS PRODUCTORAS, IMPORTADORAS Y 

DISTRIBUIDORAS     

44 RESOLUCIONES     

        

45 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD     

46 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL     

47 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL     

48 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES     

01 Transferencias Externas     

02 Transferencias Primarias     

03 Transferencias Secundarias     

49 

ADMINISTRACION DE PLANTA DOCENTE, DIRECTIVO DOCENTE 

Y ADMINISTRACION S.G.P.     

50 AUDITORIAS     

01 Auditorias Externas     

02 Auditorias Internas     

03 Auditorias Tributarias     

51 AUTORIZACION DE INGRESOS Y GASTOS     

52 AUTORIZACIONES     

53 BANCOS HOJAS DE VIDA     

54 

CERTIFICACIONES LEGALIZACION DOCUMENTOS EN EL 
EXTERIOR     

55 CERTIFICADO DE INGRESO Y RETENCIONES      

01 Certificados de  CREE     

02 Certificados de ICA     

03 Certificados de IVA     

04 Certificados de Retencion en la Fuente     

56 COMISION NACIONAL SERVICIO CIVIL     

57 

COMISION NACIONAL SERVICIO CIVIL Y DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO FUNCION PUBLICA     

58 DERECHOS DE PETICION     

59 EMBARGOS JUDICIALES     
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60 FONDO PRESTACIONAL     

61 LEGALIZACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS     

01 Legalización de Instituciones Educativas Oficiales     

02 Legalización de Instituciones Educativas Privadas     

62 LIBROS BANCOS SGP     

63 MOVIMIENTO DIARIO CONTABLE     

64 PROCESOS     

01 Procesos de Cobro Coactivo     

02 Procesos de Cobro Coactivo Por Impuestos     

03 Procesos Fiscales     

04 Procesos de Matriculas     

65 PROCESOS DISCIPLINARIOS     

66 PROCESOS DISCIPLINARIOS EXTERNOS     

67 RECONOCIMIENTO PERSONERIAS JURÍDICAS      

01 
Reconocimiento Personería Jurídica Junatas de Acción Comunal 

    

02 Reconocimiento Personería Jurídica Organizaciones     

68 SERVICIOS A LA DEUDA     

69 

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD  Y SALUD EN EL 
TRABAJO     

70 VISITAS DE CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION     

01 

Visitas de Control, seguimiento y Evaluacion a Instituciones Educativas 
Oficiales     

02 

Visitas de Control, seguimiento y Evaluacion a Instituciones Educativas 

Privadas     

 


