GOBERNACION DE

ARAUCA

Arauca, Arauca, abril de 2026

Sefores:
A QUIEN PUEDA INTERESAR
Ciudad

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION

El Departamento de Arauca, a través de la Secretaria General y Desarrollo Institucional se encuentra
realizando la formulacién del proyecto cuyo objeto obedece a “ADQUISICION DE MOBILIARIO,
ELEMENTOS ERGONOMICOS Y ACCESORIOS DE COMPUTO PARA LOS PUESTOS DE TRABAJO
DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”;
para lo cual esta dependencia se permite solicitar cotizacién a todo costo de las actividades, bienes y/o
servicios que a continuacion se detallan, indicando de antemano que la cotizacién solicitada, solo servira
de base para la elaboracién de un estudio de mercado para el tramite del proceso contractual y por tanto,
no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

1. OBJETO DEL PROCESO:

“ADQUISICION DE MOBILIARIO, ELEMENTOS ERGONOMICOS Y ACCESORIOS DE COMPUTO
PARA LOS PUESTOS DE TRABAJO DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES REQUERIDAS.
La adquisicion de bienes y/o servicios relacionados con el objeto, se desarrollara con el siguiente item:

ITEM ACTIVIDAD / COMPONENTE UNIDAD CANT
1 SILLA ERGONOMICA EN MALLA CON CABECERA UND 24
2 REPOSAPIES UND 88
3 BASE PARA GRADUAR ALTURA COMPUTADOR. UND 27
4 ESCRITORIOS UND 15
5 MOUSE ERGONOMICOS UND 94

%) FR-DE-CO-04 GOBERNACION DE ARAUCA

&/ VERSION: V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cédigo Postal 810001

 FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 - 5 PAG. 22

WWW.Arauca.gov.co | @gobarauca



GOBERNACION DE

ARAUCA

6 ESTANTES PARA ARCHIVO UND 20
7 MUEBLE VERTICAL CON DIVISIONES UND 1
8 MUEBLE HORIZONTAL COLGANTE UND 1
9 SILLAS DE SALA DE ESPERA UND 9

Las actividades anteriormente descritas tienen las siguientes especificaciones técnicas:

Silla ergondémica en
malla con cabecera

1.Espaldar:

Material: Tela microperforada tipo
malla.

Marco en polipropileno negro
Dimensiones: 46 cm de ancho x 52
cm de alto

Apoyacabezas basculante vy
graduable en altura.

2.Asiento
Material: Tela microperforada tipo
malla.

Componentes: parte interna en
madera (triplex 12 mm)

Espuma: Poliuretano. Espesor:
50mm

Dimensiones: 48 cm de ancho x 51
cm de profundidad.
Altura del piso al asiento: graduable
entre 41y 51 cms.

3. Brazos: Ajustables en altura en
polipropileno color negro.

4 .Mecanismo: Movimiento
basculante en espalda cuando no
estd en posicion fija.

5. Cilindro Neumatico: Ajuste de
altura del asiento con elevacion de
gas.

Material: Acero. Color: Negro.

Silla
avanzada,

Silla giratoria.
ergonomica
reclinable, altura de silla
ajustable.  Apoyo  lumbar
ajustable. Cabecera ajustable
en altura y giro. Garantia: 3
afios por defecto de fabrica.
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GOBERNACION DE

ARAUCA

Arauca, Arauca, abril de 2026

Sefiores:
A QUIEN PUEDA INTERESAR
Ciudad

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION

El Departamento de Arauca, a través de la Secretaria General y Desarrollo Institucional se encuentra
realizando la formulacion del proyecto cuyo objeto obedece a “ADQUISICION DE MOBILIARIO,
ELEMENTOS ERGONOMICOS Y ACCESORIOS DE COMPUTO PARA LOS PUESTOS DE TRABAJO
DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”;
para lo cual esta dependencia se permite solicitar cotizacion a todo costo de las actividades, bienes y/o
servicios que a continuacion se detallan, indicando de antemano que la cotizacién solicitada, solo servira
de base para la elaboracién de un estudio de mercado para el tramite del proceso contractual y por tanto,
no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

1. OBJETO DEL PROCESO:

“ADQUISICION DE MOBILIARIO, ELEMENTOS ERGONOMICOS 'Y ACCESORIOS DE C(')MPU'I:O
PARA LOS PUESTOS DE TRABAJO DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES REQUERIDAS.
La adquisicidn de bienes y/o servicios relacionados con el objeto, se desarrollara con el siguiente item:

ITEM ACTIVIDAD / COMPONENTE UNIDAD CANT
1 SILLA ERGONOMICA EN MALLA CON CABECERA UND 5
2 REPOSAPIES UND 90
3 BASE PARA GRADUAR ALTURA COMPUTADOR. UND 27
4 ESCRITORIOS UND 15
5 MOUSE ERGONOMICOS UND 94
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6 ESTANTES PARA ARCHIVO UND 20
7 MUEBLE VERTICAL CON DIVISIONES UND 1
8 MUEBLE HORIZONTAL COLGANTE UND 1
9 SILLAS DE SALA DE ESPERA UND 9

Las actividades anteriormente descritas tienen las siguientes especificaciones técnicas:

Silla ergondmica en
malla con cabecera

1.Espaldar:

Material: Tela microperforada tipo
malla.

Marco en polipropileno negro
Dimensiones: 46 cm de ancho x 52
cm de alto

Apoyacabezas basculante y
graduable en altura.

2.Asiento
Material: Tela microperforada tipo
malla.

Componentes: parte interna en
madera (triplex 12 mm)

Espuma: Poliuretano. Espesor:
50mm

Dimensiones: 48 cm de ancho x 51
cm de profundidad.
Altura del piso al asiento: graduable
entre 41 y 51 cms.

3. Brazos: Ajustables en altura en
polipropileno color negro.
4.Mecanismo: Movimiento
basculante en espalda cuando no
estd en posicidn fija.

5. Cilindro Neumatico: Ajuste de
altura del asiento con elevacion de
gas.

Material: Acero. Color: Negro.

Silla giratoria. Silla
ergonomica avanzada,
reclinable, altura de silla
ajustable.  Apoyo  lumbar
ajustable. Cabecera ajustable
en altura y giro. Garantia: 3
anos por defecto de fabrica.
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6. Estrella de 5 aspas. Diametro
600 mm.

7. Material: Nylon.
8. Rodachines: Doble carrete.
Material: Nylon calidad bifma,

Color: Negro,Diametro: 50 mm.

9. Resistencia maxima de peso:
150 Kg

2 Reposapiés

Reposapiés ajustable ergonémico.
Con base estatica.

La plataforma flotante permite
estirar las piernas para mejorar la
circulacion

Tamafo de la superficie: 42.5 x 30
cm

Ajuste de altura: 8.5/10.5 cm
Inclinaciéon hasta 25°

Plataforma flotante, con
superficie estilo masaje
que mejora la circulacién.
Garantia por defecto de
fabrica

Base Para Graduar

Tamafo: 53x22x10 cm
Mesa graduable a 5 alturas.
Altura min. 10 cms.

Altura max. 16 cms.
Resiste hasta 30 kgrs.

3 Alture Gompuiadar Herrajes metalicos. N/A

Elaborada en MDF y Madera

reforestada y certificada FSC®.

Facil de graduacién de alturas.

Pintura catalizada de alta

resistencia.

Dimensién:

Altura del escritorio, altura de los ) ;

codos en posicién  sentado. RIS 'melamna i
4 ESCRITORIOS . Altamente resistente ante la

Medida: 68 — 75 ——

Profundidad util del escritorio.

Alcance con la punta de la mano
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teniendo los brazos extendidos.
Medida: 60

Ancho util del escritorio. Medida:
150

Altura libre debajo del escritorio.
Altura de la rodilla mas 15 cm.
Medida: 60.9 — 70.7

Profundidad libre bajo el escritorio,
longitud nalga — rodilla. Medida:
50.6 -61.6

Anchura libre bajo el escritorio.
Medida: 55 - 65

MOUSE
ERGONOMICOS

El mouse ergonémico debe contar
con un disefio vertical que reduzca
la tension en la mufeca y el
antebrazo. Este formato es clave
para prevenir el sindrome del tunel
carpiano y garantizar un mayor
confort durante periodos de uso
prolongado. Ademas, su
conectividad por USB asegura una
mayor libertad de movimiento.
*Tipo: Mouse ergonémico
*Referencia del Producto en el
Certificado/Empagque: S6000
*Ancho: 10 cm

*Alto: 9 cm

*Largo: 8

Garantia por defecto de
fabrica

ESTANTES PARA
ARCHIVO

Archiveros: estructuras o estantes
metalicos o de melamina que
tienen el propdsito de guarda, alojar
y almacenar de forma segura en su
interior los documentos necesarios.
Material: Hierro negro calibre 20,
color gris (pintura en aceite), los
entrepafos a 34 centimetros de
distancia.

Medidas:

*Altura: 2 metros.

*Ancho: 1.60 mts

Altamente resistente ante la
humedad
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*Fondo: 39 cm

Especificaciones:

*6 entre panos: 6 patas de 1 2" * 1

1

*Alma de los entre pafios: 12" * 7.5

cm*1cm.

*Con refuerzo de tubo 3/4

*Con refuerzo de contorno entre

pafios de platina: 3 * 1/8”

*Con tapones plasticos en sus 6

patas

Mueble vertical en madera RH con

divisiones entrepafos, 7 espacios,

MUEBLE VERTICAL 4 puertas 2 arriba y 2 abajo con

CON DIVISIONES chapas. Medidas altura 2.35 mtrs x

ancho 1.10 mtrs x fondo 0.50,

respaldo 5.5 RH

Mueble horizontal colgante
reforzado para cajas con puertas | Material en melanina RH.

MUEBLE HORIZONTAL ; : .

8 COLGANTE mas chapas , Medidas ancho 1.54 | Altamente resistente ante la
mtrs x ancho 0.42 mtrs x fondo total | humedad

0.43 mtrs respaldo 5.5 RH

Color: Negro

Material: Cuerina

Base: Acero cromado

Brazos: Ergondmicos en acero

cromado

Forma: 4 puestos, Patas en media

SILLAS DE SALA DE luna en tubo eliptico de 62x31 mm

ESPERA CAL 16 pulgadas, Pintado con

pintura electrostatica anticorrosiva,

Viga rectangular de 7/8 CAL 18

pulgadas. Extras 2 nivelador

de altura en cada pata.

Medidas: Altura 77 cm, Ancho 240

cm, Fondo 63 cm

Material en melanina RH.
Altamente resistente ante la
humedad

3. CALIDAD:

El futuro contratista deberd garantizar que los servicios ofertados, estén de acuerdo con las
especificaciones técnicas anteriormente descritas, so pena de declaratoria de incumplimiento del objeto
contractual.
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7 GOBERNACION DE

ARAUCA

4. IMPUESTO Y GRAVAMENES:

El valor de cada uno de los items debera ser cotizado a todo costo, considerado los gravamenes y tributos
departamentales de acuerdo con lo establecido en las ordenanzas No. 014 de 2017 y No. 020 de 2020,
expedidas por el Departamento de Arauca con relacion a los contratos.

ESTAMPILLA APLICABLE TARIFA

Pro-Desarrollo Dptal 0,50%
Pro- Electrificacion 0.50%
Pro-Cultura 1.80%
Pro-Bienestar del Adulto 0,50%
Pro-Desarrollo Fronterizo 0,50%
Tasa Deporte y Recreacion 1,50%
Tasa Bomberil 0.30%
Pro-Para Justicia familiar 0.50%

Total 6.10%

5. GARANTIAS:

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y tomando en cuenta la clase
de bienes que se contratan y que se debe velar por la adecuada proteccion de los intereses patrimoniales
de la Administracion departamental, por lo expuesto y atendiendo la naturaleza del objeto contractual, el
futuro contratista deberé constituir a favor y a satisfaccion del Departamento, de acuerdo con el Decreto
1082/2015 subseccién 5 Art. 2.2.1. 2.1.5.1., una garantia expedida por una Compafiia de Seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pélizas matrices estén aprobadas por la
Superintendencia Financiera en donde figure como beneficiario DEPARTAMENTO y como afianzado el
Futuro Contratista y cubrird los siguientes riesgos:

RIESGOS PORCENTAJE ' VIGENCIA

Por el término de duracién del mismo'y
seis (6) meses mas. En todo caso, este
Veinte por ciento (20%) amparo deberd mantenerse vigente
del valor del contrato. hasta la etapa de liquidacion del
contrato, articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015

Por el término de duracién del mismo y
seis (6) meses mas. En todo caso, este
DE CALIDAD DE LOS Veinte por ciento (20%) amparo deberd mantenerse vigente

BIENES del valor del contrato. hasta la etapa de liquidacion del
contrato, articulo 2.2.1.2.3.1.16 del

Decreto 1082 de 2015

DE CUMPLIMIENTO:
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6. OBSERVACIONES

El proveedor podra realizar observaciones o sugerencias en la etapa de planeacion o de lo contrario, las
realizara en la etapa correspondiente del proceso de seleccion en la plataforma SECOP 1.

7. LUGAR DE RECEPCION DE LA COTIZACION Y DOCUMENTOS ANEXOS A LA MISMA

La respuesta a esta solicitud de cotizacion debe ser radicada de manera fisica en las instalaciones de la
Gobernacion de Arauca, ubicada en la Calle 20 con Carrera 21 esquina, del Municipio de Arauca,
Departamento de Arauca o a través de la ventanilla Unica de la Gobernacion de Arauca, calle 20 carrera
21 esquina, al correo electrénico  archivogeneral@arauca.gov.co, o por el link
https://www.siacgobarauca.co/SinSequridad/PQREditar.aspx; junto con los siguientes documentos:

e Copia de Registro Unico tributario.

e Copia de Cédula del representante legal.

e Copia de Certificacidon de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio
del lugar donde se encuentre ubicado su establecimiento comercial o domicilio empresarial, con
expedicion no inferior a treinta (30) dias.

Desde la Secretaria General y Desarrollo Institucional, manifestamos la importancia de tener una pronta
respuesta a la solicitud de referencia, en vista de darle aplicabilidad al principio de celeridad que rige las
actuaciones administrativas previstas en el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, con el fin
de prestar un mejor servicio publico al Departamento de Arauca.

Cordialmente,

dhegladies
REA DEL PALAR ME CABEZA

Secretaria Gengral y Desarrollo Institucional

ACTIVIDAD NOMBRE COMPLETO CARGO FIRMA |
; i Profesional de Apoyo Contratada.
Proyects: Angle Yohenny Unda Saravia Cto 008 de 2026 -SGDI

Reviss Aspecios Técnices: Nancy Xiomara Sandoval Britto Técnico Operativo SST — SGDI Ma ﬁ !

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustados a las normas y disposiciones legales vigentes, y, porlo
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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