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Arauca, 26 de marzo de 2026

Seriores
A QUIEN LE PUEDA INTERESAR

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION.

Cordial Saludo,

El Departamento de Arauca, a través de la Secretaria General y Desarrollo Institucional se encuentra realizando
la formulacién del proyecto cuyo objeto obedece a la PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION
DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL PARA LOS AFILIADOS A ASEDAR (EN CUMPLIMIENTO DEL
ACUERDO LABORAL VIGENTE) Y PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

, para lo cual esta dependencia se permite solicitar cotizacién a todo costo de las actividades, bienes y/o
servicios que a continuacion se detallan, indicando de antemano que la cotizacién solicitada, solo servira de
base para la elaboracién de un estudio de mercado para el tramite del proceso contractual y por tanto, no
constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.

1. OBJETO DEL PROCESO:
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL PARA
LOS AFILIADOS A ASEDAR (EN CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO LABORAL VIGENTE) Y PARA LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES REQUERIDAS:

La adquisicién de bienes y/o servicios relacionados con el objeto, se desarrollaré con los siguientes items:

WEM|Z @ 7 | DESCRIECION. | | 07 | UNIDAD
(o COMPONENTE 1: CELEBRACION DIA DEL MAESTRO
SITIO, exclusividad, con capacidad para 770 personas, con aire
1.1 | acondicionado y/o campestre, 77 mesas redondas para 10 personas cada Global 1
una, 770 sillas blancas sin brazos.
DECORACION, acorde a la celebracion velos, flores, manteles para
1.2 e ; Global 1
mesas, mofios para sillas y stand para fotos.
13 ;:ltEONTROS DE MESA, flores, base de madera o vidrio, de 35 a 40 cm de Unidad 77
14 HIDRATACION, Agua, Gaseosa, hielo en cubos, hielo picado, vasos 9 Unidad 770
onzas.
1.5 |COCTEL, sin alcohol. Unidad 3.080
SONIDO, consola de 26 canales,4 monitores activos, 4 torres activas
16 doble parlante, 5 micréfonos de cable, 5 pedestales para micréfono, 4 Global 1
*® | micréfonos inaldmbricos y una diadema inaldmbrica, luces par led, luces
roboticas, cAmara de humo, laser. (Con su respectiva instalacién).
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GRUPO MUSICAL Y/O GRUPO BASE, dependiendo del tipo de evento
cultural a realizar, minimo tres (3) integrantes, costo por cuatro (4) horas.

Global
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1.8

ANIMADOR, persona que debe amenizar todo el evento, presentar el
grupo musical e interactuar con los invitados, durante la duracién de
evento.

Unidad

1.9

ALMUERZO Y/O CENA: 2 clases de carnes (res, pollo, pescado o cerdo
200 gramos de cada una de las opciones elegidas), una 1 clase de
ensalada (100 gramos), 1 clase de arroz (120 gramos), 1 clase de
bastimento (50 gramos), bebida -jugo - en vaso de nueve (9) onzas de
zumo de fruta de la cosecha.

Unidad

770

C.2

COMPONENTE 2: APOYO OLIMPIADAS JUEGOS DEPORT

IVOS ASEDAR

21

SERVICIO DE ALIMENTACION (cenas), para personas, entre
deportistas, jueces y logistica, incluyendo municipio sede, de acuerdo a la
siguiente minuta establecida por la GOBERNACION DE ARAUCA,
Porcién de fruta, dos (2) vasos de jugo de fruta natural de 200 cc cada
uno, sopa, porcion de proteina de 220 gr, porcién de carbohidrato de
minimo 200 gr, porcién de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo,
etc.) Minimo de 50 gr, porcién de verduras minimo de 50 gr (lechuga,
zanahoria, tomate, remolacha) y postre 50 gr, el servicio de alimentacion
debe ser llevado a la mesa menaje tipo losa, con sus respectivos
cubiertos.

Unidad

1660

2.2

HIDRATACION, bolsa de agua en presentacién de 300cc.

Unidad

12.000

23

REFRIGERIO, Jugo en envase plastico y/o tetra pack de 250ml, ponqué
de 100 gramos sabores variados, paquete de galleta integral de 30g
gramos, porcion de fruta de cosecha, debidamente empacados
individualmente, de marcas reconocidas, todo higiénicamente empacado.

Unidad

1560

24

PASACALLE, Pasacalle (IGF-003) en banner con ojales medidas:
700cm*70cm incluyendo disefio.

Unidad

2.5

PENDON, en banner con ojales medidas: 200 cm *180cm, estructura tipo
arafia plastica y/o metalica, el cual debera tener la informacion del
desarrollo de la Fase Departamental.

Unidad

2.6

TRANSPORTE, Para la delegacion de deportistas a la fase regional, este
servicio debe ser prestado en vehiculos automotores de servicio publico
que cuenten con la documentacion exigida por la normatividad y
reglamentacién vigente para el transporte de pasajeros y que cumplan
con todos los protocolos de seguridad.

Unidad

100
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SONIDO, costa de 4 cabinas activas doble parlante de 15 pulgadas cada
una, régimen de potencia de 1500 W (750 W x 2), 2 monitores t-12,
régimen de potencia de 1000 W (500 W x 1), cdmara de humo, luces par
led, cabezas modviles tipo arafia, laser, 6 micréfonos de cable
2.7 |profesionales con sus respectivos pedestales, 2 micréfonos profesionales Global 1
inalambricos, personal encargado del sonido, INAUGURACION DIA 1,
presentador, mesa de centro, adornos florales, MUESTRAS
CULTURALES DIA 2, 3 presentador, CLAUSURA DIA 4, presentador,
ambientacién musical, grupo musical llanero y/o musica variada.

2. CALIDAD:

El futuro contratista deberd garantizar que los bienes y servicios ofertados, estén de acuerdo con las
especificaciones técnicas anteriormente descritas, so pena de declaratoria de incumplimiento del objeto
contractual.

3. IMPUESTO Y GRAVAMENES

El valor de cada uno de los items debera ser cotizado a todo costo, considerando los gravamenes y tributos
departamentales de acuerdo a lo establecido en las ordenanzas 014 de 2017 y 020 de 2020 expedida por el
Departamento de Arauca con relacién a los contratos.

TRIBUTO APLICABLE TARIFA
Pro-Desarrollo Dptal 0.50%
Pro-Electrificacion 0.50%
Pro-Cultura 1.80%
Pro-Bienestar del Adulto 0.50%
Pro-Desarrollo Fronterizo 0.50
Tasa Deporte y Recreacion 1.50%
Tasa Bomberil 0.30%
Pro-Para justicia Familiar 0.50%
Total 6.10%

4. PLAZO:

El plazo de ejecucion para el proyecto denominado PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION
DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL PARA LOS AFILIADOS A ASEDAR (EN CUMPLIMIENTO DEL
ACUERDO LABORAL VIGENTE) Y PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA., sera de SEIS (06) MESES, los cuales seran contados a partir de la
suscripcién de acta de inicio u orden de compra correspondiente, previo cumplimiento de requisitos de
ejecucion.

5. FORMA DE PAGO
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El Departamento cancelara al contratista el setenta por ciento (70%) mediante actas parciales, previa entrega
de relacién de actividades y presentacion de factura, cumplimiento a satisfaccién por el supervisor del contrato y
soportes de Ley (Salud - Pensién) y presentacién de los mismos ante la Secretaria de Hacienda Departamental,
para el pago del treinta por ciento (30%) restante se hara efectivo mediante la presentacién del acta de recibo
final, acta de liquidacién del contrato y certificado de cumplimiento de las obligaciones por parte del supervisory
presentacion de los mismos ante la secretaria de Hacienda departamental.

Todos los documentos de pago deberan ser avalados por el supervisor designado por el Departamento de
Arauca.

6. GARANTIAS
a. Fase Contractual

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado, debe constituirse como
mecanismo de cobertura cualquier clase de garantia tal como lo establece el art. 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082

de 2015.

» CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y SANCIONES, con un valor
asegurado del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por su término de duracion y seis (6)
meses mas, incluyendo en ellas el pago de multas y clausula penal pecuniaria. EI amparo de
cumplimiento del contrato cubriré a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, como los perjuicios causados a
la entidad estatal como consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad
imputable a los particulares, derivados de un proceso de responsabilidad fiscal. En todo caso el
presente amparo debera permanecer vigente hasta la liquidacién del contrato, conforme establecido en
el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 1082 de 2015.

» CALIDAD DE LOS BIENES: Amparo que cubre al departamento de Arauca por los perjuicios derivados
de la deficiente calidad de los bienes suministrados por el contratista, con un valor asegurado del veinte
por ciento (20%), del valor total del contrato, por el término de ejecucién del mismo y seis (6) mas

> CALIDAD DEL SERVICIO: Amparo que cubre al departamento de Arauca por los perjuicios derivados
de la deficiente calidad del servicio prestado por el contratista, con un valor asegurado del veinte por
ciento (20%), del valor total del contrato, por el término de ejecucién del mismo y seis (6) mas.

> GARANTIA DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
Amparo que cubre al Departamento de Arauca por los perjuicios que se le ocasionen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista, frente al personal
requerido para la ejecucion del contrato amparado. Por una cuantia equivalente al quince por ciento
(15%) del valor-del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucién més tres (3) afios. Articulo
2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 del 2015.

> RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Amparo auténomo que cubrird la
responsabilidad frente a terceros derivados de la ejecucién del contrato En cuantia equivalente a 200
SMMLYV por un término igual a la ejecucion del contrato.
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En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia, debera ampliarse o
prorrogarse la correspondiente garantia. La Aseguradora respondera AL DEPARTAMENTO por el pago de
todas las sumas que sean exigibles AL CONTRATISTA, por razén del incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato.
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7. OBSERVACIONES

El proveedor podra realizar observaciones o sugerencias en la etapa de planeacién o de lo contrario, las
realizara en la etapa correspondiente del proceso de seleccion en la plataforma SECOP |I.

8. LUGAR DE RECEPCION DE LA COTIZACION Y DOCUMENTOS ANEXOS A LA MISMA

La respuesta a esta solicitud de cotizacién debe ser radicada de manera fisica en las instalaciones de la
Gobernacion de Arauca ubicada en Calle 20 - Carrera 21 del municipio de Arauca y debe venir acompainada de
los siguientes documentos:

- Copia del certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil expedido por la camara de
comercio del lugar donde se encuentre ubicado su establecimiento comercial o domicilio empresarial, el
cual la expedicién no podra ser inferior a treinta (30) dias

- Copia del Registro tnico Tributario RUT.

- Copia de la cédula del representante legal.

Desde la Secretaria General y Desarrollo Institucional, manifestamos la importancia de tener una pronta
respuesta a la solicitud de referencia, en vista de darle aplicabilidad al principio de celeridad que rige las
actuaciones administrativas previstas en el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, con el fin de
presta un mejor servicio publico al departamento de Arauca.

Cordialmente, [
NDREA DEL PILAR MENDEZ CABEZA

Secretaria Generdl y Desarrollo Institucional
Gobgfrnacion de Arauca

ACTIVIDAD NOMBRE COMPLETO CARGO 4 FIRMA

qu r%igso DBReEIS OMAR JOSE PORTELA GIL PROFISIONAL DE APOYO -
Reviss ANDREA DEL PILAR MENDEZ SECRETARIA GENERAL Y

it CABEZA DESARROLLO INSTITUCIONAL (.77
P ANDREA DEL PILAR MENDEZ SECRETARIA GENERAL Y [©

IR CABEZA DESARROLLO INSTITUCIONAL
Los ariba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustbdos ¢ las normas y
disposiciones legales vigentes, y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para laffirma.
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