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Arauca, 11 de abril de 2025

DIRIGIDO A QUIEN PUEDA INTERESAR
Arauca-Arauca
REF: SOLICITUD COTIZACION

La Secretaria de Educacion del Departamento de Arauca, en cumplimiento con lo
establecido en el manual de contratacién de la entidad adoptado a iravés de
Resolucidn 2200 de 2022, se permite solicitar cotizaciones, las cuales no obligan a la
entidad a contratar, debido a que se frata de realizar un estudio de mercado del
proyecto cuyo objeto es “APOYO A LA GESTION TERRITORIAL PARA LA FORMALIZACION Y
ADJUDICACION DE PREDIOS PARA SEDES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”

Con el animo de realizar un estudio de mercado v de tener una base de
datos de posibles proveedores de esta Secretaria, muy gentimenie
acudo a ustedes con el fin de solicitar los precios de los siguientes bienes
y/o servicios teniendo en cuenta que a menudo son inversiones y gastos
en que incurre la Administracién con el fin de dar cumplimiento a la
obligacién exigida por la normatividad vigente. Es importante
comunicarle que la cetizacién solicitada no constituye en si misma una
oferta v consecuentemente NO obliga a las partes.

ADVERTENCIA

ESPECIFICACIONES

TECNICAS Se relacionan en el anexo 1.

APQYO A LA GESTION TERRITORIAL PARA LA
1 FORMALIZACION Y ADJUDICACION DE PREDIOS PARA SEDES
EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Levantamiento topografico con Georreferenciacion, Efimeridades e
informacién complementaria de acuerdo a la norma con sus

1.1.  |respectivas carpetas para presentacion de solicitudes de adjudicacion
de predios a favor de EDP ante la ANT o ante notarias para
donaciones.

No

Escueias =l

Estudio juridico y/c de factibilidad para determinar la viabilidad y ruta No
1.2, | para la adjudicacién ¢ formalizacion de predios a Entidades de ' 100

derecho ptiblico Eselielas
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Formacion de expedientes y acompanamiento juridico para presentar
y adelantar las sclicitudes ante la ANT o para adelantar los tramite y No

1.4. |pagos de gastos para donacidbn ante Notaria y Regisiro de T —— 30
Instrumentos Publicos para formalizar 12 propiedad de los predios a

favor de la entidad publica.

La coftizacion deberd contemplar fodos los gastos en que incurra por la
suscripcién, legdlizacidn y ejecucion del posible contrato, como
honorarios, vidticos, variaciones de tasa de cambio, impuestos, permisos,
licencias, constitucién de garantia Unica, costos de franspoite en el lugar
VALOR OFRECIDO | de enirega de los bienes, instalacion de los bienes, ulilidades,
administracién e imprevistos, operarios y demds costos directos e
indirecios necesarios para la puesta en marcha y ejecucion del objeto y
obligaciones contraciuales y deberd desagregar et IVA en el caso que
este aplique.

Debe considerar en la oferta la Carga fributaria nacional [IVA, Rete
fuente] y concepios rentisticos departamentales, de conformidad con el
Estatuto de Rentas (Ordenanza 07E de 2017 y Ordenanza 020 de 2020).

CARGA
TRIBUTARIA (se
debe inclulr en la
cofizacion)

Estampilla prodesarrclio Dptal 0.5%
Estampilla proelecinificacion 0.5%
Estampilla pro cultura el 2%

Estampilla pro bienestar del adulto el 0.5%
Estampilla prodesarrollo Fronterizo 0.5%
Tasa pro deporte y recreacion el 1.5%

Fecha Limite: Tres {3) dias hdbiles después de recepcionada la solicitud
de cotizacion.
FECHA LIMITE Y
LUGAR PARA LA Lugar Presentacién De Oferta: Las cotizaciones deberdn eniregarse:
PRESENTACIC’J!\[ BE { e« En fisico: Enia Unidad de Archivo y correspondencia primer piso de la
LA COTIZACION Gobernacién de Arauca Calle 20 # 19-71, Arauca-Arauca
o Correo electrénico: archivogeneral@crauca.gov.co 6
daniel.sanchez@sedarguca.edu.co

DOCUMENTOS s Cdmara de comercio actualizada (2025) conrelacion a las acfividades
ANEXOS A LA v/o servicios solicitados por la entidad.

COTIZACION o Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Para mayor informacion se pueden comunicar al teléfono 097-8852440 &6 al correo
electronico daniel.sanchez@sedarauca.edu.co

Proyecté: Seedore Daniel Sanchez Navamo
Profesional Universitario
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PROYECTO: APOYO A LA GESTION TERRITORIAL PARA LA FORMALIZACION Y ADJUDICACION
DE PREDIOS PARA SEDES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

ANEXO 1.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

APOYO A LA GESTION TERRITORIAL PARA LA FORMALIZACION Y ADJUDICACION
DE PREDIOS PARA SEDES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

1.4.

Levantamiento topografico con
Georreferenciacion, Efimeridades e
informacion complementaria de acuerdo a
la norma con sus respectivas carpetas
para presentacion de solicitudes de
adjudicacion de predios a favor de EDP
ante la ANT o ante notarias para
donaciones

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CON GEO
REFERENCIACION: Se realizaran
levantamientos topograficos con
georreferenciacion de los predios a formalizar, y
si corresponde a un predio de mayor extension
donde sea necesario desenglobar el area del
terreno privado que se donaria a la entidad, se
realizara levantamiento topegrafico del predio de
mayor extensién, levantamiento del predio a
donarse, levantamiento del area restante, para
generar los respectivos planos que se deben
presenta en Notarla). Si corresponden a predios
baldios, los levantamienios fopograficos se
levantaran teniendo en cuenta las directivas de la
ANT v el IGAC, aplicables para los procescs de
adjudicacién de predios baldios a favor de
entidades de derecho plblico. SE ANEXA
INSTRUCTIVO ADMINISTRATIVO DE LA
AGENCIA NACIONAL DE TIERRA QUE
CONTIENE TODAS LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS PARA LA TOPOGRAFIA,
PRODUCTOS Y SOPORTES EXIGIDOS PARA
EL PROCESO DE ADJUDICAGION DE BALDIOS
A ENTIDADES DE DERECHO PUBLICOS.

1.2.

Estudio juridico y/o de factibilidad para
determinar la viabilidad y ruta para la
adjudicacion o formalizacién de predios a
Entidades de derecho publico

Realizar el andlisis prediai de todos los
antecedentes del terreno a intervenir, con el fin de
determinar su naturaleza juridica (privado, baldlo
o fiscal), para esto se debe hacer un estudic de
titulos que comprende analisis de escrituras,
Folios de matricula inmobiliaria vy demas
documentes que conlleven a definir la propiedad
del predio. Asf mismo, se debe identificar si los
predios presentan gravamenes en su propiedad
tales como embargos, secuestros, medidas
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cautelares, titular del derecho fallecido, hipotecas,
y otras afectaciones.

Asl mismo, se deben solicitar y analizar los
certificados de uso de suelo de cada terreno con
el fin de determinar si se presentan restricciones
de riesgos, ambiental u otro tipo que de acuerdo
al Plan de Ordenamiento Territorial impidan
realizar inversiones en infraestructura en dichos
terrenos.

El estudio juridico debe arrojar como resultado, el
estado juridico y material del inmueble indicando
si es viable su formalizacion y la ruta juridica para
alcanzarla o de no ser viable indicar las razones
por las cuales no es procedente su formalizacidn
¢ las limitantes gue esto tiene.

1.3.

Formacion de expedientes y
acompanamiento juridico para presentar y
adelantar las solicitudes ante ta ANT o para
adelantar los tramite y pagos de gastos
para donacion ante Notaria y Registro de
Instrumentos Plblicos para formalizar la
propiedad de los predios a favor de [a
entidad publica.

ELABORAR EL ESTUDIO DE FACTIBILIDAD:
para el caso de predios baldlos se para la
adjudicacion o formalizacion de predios a
entidades de derecho ptblico; de acuerdo a la
normativa aplicable, donde se deben argumentar
las razones por las cuales la entidad tiene la
intencién que se le adjudigque el terreno, con
fundamentos técnicos para esto

- FORMACION DE EXPEDIENTES: que
contenga toda la documentacion y
acompafiamiento juridico para presentar vy
adelantar las solicitudes ante la ANT para
adjudicacion de baldios siguiendo la normativa del
Decreto 1071 de 2015.

De oiro lfado, conformar los expedientes con
todos los documentos exigidos para realizar
escrituras plblicas de donacion de predios
privados (planos, paz vy salvo de impuesto predial,
intencién de donacion, avaluo comercial del
terreno, cédula de propietario, documentos del
representante legal de la entidad, escrituras,
certificado de tradicién y libertad vigente y pagos
de gastos notariales y de regisira).

- PROCEDIMIENTC  ADMINISTRATIVO
POR LA ANT, UNA VEZ RECIBEN LAS
SOLICITUDES DE ADJUDICACION DE
BALDIOS PARA EDP: Acompafiar el
procedimiento administrativo ante la ANT, en
especial, la visita de campo que se realiza para
verificar el area del predio, colindantes y
condiciones del mismo, asi como, la etapa de
publicaciones, avisos, y notificacionas.
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- ELABORACION Y SUSCRIPCION DE
ESCRITURAS PUBLICAS DE DONACION:
Realizar todas las actuaciones y pagos ante
Notarias para efectos de realizacién y suscripcion
de escrituras de donacién de predios privados a
nombre de la entidad.

- REGISTRO INMOBILIARIO. Prestar el apoyo
para los pagos, tramites y radicacion ante la
oficina de registro de instrumentos plblicos de
actos administrativos de adjudicacion y/o
escrituras con el fin que se realice la calificacion y
registro a nombre de la entidad de los inmuebles.

PRODUCTOS: Si es la ruta de predio baldio:
Resolucidn de adjudicacién  debidamente
notificada, ejecutoriada e inscrita en la Oficina de
Registro de Instrumentos Plblicos de Arauca.

Si la ruta es de predio privado: Escritura de
donacién a favor de la entidad territorial,
debidamente inscrita en la Oficina de Registro de
instrumentos Plblicos de Arauca.
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