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1. OBJETIVO.
Definir las actividades basicas relacicnadas con la elaboracién y presentacién trimestral de
informes presupuestales para los usuarios de la Contaduria General de la Nacién, las
entidades publicas, usuarios estratégicos, universidades, centros de investigacion y la
comunidad en general, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la comisién
intersectorial.

2. ALCANCE.
Inicia con los requerimientos establecidos por Usuarios Estratégicos, continuando con la
preparacion, validacion y se extiende hasta el envio a través del portal web CHIP.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

LOS USUARIOS DEL CHIP SON:
*La Contaduria General de la Nacién (CGN): Es el centro de gestion del CHIP y, por lo
tanto, la entidad encargada de administrar el sistema de informacion.

*Las entidades piblicas (nacionales, departamentales, distritales y municipales): seran
las responsables de registrar, validar y reportar la informacion gque demandan los usuarios
estratégicos.

*Usuarios estratégicos: Son las entidades encargadas de definir los requerimientos de
infformacion, necesarios para mejorar su capacidad de seguimiento y control, asi como la
definicién de politicas publicas y la adecuada toma de decisiones. Entre ellos se encuentran:
el Departamento Nacional de Planeacion DNP, el Departamento Administrative Nacional de
Estadistica DANE, la Direccién de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
DAF, el Banco de la Reptblica, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y la
propia Contaduria General de la Nacion CGN.

*Universidades, centros de investigacién y la comunidad en general: Tienen acceso a la
informacién reportada por las entidades publicas, nacionales, departamentales, distritales y
municipales, de los sectores central y descentralizado, para sus propias necesidades de
investigacién, control y veeduria ciudadana o para informacién general.

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacion Publica

SCHIP- Local: Aplicativo Consolidador de Hacienda e Informacién Publica local, el cual se
instala en cada uno de los equipos de los funcionarios que reportan informacién.

CGR: Contraloria General de 1a Republica
SGP: Sistema General de Participacién

FUT: Formato Unico Territorial
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RUBRO: Nombre con el cual se identifica a los grupos de conceptos de Ingresos y Gastos
en el Presupuesto.

SHD: Secretaria de Hacienda Departamental.
VALIDAR: Dar validez a una cosa
UNIDAD: Corresponde al rubro presupuestal de cada secretaria del departamento

RESERVA PRESUPUESTAL: Al cierre de la vigencia fiscal los compromisos que al 31 de
diciembre no se hayan cumplido, es decir, que el bien no se haya recibido o el servicio no se
haya prestado siempre y cuando estén legalmente contraidos y desarrollen el objeto de la
apropiacion y cuenten con la respectiva justificacion de ios eventos imprevisibles o
excepcionales que impidan la ejecucion de los compromisos dentro del plazo inicialmente
contraido. Las reservas presupuestales sdlo podran utilizarse para cancelar los compromisos
que les dieron origen. (Decreto 111/96, Art. 89).

CIERRE PRESUPUESTAL.: Es el procedimiento que se realiza al finalizar cada vigencia
fiscal con el propodsito de determinar la ejecucion presupuestal de ingresos y gastos, los
excedentes financieros y la disponibilidad final.

4. NORMATIVIDAD

» Constitucién politica de Colombia art, 329, 586,
Decreto 3402 de 2007
Decreto 160 de 2008
Ley 962 de 2005
Ley 1712 de 2014
Decreto 28 de 2008 art,22
Decreto 168 de 2008
Ley 1753 de 2015
Decreto 1068 de 2015
Decreto 1536 de 2016
Resolucion 714 de 2016

5. POLITICAS

Las validaciones son diferentes para cada formato segun la categoria, en este proceso s6lo
deben salir errores de validaciéon permisibles.
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¥ DEPARTAMENTAL

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NUMERAL DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

FUT CUENTAS
POR PAGAR.

FUT GASTQOS
DE
INVERSION.

FUT GASTOS
DE
FUNCIONAMIE
NTO

Gastos de
Funcionamiento
Transferencias

Realizar consuitas por medio del SQL de la base de Comprometidas.

datos del Sistemas de Gestidn Financiera para cada

formatos segun las categorias que se diligencian: FUT
1. FUT CUENTAS POR PAGAR :?ecggges Ses
2. FUT GASTOS DE INVERSION Informacion
3. FUT GASTOS DE FUNCIONAMIENTO Transferencias
- Gastos de Funcionamiento recibidas
- Transferencias Comprometidas ’
4. FUTINGRESCS FUT
- Reporte de Informacion RESERVAS
- Transferencias recibidas ingresos Para
4. FUT RESERVAS Profesional Reservas
1 - Ingresos Para Reservas Universitario de Reporte |
- Reporte Reservas Presupuestales Presupuesto Reservas

5. FUT SERVICIO DE LA DEUDA

6. FUT VIGENCIAS FUTURAS Presupuestales.

Emaanones FUT SERVICIO
7. REGALIAS - 1 DE LA DEUDA.
- Modificaciones presupuestales FUT
 mEoRe
c FUTURAS

10. SGR INGRESOS

11. SGR TRANSFERENCIAS
- Transferencias realizadas
- Transferencias recibidas REGALIAS - 1

Autorizaciones
Ejecucion

Modificaciones
presupuestales.
REGALIAS — 2
SGR GASTOS

SGR
INGRESOS

+« SGR
TRANSFEREN
CIAS

«  Transferenc
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ias
realizadas.
« Transferenc
ias
recibidas.
Ingresar al aplicativo SCHIP local y realizar ia
actualizacion del software yfo formularios del Profesional
aplicativo, de acuerdo al periodo y ta categoria a Universitario de Actualizacion
enviar, para conocer los cambios a tener en cuenta Presupuesto del Schip Iocal
para la solicitud de la informacion a los diferentes P
involucrados.
Soiicitar informacion mediante oficio el
diligenciamiento de las categorias de FUT GASTOS
DE FUNCIONAMIENTO y FUT INGRESOS, ala
Contraloria Departamental y Asamblea
Departamental, Asi misme se solicitara a la Unidad
Administrativa Especial de Salud de Arauca la Profesional
categoria FUT GASTOS DE INVERSION, la UAESA Universitario de Oficio
debe reportar en estas categorias lo correspondiente Presupuesto
a recursos que la Administracion Departamental no e P
ha transferido.
Es de aclarar que En la pagina WEB de El
Consolidador de Hacienda e Informacion Pudblica
{CHIP), permite descargar un archivo en excel de
ayuda para el cargue de ia informacion.
Los archivos recibidos de la Unidad Administrativa
Especial de Salud, Asamblea y la Contraloria Dptal. Profesionai For!rznato]s FtUT
Son grabados desde excel al formato texto (delimitade | Universitario de ;ae:;mxce y tipo
por tabulaciones) e importados ai SCHIP local para Presupuesto
validarlos uno a uno.
Si existen errores de validacion se solicitaa la Profesional
entidad correspondiente la correccion de dichos Universitario de Email
errores. Presupuesto
. . o - Profesional Formatos FUT
Verificar nuevamente que !a informacion suministrada Universitario de en Excel y tipo
no presente errores de validacion. Presupuesto texto
Solicitar los cédigos para los informes del Formato
Unico Territorial - FUT ~ segan las siguientes
Categorias :
¢«  Gastos_Inversion (Concepto)
e Fut_Victimas_1 {Concepto)
* SGR_Gastos (Cadigo Bpin, Codigo Entidad Profesional .
Ejecutora), ( 9o Universitario de g;:g:;:ema °
Presupuesto
a cada Unidad Ejecutora de la administracion Dptal y
la Unidad Administrativa Especial de Salud de Arauca
- UAESA en el caso de la unidad 11-Fondo tocal de
Salud, correspondiente a la apropiacion inicial y las
modificaciones que se suceden durante el trimestre.
. . . - . Profesional
Recepcionar la informacion solicitada a cada unidad Universitario de Nota Intema
ejecutora de (a administracion Dptal. Presupuesto Archivo en excel
Generar de la base de datos del Sistema de Gestion
Financiera - "SGF", mediante una consulta SQL la Profesional
informacion correspondiente a Ingresos, Servicio de la Universitario de CHIP POR
Deuda y Gastos, para incorporarlo en un archive de Presupuesto IMPUTACION
excel de acuerdo con la informacion utilizada para las DE INGRESOS
diferentes categorias, este proceso se realiza en la Y GASTQS
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apertura del presupuesto y cada que existan
modificaciones al mismo y que hayan sido
oficializadas en el sistema SGF.
En el archivo generado en la actividad anterior se CHIP POR
procede a colocar los datos suministrados por cada Profesional IMPUTACION
10 unidad ejecutora y completar los faltantes, ya que Universitario de
] ¥ completar fos fallantes, ya que ers DE INGRESOS
para cada categoria tiene solicitudes de informacion Presupuesto Y GASTOS
diferentes.
Despues de incorporar la informacion de ias unidades
ejecutoras y haber completado toda la informacien
faltante para cada una de la categorias en el archive
de excel utilizado como puente cgn la base datos y = . Base de datos
teniendo en cuenta los archivos de parametros rofesional del SGF, Tabla
11 : . o Universitario de Informes
expedides por cada una de las entidades solicitantes Presupuesto chioximputacio
de los informes a través def aplicativo SCHIP, se esupd pximpulacion
procede a incorporar la informacion del archivo de
excel en la tabla Informes CHIPXImputacion de la
base de datos del Sistema Geslion Financiera - "SGF"
Para la categoria de cuentas por pagar se utiliza
también una tabla puente en excel en la cual se le
asignan los codigos FUT del concepto y el codigo de . . .
12 fa fuente a que corresponda para funcionamiento o Erqfesw_ma! Chipximputacio
. L, . - niversitario de n cuentas por
inversion, con base a este archivo se actualiza en ia Presupuesto acar
tabla Informes.CHIPXimputacion de la base de datos P pag
del Sistema Gestion Financiera - *SGF" el codigo FUT
del concepto.
También se difigencia en la tabla
Informes FUTXImputacionFuentes base de datos del | Profesional ;S"T';i':fo&;ifé
13 SGF la informacién correspondiente a los cédigos de Universitario de nFuemeg base
las fuentes de financiacion utilizadas en la diferentes Presupuesto g
. e datos
categorias.
Luego de hecho el cierre del trimestre, se consolida FUT - GASTOS
en el aplicativo "SGF" hasta la fecha requerida (se DE
debe tener presente la bianualidad det Sistema INVERSION.
General de Regalias) y se extrae de la base datos del
Sistema de Gestion Financiera SGF ia informacion FUT -
para cada categoria e incorporarla a un archivo en SERVICIO DE
excel con el nombre del formato que corresponda, LA DEUDA.
mediante la ejecucion en SQL de una consulta:
1. FUT - GASTOS DE INVERSION xls —> Se ejecuta FUT-
"FutGastoslnversion - Reserva - SGF . txt". CUENTAS_PO
2. FUT - SERVICIO DE LA DEUDA xls -—> Se R_PAGAR -
ejecuta "SGF - FutServicioDeuda. txt". Profesional TODAS LAS
14 3. CUENTAS_POR_PAGAR - TODAS.LAS Universitario de FUENTES.
FUENTES.xls > Se ejecuta "FUT_CUENTAS POR Prestiouesto
PAGAR - TODAS LAS RENTAS. txt" P FUT - GASTOS
4. FUT - GASTOS FUNCIONAMIENTO - FUNCIONAMIE
GOBERNACION.xIs --> Se ejecuta NTO -
"FutGastosFuncionamiento + Reserva - SGF.ixt" GOBERNACIO
5. TRANSFERENCIAS_COMPROMETIDAS - N.
GOBERNACION.xIs --> Se ejecuta "FUT -
TRANSFERENCIAS_COMPROMETIDAS - TRANSFEREN
FUNCIONAMIENTO. txt" CIAS_COMPR
6. FUT_MUN_DESERTIFICADOS_APSB.xls --> Se OMETIDAS —
gjecuta la consulta "Futingresos + Gastos Municipios GOBERNACIO
DESERTIFICADOS txt". N
7. FUT_MODIFICACIONES PRESUPUESTO.xls >
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Se ejecuta la consulta FUT_MUN_DE
"FUT_MODIFICACIONES_PPTO . txt" SERTIFICADO
8. FUT - INGRESOS_PARA_RESERVAS xis > Se S_APSB
ejecuta la consulta "Fut_RESERVAS - Ingresos.txt"
9. FUT - RESERVAS GASTOS xls —> Se ejecuta la
consulta "Fut_ RESERVAS - Gastos.txt" FUT_MODIFIC
10. FUT - INGRESOS.xls > Se ejecuta la consulta ACIONES_PRE
"Futingresos + Reserva.txt" SUPUESTO.
11. TRANSFERENCIAS RECIBIDAS xls —> Se
ejecuta la consulta "FUT -
TRASFERENCIAS_RECIBIDAS - INGRESOS FUT -
RECIBIDOS.txt" INGRESOS_PA
12. SGR_GASTOS - EJECUCION_GASTOS.xls --> RA_RESERVA
Se ejecuta "SGR - GASTOS INVERSION + S.
SERVICIO DEUDA. txt"
13. SGR_INGRESOS -
EJECUCION DE_INGRESOS xis --> Se ejecuta FUT -
"SGR - INGRESOS txt" RESERVAS
14. TRANSFERENCIAS_REALIZADAS_SGR xis --> GASTOS.
Se ejecuta "SGR - TRANSFERENCIAS
REALIZADAS.txt" FUT -
15. VIGENCIAS FUTURAS - AUTORIZACIONES. xs - INGRESOS.
-> Se ejecuta "FutGastosVigenciasFuturas -
AUTORIZACIONES. txt"
16. VIGENCIAS FUTURAS - EJECUCION.xis > Se TRANSFEREN
ejecuta "FutGastosVigenciasFuturas - CIAS_RECIBID
EJECUCION txt" AS.
17. SALDOS_DISPONIBLES xls --> Se ejecuta
"FutSaldosDisponibles - EXCEDENTES DE
LIQUIDEZ .txt" SGR_GASTOS
EJECUCION_G
ASTOS.
SGR_INGRESO
S-
EJECUCION_D
E_INGRESOS.
TRANSFEREN
CIAS_REALIZA
DAS_SGR.
VIGENCIAS
FUTURAS -
AUTORIZACIO
NES.
VIGENCIAS
FUTURAS -
EJECUCION.
SALDOS_DISP
ONIBLES.
15 Para generar el archivo Profesional FUT_MUN_DE
FUT_MUN_DESERTIFICADOS_APSB.xis se deben Universitario de SERTIFICADO
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tener en cuenta ademas de los parametros expedidos | Presupuesto S_APSB.
por el Ministerio de Vivienda, ios decretos utilizados
por la Administracién Departamental para la
incorporacion de los recursos de cada Municipio
Descertificado al presupuesto de la vigenciaen la
asignacién de cédigos FUT.
Para generar el archivo de
SALDOS_DISPONIBLES xlIs correspondiente a la Profesional SALDQOS_DISP
16 categoria FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ, se deben Universitario de ONIBLES
tener actualizadas las conciliaciones bancarias a la Presupuesto Nota intema
fecha de corle, las cuales se solicitan por medio de P
nota interna a la Tesoreria Departamental y a SGP.
Para generar el archivo correspondiente a
FUT_MODIFICACIONES_PRESUPUESTO xls, se FUT_MODIFIC
revisa la apropiacion inicial y las modificaciones Profesionat ACIONES_PRE
17 hechas al prespueste por cada acto administrativo Uni i SUPUESTO
P niversitario de
{ordenanza, decreto, resolucion), para colocar el total Presupuesto COrdenanza,
correspondiente a los diferentes rubros de regalias P Decreto,
que aparecen en dicho aclo, no se tienen en cuenta Resolucién
tos de Sistema General Regalias "SGR".
FUT_GASTOS_
DE_INVERSIO
N -
Gastos_Inversio
Se toman los archivos generados en Excel ya nL(J(}ichSimacmn
corregidos, luego se guarda cada uno como formato ) )-
texto (delimitado por tabulaciones) e importados al 2
SCHIP local para validarlos e ir corrigiendo los errores .
que muestre el validador del aplicativo, y si es el caso EL_JT—!NGRESO
se actualiza en la base de datos tabla Reporte_Inform
Informes. CHIPXImputacion. T
acion
18 Algunos archivos hay que consolidarlos asi: E::::Zsr;?;]a ":50 de Sfé’gz]?c’on )
1. FUT_GASTOS_DE_INVERSION -
Gastos_Inversion (Gobernacion - UAESA). Presupuesto Asambiea -
— i Contraloria)
2. FUT_INGRESQOS - Reporte_Informacién
{Gobernacion - UAESA - Asamblea - Contraloria) 3
3. FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO - :
Gastos_Funcionamiento (Gobernacion - UAESA - EBLE?SSZ?MSE*
Asamblea - Contraloria). NTO
Gastos_Funcion
amiento
(Gobernacion -
UAESA -
Asambilea -
Contraloria).
Después de ser vc?!idados lqs archivos de estas Profesional Consulta de
19 E}aéaefagavsvz%ig‘gi?}: gg:isagfgfgéﬁl;f SCHIP Universitario de trasmitidos en el
G L Presupuesto Schip local.
obernacién.
Luego de enviada la categoria a través de la WEB se | Profesionai Historico de
ingresa a la pagina WEB http:/iwww chip.gov.co con la | Universitario de envios
clave asignada a verificar gue tenga el estado de Presupuesto aceptado.
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"Aceptado” para la categoria y el periddo enviado. Consulta de
informes al
ciudadano,
portal web chip.

7. FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de los anexos de este

8. ANEXOS

procedimiento.

No. Nombre

Codigo

1

FLUJOGRAMA

9. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
1‘;‘36;'—‘;% 117 Emisién del documento como nuevo del SGC

/]

/1)

o7
ManfelCalderon $énchez

REVISO - APROBO L
[ = #‘ é
X d
Nom > Nombre completo:

Mary Rocio Herrera Bernal

Cargo’ Lider del Proceso Hacienda Pulblica

Caypgo: Representante de la Direccion

Fecha: Agosto 15 de 2017

Fécha: Agosto 15 de 2017
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Presentacion de Informes FUT, presupuesto

ST TN
Inicio )

'Reahzar consultasen el SOL de ia base de]
idatos del SGF, para cada formatos segln Ias
categonas a dehgenoar H

[ Ingresar al aplicativo SCHIP local y realizar Ia
: actualizacion del software y/o formularios det |
! apiicativo, de acuerdo al periodo y la J

L categoria a enviar.

Sohutar el diligenciamiento de s categonas.
de FUT GASTOS DE FUNCIONAMIENTO y FUTI
‘INGRESOS, a la Contraloria Departamental yi
lAsamblea Departamental, asi mismo se
‘sollutara a la UAESA la categoria FUT GASTOS
DE INVERSION

: Descargar del CHIP formato de Excel
para el cargue de Ia |nformac10n )

Val:dar enel SCHIP local la mformac:on
solicitada a los entes

o 2

e
e -

—

——

-
= {Existen errores al validar? -
e e

. , _ .

| Solicitar a la entidad correspondiente la ‘
g correccion de dichos errores.

Verificar nuevamente que la informacion
suministrada no presente errores de ‘

|
: validacion.

. v

{Solicitar los cddigos para los informes dei!
:Formato Unico Territorial - FUT - segin ias"
5|gu1entes Categorias: ‘
Gastos Inversidn |
'Fut _Victimas_1 i
'SGR_Gastos i
‘a cada Unidad Ejecutora de la administracion |
|Dptal y la UAESA. |

I

‘ I
+ Recepcionar ia informacion solicitada a cada ;
i unidad ejecutora.

A

[—

| ¥
Generar de la base de datos dei SGF, ]I
* informacion correspondiente a Ingresos, ;
Servicio de la Deuda y Gastos. J

— -




ANEXO PR-HC-45

Y)
i En el archivo de excel Genera&b antenormente l

; se alimenta con la informadidn suministrada por
| cada unidad ejecutora

o R

 Incorporar la informacion del archivo de excel ]
I enla tabla Informes. CHIPXImputacion de la |
| base de datos del 5GF |

L...

. Y
i Actualizar en la tabla Informes.CHIPXImputac‘rcﬂ
i de la base de datos del Sisterria Gestion
| Financiera - "SGF" el cod|go FUT deI concepto

t Difigenciar en la tabla ]
| Informes FUTXImputacionfuentes base de datos del |
|SGF la informacion correspondiente a los cadigos de
l las fuentes de financiacidn utilizadas en la

[

diferentes categorias.

Y

Consolidar en el aplicativo "SGF* hasta la fecha
requerida y extraer de la base datos del SGF Ia
informacién para cada categoria e incorporaria a un
'archivo en Excel con el nombre del formato que
Icorresponda mediante la elecucion en SQL de una!
!consulta J

Generar ef archivo
FUT_| MUN _DESERTIFICADOS_APRB.xls ‘

- e

‘ Generar el archivo de SALDOS._DISPONIBLES.xis l
i correspondiente a la categoria
i FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ, J

| Generar el archiva correspondiente a }
i FUT_MODIFICACIONES_PRESUPUESTO.XIS, se
| revisa la apropiacion inidial y las medificaciones

@as al presupuesto por cada acto admmrstratvo

v

Vahdar la mformacnon en el del aphcatlvo Schlp
{local si salen errores se corrigen, v si es el caso se‘
jactualiza en Ja base de datos tabla
Informes.CHIPXImputacion.

Despué;demser validédds fos archi?os de estas
categorias se envian a través del aplicativa SCHIP local
via WEB con una clave asignada a la Gobernacién.

[ ~ Verificar en el portal del CHIP N
que tenga el estado de "Aceptado” para la
Lf categoria y el perigdo enviado -
.
\



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10

