PROCEDIMIENTO IMPUTACION CONTABLE DE LITIGIOS Y
DEMANDAS ACTIVAS Y PASIVAS

CODIGO VERSION | FECHA DE EMISION PAGINA
PR-HC-36 01 15-08-2017 1de3

1. OBJETIVO

Realizar las respectivas imputaciones contables en los estados financieros de los litigios y
demandas presentadas al Departamento o presentadas por el departamento (litigios actives
¥ pasivos).

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde |a recepcién del informe mensual de litigios y demandas que
presenta la oficina de juridica, hasta el archivo de los documentos generados en las
imputaciones contables o cierre del proceso.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

DEMANDAS JUDICIAL: Toda peticion formulada ante un tribunal de justicia y, en sentide
estricto, aquel medio a través del cual una persona expone sus pretensiones a un tribunal
iniciando asi un proceso de caracter civil en sentido amplio (civil, de familia, mercantil,
laboral, contencioso-administrativo, etc.), constituyendo el primer acto que inicia la relacion
procesal.

LEGITIMACION ACTIVA: Quien afirme que es titular de un derecho, bien u objeto e infiere
una pretension a fin de discutir dicha titularidad. El demandante ostentara la legitimacion
activa durante el proceso, dado que es quien interpone la demanda y deduce la pretension a
fin de que sea estimada.

LEGITIMACION PASIVA: Estara legitimado pasivamente la persona o personas frente a los
gue se interponga la demanda. Es decir, quien deba cumplir o soportar las consecuencias
juridicas de la pretensidn deducida por el demandante.

LITIGIOS: Un litigio muestra el enfrentamiento legal de dos partes con intereses encontrados
que bhuscan la resolucion judicial a través de un proceso. En este litigic se produce un
esquema habitual: los intereses de uno son opuestos a los intereses que defiende la otra
parte enfrentada.

Desde el punto de vista legal conviene puntualizar que el litigio es un juicio, pero este no
debe confundirse con un proceso judicial. En ocasiones, dos partes enfrentadas llegan al
litigio cuando no han podido llegar a un acuerdo a través de negociaciones previas o
mediante un sistema de mediacion.

PROCESOQ JUDICIAL: Es €| conjunto de actos juridicos gue se llevan a cabo para aplicar la
ley a la resolucién de un caso. Los actos juridicos son del estado (como soberano), de las
partes interesadas (actor y demandado) y de los terceros ajenos a la relacion sustancial.
SGF: Sistema de Gestion Financiera

SIID: Sistema Integrado de Informacion Departamental
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4. NORMATIVIDAD
e Ley 42 de 1993 Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen.

e Estatuto Tributario Nacional.

e Ordenanza 007E de 2013, Por medio del cual se actualiza, modifica y adiciona el
Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca.

s Procedimiento De Control Interno Contable y de Reporte del Informe Anual de
Evaluacién a la Contaduria General de ia Nacién (CGN).

¢ Resolucién 620 de 2015, Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobierno.

e Ley 1819 del 29 diciembre de 2016. por la cual se adopta una reforma tributaria
estructural.

¢ Resolucién 354 de 2007, por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad Publica,
se establece su conformacioén y se define el ambito de aplicacién.

* Resolucién 355 de 2007, por la cual se adopta el Plan General de Contabilidad
Piblica.

¢ Resclucion 356 de 2007, por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del
Régimen de Contabilidad Publica .Modificada y adicionada por las Resoluciones de la
Contaduria General de la Nacién 145, 146, 205, 557, 558 Y 668 de 2008; 246, 315
Y 501 de 2009; 193 de 2010.

* Resolucion 357 de 2008, por la cual se adopta el procedimientc de control interno

contable y de reporte del informe anual de evaluacién a la Contaduria General de la
Nacion

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

NUMERAL DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Recepcidén del informe remitido por la oficina de Profesional Correo
" Juridica, donde relacionan los procesos judiciales ya Universitario de electronico
sean aclivos 6 pasivos (demandas) Contabilidad Pre informe de
Auditoria
Revisado el informe, se procede a confrontar la Profesional Balance de
5 informacion suministrada con la que reposa en el SGF Universitario de Prueba y libros
sobre Litigios y Demandas, verificando valores y Contabilidad auxiliares
terceros.
Si se encuentran nuevas demandas se procede a
realizar las respectivas imputaciones contables en el
3 SGF, creando los terceros si no existieran.
{cuando se reconoce una obligacién, es decir se tiene certeza de
B e amons e et o o 1o oo o 4y | Profesional
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recuperacibn o perdida del caso entonces se genera la Universitario de Nota de
contingencia ia cual debe ser revelada en fas cuentas de orden) Contabilidad contabilidad

Si se evidencia procesos Judiciales en el reporte
generado por el SGF, y no fueron reportados por la
Oficina de Juridica, se procede a notificar a dicha
oficina para solicitar la aclaracién del proceso y
determinar la imputacién contable.

Si se evidencia el cierre del proceso Judicial, se
procede a realizar en el SGF dicha actualizacion.

Imprimir  las respectivas Notas de contabilidad Profesional
generadas y hacer firmar por los respectivos Universitario de Nota de
4 responsables (Contabilizo y Reviso). Contabilidad. contabilidad
Profesional
especializado de
contabilidad
5 Realizar el respectivo archivo de los documentos Técnico de
generados. contabilidad

6. FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de los anexos de este procedimiento.

7. ANEXOS
|_No. s Nombre ) 3 Cadigo
1 FLUJOGRAMA
8. CONTROL DE CAMBIOS _ k
' CONTROL DE CAMBIOS
VERSION'Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
1\5/662%%2 7 Emision del documento como nuevo del SGC
| 15.08-

9

T APROBO

v
Nombr¢ completo: Nopibre completo: -
Manyg! Calderén Sanchez ary Rocio Herrera Bernal
_Cardd: Lider del Procesa Hacienda Publica | Cargo: Representante de la Direccion
Fecha: Agosto 15 de 2017 Fecha: Agosto 15 de 2017
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IMPUTACION CONTABLES DE LITIGIOS Y DEMANDAS ACTIVAS Y PASIVAS
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