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i DEPARTAMENTAL

1. OBJETIVO

Describir las acciones que realizan para elaborar la programacion mensualizada de ingresos
estimados para la vigencia, por fuente de financiamiento detallada, con base en el plan
financiero, el presupuesto de la vigencia y el Decreto de la liquidacion; asi como el debido
seguimiento que se debe realizar al mismo.

2. ALCANCE
Desde que se aprueba el Decreto de liquidacion del presupuesto hasta el seguimiento que
se realiza para verificar su cumplimiento en el transcurso de la vigencia.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES
CODFIS: Consejo Departamental de Politica Fiscal

PAC: Plan Anual Mensualizado de Caja. Es la autorizacién maxima para efectuar pagos en
desarrollo delos compromisos adquiridos durante la vigencia fiscal. La ejecucién de los
gastos del presupuesto del dpto. Se realizara a través del programa anual Mensualizado de
caja PAC al cierre de cada vigencia este expira.

PLAN DE ACCION: Un plan de accién es un tipo de plan que prioriza las iniciativas mas
importantes para cumplir con ciertos objetivos y metas. De esta manera, un plan de accién
se constituye como una especie de guia que brinda un marco o una estructura a la hora de
llevar a cabo un proyecto. Hace parte de las herramientas de pianificacion determinadas por
la Ley del Plan de Desarrollo.

REGISTRO PRESUPUESTAL: Operacion presupuestal que implica la inscripcion definitiva
de un gasto que expide el Profesional Especializado de presupuesto- Coordinador de
Presupuesto de la Gobernacion, el cual garantiza que los recursos del presupuesto sélo se
utilizaran para el fin especificado en dicho registro.
SGF: Sistema de Gestion Financiera

. NORMATIVIDAD
* La Constitucion Politica de Colombia, Titulo XII.

o Ley 152 de 1994 Ley Organica del Plan de Desarrollo.

e Decreto 359 de 1995 reglamenta la Ley 179 de 1994 y establece los parametros para el
manejo del Plan Anual Mensualizado de Caja.

¢ Decreto 630 de 1996 que modifica el decreto 359 de 1995. /

» Decreto 111 de 1996. Estatuto Organico de Presupuesto. Capitulo IV. Arts. 73 y 74.
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» Ley 617 de 2000y Ley 715 de 2001.

» Ordenanza Departamental de Aprobacion del Presupuesto.

+ Decreto de Liquidacion de Presupuesto.

* Resolucidon 119 de 2008 (abril 27), por la cual se adopta el Modelo Estandar de
Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Pabiica.

5. POLITICAS

La generacion del PAC busca evitar la destinacion indebida de los fondos.
Programar pagos con el fin de evitar descoordinacién en los mismos.

» El PAC debera estar clasificado en la misma distribucion del Presupuesto y serd
predisefiado por cada jefe de dependencia segun las pautas impartidas por el

Tesorero, quien hara la correspondiente consolidacion.
» EI PAC y las modificaciones serdn aprobadas Onicamente por el Consejo
Departamental de Politica Fiscal, CODFIS.
» El tope para elaborar el PAC correspondiente a las apropiaciones de cada vigencia
fiscal, sera el valor del presupuesto de ese periodo.
+ El Tesorero y el Profesional de Presupuesto deben evaluar la ejecucion del Programa
Anual Mensualizado de Caja - PAC, con el fin de comparar los resultados
proyectados con los resultados reales e identificar las razones que originaron las
variaciones y poder establecer posibles modificaciones tanto del presupuesto como
del PAC inicialmente aprobado

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Plan de Accién de cada area y se verifica si aplica la
forma en qgue mes a mes serd ejecutadc €l

NUMERAL DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Recepcionar el Decreto de Liquidacién de
Presupuesto lo revisa y enirega al Profesional dei Secretario de
1 area de presupuestc para el respectivo registro en el Hacienda
Software SGF.
Solicitud a las unidades ejecutoras la programacian .
det Plan Anual de Cgja PAC, de los recursos E,;ZEUSE?:::‘:?
correspondientes a cada area de la Administracion pue . .
2 iy Secretaria de Circular interna
Departamental, de acuerdo a la proyeccion de Haci
) oY . acienda
recaudo mensualizado remitide por tesoreria.
Unidades
3 Disefio del PAC de la ejecucién de ios recursos, lo ejecutoras-
firman y lo radican en Ia oficina de Presupuesto Administracion
Departamental
Realizacion de reunidén para programar la inversion
del presupuesto con base en los PAC entregados por Jﬁ;gf;goy‘:?e
la Unidades Ejecutoras, la cual es coordinada por el . i
4 . . ) . . tesoreria Acta de reunion
funcionario designado de tesoreria donde se revisa el designado
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presupuesto de la administracion departamental con
base en cada uno de los proyectos establecidos en
los planes de accién de cada area.

Profesional de

5 Revisar el PAC, se aprueba y se entrega al Presupuesto -
Secretario para someterio a aprobacién del CODFIS. Secretaria de
Hacienda
Aprueba el PAC, lo firma y lo remite a la oficina de CODFIS-
6 Presupuesto para el registro. Secretaria de
Hacienda
Se revisa el PAC aprobado y se entrega al auxiliar Profesional de
de Presupuesto para el respectiva registro en el Presupuesto -
7 software junto al Presupuesto aprobado. Secretaria de
Hacienda
Registra cada una de las partidas presupuestales y el Auxiliar de
8 PAC en el software SGF de presupuesto, verificando Presupuesto-
rubros, concepto de rubro y valor. Secretaria de
Hacienda
Revisa el presupuesto registradoe en el Software SGF, Profesional de
realiza ensayos de control y asienta el presupuesto de Presupuesto -
9 Ingresos y Gastos del Departamento. Secretaria de
Hacienda
Se inicia el seguimiento a la ejecucion presupuestal
confirmando fa evolucion del PAC y de acuerdo con la
dinamica de la administracion publica se verifica si
hay afectaciones al presupuesto que incidan en
modificaciones al PAC, de ser asi se solicitan las
respectivas aulorizaciones y se incluyen para su
gjecucion y seguimiento. Los casos en gue se pueden
presentar modificaciones son:
e Cuando Tesoreria del Ente Territorial
consclida la informacion del PAC y verifica
las solicitudes presentadas frente a las
metas financieras y su correspondiente
mensualizacion; en et caso de encontrarse
diferencias, hara los ajustes respectivos y los
comunicara las unidades ejecutoras. Profesional de
10 « Porgue necesite adiciones presupuestales a | Tesoreria y/o jefe

sus programas o sea un aumento en el valor
del rubro gue inicialmente le fue aprobado y
asignado para ejecutar.

+ Por aplazamiento del PAC: Consiste en
reducir valores de uno o varios meses, desde
el mes actual o posterior hasta el monto
maximo asignado o PAC, es un objeto de
gasto en la vigencia y se adiciona en uno o
varios meses hacia el futuro dentro del
mismo afo; en otras palabras es posponer
un pago.

« Por anticipos de PAC: significa que se puede
necesitar adelantar pagos y dejar meses
futuros con menos valor de PAC asignado en
el afo.

* Por los Registros Presupuestales (RP)

de presupuesto

"HUMANIZANDO EL. DESARROLLO"

Calle 20 Carrera 21 Esquina, - Telefax 885 28 98 Cadigo postal 810001
Arauca - Arauca (Colombia). e-mail: archivogeneral@arauca.gov.co.

£



§ DEPARTAMENTAL

PROCEDIMIENTO ELABORAR Y REALIZAR SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUALIZADO Y MENSUALIZADO DE CAJA

CODIGO

VERSION

FECHA DE EMISION PAGINA

PR-HC-35

01

15-08-2017 4DE4

expedidos en ef
Ejecutar presuplesto.

presupuesto.

subprocesos

s O cuando llega solicitud de ajustes al
presupuesto que impactan la informacion
inicial cargada al PAC y modificaciones al

JO2.01

7. FLUJOGRAMA

El flujograma hace parte de los anexos de este procedimiento.

8. ANEXOS

No.

NOMBRE

CODIGO

1 FLUJOGRAMA

9. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

VERSIONY DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
Version 1 e
15-08-2017 Emision dei documento como nuevo en el SGC

APROBO

Nombrg gompleto:
Manu alderon $anchez

Nombre comp :
Mary Rogio Herrera Bernal

Cargo:fLider del Proceso Hacienda Publica

Cargo: Representante de la Direccidn

Fecha: 15 de agosto 2017

Fecha: 15 de agosto 2017
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,/ Recepcionar el Decreto de /
/ Liquidacidn de Presupuesto /’

! Ingresar al SGF y registrar lo (
correspondiente at decreto. i

A 4

Solicitar a las unidades S/
ejecutoras la programacion del
/" PAC, de recursos

/ correspondientes a cada drea. /

;o ——

- . A

. Disefiar et PAC de la ejecucién de los recursos, !
i frmar y radicar en la oficina de presupuasto J

[ e — o

B
. Realizar reunion para programar la inversién del |
, presupuesto con base en los PAC entregados por la
i Unidades Ejecutoras, Revisando el Plan de Accion

i de cada drea v se verifica sl aplica la forma en que
mes a mes serd efecutado el presupuesto. i

e

; Revisar ef PAC, se aprueba y se entrega al
" Secretario para someterlo a aprobacion det CODFIS f
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v

Ve

\ S

Aprobado el PAC por el CODFIS, lo frmaylo |
‘remite @ la oficina de Presupuesto para el registro. |

f o . 4 e

{ Revisar el PAC aprobado v se ingresa al SGF para I

‘ registrar cada una de las partidas presupuestales y
el PAC.

h 4

'Revisa el presupuesto registrado en el SGF, realiza |
ensayos de control y asienta el presupuesto de
Ingresos y Gastos del Departamento.

y

. Realizar seguimiento a la efecucidn presupuestal, | ‘
confirmando la evoludién del PAC <

,r-—""'-’- \‘--,

. --~iHay afectaciones &t
<7 presupuesto que incidan en -
“modificaciones al PAC2—

T

—

Si

h 4

Solicitar las respectivas autorizaciones y se
induyen para su ejecuddn y seguimiento.
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