
Arauca, julio de 2024 

A quien interese, 

Cordial saBudo: 

ITEM 

1.1.1 

El Departamento de Arauca está realizando la actualización del proyecto cuyo objeto es: "DESARROLLO DE ACCIONES DE LA POLITICA PUBLICA DE PRIMERA INFANCIA NINEZ 
ADOLESCENCIA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA", para lo cual esta dependencia se permite 
solicitar cotización de los bienes y servicios que se describen a continuación y cuyas especificaciones técnicas se encuentran en el documento anexo, indicando de antemano que la cotízación soficitada 
solo servirá de base para la elaboración de un estudio de mercado para el trámite del proceso precontractual, y por tanto, no constituye en sí misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las 
partes. 

1.1.2 
1.1.3 

1.1.4 

1.1.5 

1.1.7 

1.1.8 

1.1.9 

2 

2.1 

2.2 

2.3 

GOBERNACIÓN DE 

1.1.6 Alquiler de auditorio 

2.4 

ARAUCA 

2.5 

2.6 

2.7 

2.8 

Encuentro Departamental de Niños Niñas y Adolescentes 

Transporte ida y vuelta para personas por evento 

Hospedaje en acomodación Doble 

Refrigerio (mañanaltarde) 
Alimentación para (100) personas por sesión 

Profesional 

|Apoyo logistico 

Ambientación del sitio 
Papelería (escarapela y material pedagógico) equipos requeridos 

Kits Hogares de Paso 
Papel higiénico x 4 set x 4 

Crema dental x2 unid 75ml 

Jabón de baño set x 3 330gr 
Desodorante x 1 unid de 50Oml 

SOLICITUD DE COTIZACION 

Cepillo dental set x 2 

Shampoo 750 ml 
Toalla para el cuerpo 

DESCRIPCION 

Cobija térmica sencila 

FR-DE-CO-04 
VERSIÓN: VA 

Formación pautas de crianza 

FECHA EMISIÓN: 26/06//2024 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
Encuentro 

www.arauca.gov.co IO000 ogobarauca 

Evento 

Jnidad 

Unidad 

Unidad 

Evento 

Sesión 

Sesion 

Sesión 

Sesión 
Unidad 
Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Global 

CANT. 

1 

100 

200 

1 

1 

1 

100 
1 

20 
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3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 

4.1 

4.2 

GOBERNACIÓN DE 

ARAUCA 
Transporte recorrido 
Estralegia Pedagógica (Payasos/Titeres/Animador) 
Profesional 

Refrigerio 

Papeleria y equipos equeridos 
Apoyo logístico para llevar a cabo en los municipios evento de 
derechos con Adolescentes y jóvenes 
Sonido 2 cabinas de 1200w cada una y 2 monitores para la tarima para retorno de 15 
pulgadas consola digital de 16 canales, 1 amplificador 50 qsc. incluye 2 micrófonos 
inalámbricos) con luces con pantalla y tarima pequeña 
Animador 

Atentamente, 

Tributo aplicable 
Estampilla Prodesarrollo Dptal 
Estampilla Proelectrificación 
Estampilla Procutura 
Estampilla Probienestar del Adulto 
Estampilla Prodesarrollo Fronterizo 
Tasa Prodeporte y Recreación 
Carga tributaria local 

FR-DE-CO-04 

VERSIÓN: V1 

MERCEDES ISBHLIALEÓN HERNÁNDEZ 
Secretaría de Desarrollo Social D�partamental 

FECHA EMISIÓN: 26/06//2024 

Tarifa 
0,50% 
0,50% 

2% 
0,50% 
0,50% 
1,50% 
5,50% 

Recorrido 

Evento 

A cada uno de tos ftems se te deben agregar los impuestos aplicables de acuerdo a la normatividad 
colombiana, y los siguientes tributos departamentales de acuerdo a lo establecido en la ordenanza 020 
de 2020, expedida por el Departamento de Arauca. 

Unidad 

Unidad 

www.arauca.gov.Co | OOU @gobarauca 

Sesión 

Evento 

Unidad 

Evento 

1 

1 

25 

1 

La cotización deberá ser radicada formatmente en archivo central de ta Gobernación de Arauca fCatte 
20 Carrera 21 esquina) a nombre de la Secretaria de Desarrollo Social, acomparñada de la Cámara de 
comercio y RUT con fecha de expedición no menor a treinta (30) días. 

7 

Finalmente, debe indicarse que la cotización por usted allegada deberá contemplar además de los 
tributos anteriormente descritos, todos los costos en que incurra por la suscripción, legalización y 
ejecución del posible contrato, como honorarios, viáticos, variaciones de tasa de cambio, impuestos, 
permisos, licencias, constitución de garantias, costos de transporte al lugar de entrega de los bienes y 
servicios, utilidades, administración e impreistos, operarios y demás costos directos e indirectos 
necesarios para la ejecución del objeto y obligaciones contractuales, es decir debe ser a todo costo. 

1 

1 
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FICHA TÉCNICA 
DESARROLLO DE ACCIONES DE LA POLÍTICA PÚBLICA DE PRIMERA INFANCIA, NIÑEZ, 

ADOLESCENCIA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA 
ÍTEM DESCRIPCIÓN 

DEL BIEN  
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PRODUCTO A 

ENTREGAR 
Actividad 1 Encuentro 

Departamental 
de Niños, Niñas 
y Adolescentes 

Brindar apoyo logístico para la realización de un 
encuentro departamental de Personeros ( gobierno 
escolar)  en el municipio de Arauca, con la 
participación de cien (100) personas (niños, niñas, 
adolescentes y  acompañantes) de las Instituciones 
Educativas de los siste (7) municipios del 
departamento de Arauca.  
 
La actividad incluye:  
 
 Transporte intermunicipal y urbano desde el 

municipio origen hasta el lugar del encuentro 
en el municipio de Arauca (ida y regreso).  

 Hospedaje por una (1) noche en acomodación 
doble para doce (12) personas (niños, niñas, 
adolescentes y sus acompañantes)  

 Alimentación para cien (100) personas (niños, 
niñas, adolescentes y sus acompañantes) que 
incluye, desayuno y almuerzo. Se ofrecerá 
cena para las doce (12) personas (niños, niñas, 
adolescentes y sus acompañantes) que deben 
venirse el día anterior del encuentro o, 
quedarse para desplazarse a sus municipios el 
día siguiente del encuentro. 

 Refrigerios para 100 personas (niños, niñas, 
adolescentes y sus acompañantes), uno en la 
mañana y otro en la tarde. 

 Se contará con un (1) profesional de apoyo que 
coordine la realización del encuentro. 

 Para la realización de evento se debe alquilar 
auditorio con capacidad mínima para ciento 
cincuenta (150) personas con ayudas 
audiovisuales amplio, iluminado, mobiliario 
cómodo, con red de wifi que permita la 
conectividad de los participantes al servicio de 
internet y tendrá una duración de un (1) día de 
trabajo. 

 Se dispondrá de recursos para apoyo logístico. 
 Se dispondrá de recursos para papelería para 

las escarapelas por persona  y material 
pedagógico: cinta, papelografos, marcadores, 
memofichas, taconotas,  equipos requeridos. 

 Se dispondra de recursos para ambientar el 
sitio del encuentro, en el entendido que se va a 
contar con la presencia de niños, niñas y 
adolescentes de los siete (7) municipios del 
departamento. 

  

 Consentimiento 
informado 

 Informe del evento 
 Registro fotográfico  
 Lista de asistencia 

para NNA de la SDS 
 Video de la actividad 
 Relatoria  
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Se realizará una reunion previa con la secretaria de 
desarrollo social, secretaria de educacion, se haran 
las convocatorias y se coordinara con la asamblea 
departamental, para la visita al recinto de la 
corporacion.  
 
Municipios Beneficiarios: Arauca, Arauquita, 
Saravena, Fortul, Tame, Cravo Norte y Puerto 
Rondón.  

Actividad 2 Kit Hogares de 
Paso 

Fortalecimiento de la labor de protección para los 
niños, niñas y adolescentes que son puestos a 
disposición del hogar de paso, se entregaran cien 
(100) kits con destino a Hogares de Paso de los 
municipios del departamento de Arauca. Se 
coordinara con las comisarías de familia de los 
municipios para la distribución, haciendo incidencia 
donde mayor número de casos se presenten, y será 
coordinada en la MIAF (mesa de infancia 
adolescencia y familia)  
 
El kit consta de: 
 
 Papel higiénico x 4 set x 4  
 Crema dental x2 unid 75ml  
 Jabón de baño set x 3 330gr  
 Desodorante x 1 unid de 50ml  
 Cepillo dental set x 2   
 Shampoo 750 ml    
 Toalla para el cuerpo    
 Cobija térmica sencilla   

 Acta de articulación de 
actores -MIAF 

 Informe de la entrega  
 Registro fotográfico  
 Certificación de 

entrega de los kits 
firmada por el ente 
territorial/ comisaria de 
familias o 
dependencias 
responsables.  
 

Actividad 3 Formación 
Pautas de 
Crianza  

Realizar 20 jornadas pedagógicas en Formación de 
Pautas de Crianza, con una duración de dos horas 
y media cada una, se trabajarán en grupos de 25 
estudiantes de Instituciones Educativas, hogares 
comunitarios o zonas prioritarias de los municipios 
del departamento de Arauca. Para esto se contará 
con: 
 
 Transporte Terrestre a todo costo, incluye 

combustible, conductor, sus gastos para la 
realización del recorrido por los municipios 
beneficiados. 

 Personal de estrategia pedagógica como: el 
acompañamiento de payasos/títeres que 
realice un aprendizaje significativo  

 La actividad estará dirigida por un psicólogo 
con experiencia en trabajo comunitario y 
trabajo con niños y niñas.  

 Se garantizará un refrigerio para los 25 niños, 
niñas y adolescentes, de los 20 grupos. 

 Se dispondrá de recursos para papelería 
como: pinpones, aros, papelografos, 

 
 Registro Fotográfico  
 Lista de asistencia 

para NNA de la SDS 
 Metodología 
 Informe de la 

actividad  
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marcadores, hojas , colores, memofichas y 
equipos requeridos. 
 

Se coordinará la actividad con la secretaria de 
desarrollo social y esta a su vez con los referentes 
municipales para la focalización de los grupos.  
 
Dentro de la metodologia con aprendizaje 
significativo abordaran conceptos como: 
 

 Normas, deberes y responsabilidades, 
aliados en las pautas de crianza 

 Fortalecimiento de Autoestima 
 Manejo de emociones 
 Habitos para la vida  

Actividad 4 Apoyo logístico 
para llevar a 
cabo en los 
municipios 
eventos de 
derechos con 
adolescentes y 
jóvenes 

Se apoyará el encuentro en cada municipio, el 
departamento se sumará a la logística y en 
conjunto con las entidades territoriales de los 7 
municipios y los subsistemas juveniles, se 
programarán los eventos.   
 
el operador deberá garantizar que se contará con 
sonido y animador en cada uno de los 7 
municipios, en las fechas planeadas y concertadas 
en la metodología. 
 
Se llevará a cabo en cada uno de los siete (7) 
municipios del departamento un evento de 
promoción de derechos dirigido a adolescentes y 
jóvenes, para lo cual se requerirá de: 
 
 Sonido 2 cabinas JBL Rx725 de 1200W cada 

una. 
 2 monitores para la tarima para retorno de 15 

pulgadas  
 Consola digital de 16 canales,  
 1 amplificador 50 QSC. incluye 2 micrófonos 

inalámbricos) con luces con pantalla y tarima 
pequeña. 

 Un animador: maestro de ceremonia.  
 

Municipios Beneficiarios: Arauca, Arauquita, Cravo 
Norte, Fortul, Puerto Rondón, Saravena y Tame. 

 Informe del evento 
 Registro fotográfico  
 Video de la actividad. 
 Certificación de 

cumplimiento de la 
actividad, expedida 
por el referente/ 
secretario o personal 
encargado del sector. 

 Pieza comunicativa 
promocional.  

FIRMAS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA INFORMACIÓN  
 
 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADO POR 
MERCEDES ISBELIA LEÓN HERNÁNDEZ 

Secretaria de Desarrollo Social  
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