CODIGO TRD Radicado

Sefior:
A quien pueda interesar
Ref.: Solicitud cotizacion de bienes y servicios

En atencion a la formulacién del proyecto denominado: “FORTALECIMIENTO DEL PLAN DE ACCION
TERRITORIAL PARA LA ATENCION A LA POBLACION VICTIMA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA". De
manera atenta y respetuosa me permito solicitar cotizacion a todo costo de los servicios que se describen a
continuacion, teniendo en cuenta el documento de las especificaciones técnicas que se adjuntan al presente
oficio y las cargas impositivas establecidas por la oficina de Rentas Departamental para la liquidacion de
estampillas de contratos segiin ordenanza 014e/2017.

, , - UNIDAD DE
ITEM ACTIVIDAD : MiEDID A l CANT

COMPONENTE 1: ASISTENCIA TECNICA PARA LA PARTiCIPACION DELAS VICTIMAS

~, | APOYO A LA SESION DE LA MESA DEPARTAMENTAL DE
| ' |PRESENCIAL

1.1 | Transporte ida y vuelta para tr;;t-; y un (31) personas por sesion. Sesién 4
1.2 | Apoyo compensatorio por persona Sesion 4
1.3 | Hospedaje en acomodacion doble Unidad 232
1.4 | Alimentacién para treinta un (31) personas por sesion Sesion 4
1.5 | Refrigerio (mafiana/tarde) Unidad 888
1.7 | Alquiler de auditorio i

1.8 | Apoyo logistico
[ ~, |APOYOALA SESION EXTRAORDINAR% s DE LA MESA D PARTAMENTA’
" |MANERAPRESENCIAL .

2.1 Transporte ida y vuelta para trelnta yun (31) personas por ses:én

2.2 | Apoyo compensatorio por persona

2.3 | Hospedaje en acomodacion doble

2.4 | Alimentacién para treinta un (31) personas por sesion Sesion 2
2.5 | Refrigerio (mafiana/tarde) Unidad 444
2.6 | Alquiler de auditorio Dia 6
2.7 | Apoyo Iogl’stico S‘eSIon 2

3 |vicTimas - o o . !

3.1 | Transporte |da y vuelta Sesion 4

3.2 | Apoyo compensatorio por persona Sesién 4
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3.3 | Hospedaje en acomodacion doble Unidad 28
34 | Alimentacion Sesion 4
3.5 | Refrigerio Unidad 60
3.6 | Apoyo logistico Dia 4
4 |APOYOALA SESION EXTRAORDINARIA DE COMITE EJECUTIVO DE LA MESA DE
PARTICIPACION DE VICTIMAS
4.1 | Transporte ida y vuelta Sesion 1
4.2 | Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas Sesién 1
4.3 | Hospedaje en acomodacion doble v Unidad 7
44 | Alimentacion Sesion 1
4.5 | Refrigerio Unidad 15
4.7 | Apoyo logistico Dia 1
5 | APOYO PARA LA GARANTIA DE LA MESA DE VICTIMAS EN ESPACIOS INSTITUCIONALES.
RELACION DE COMITES DE JUSTICIA TRANSICIONAL
51 | Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas Sesion 4
5.2 | Transporte ida y vuelta para el Comité de Justicia Transicional Sesién 4
5.3 | Alimentacién para dos (2) personas por sesion Sesion 4
54 |Hospedaje en acomodacion doble , Unidad 8
5.5 | Refrigerio (mafianaltarde) Unidad 200
5.6 | Edicion y produccion de un video Unidad 1
5.7 | Apoyo logistico Dia 4
RELACION DE LOS SUBCOMITE DE PREVENCION, ASISTENCIA, ATENCION Y REPARACION
INTEGRAL A LAS VICTIMAS, SUBCOMITE DE RETORNOS Y REUBICACION, SUBCOMITE DE
COORDINACION TERRITORIAL
5.8 | Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas Sesion 12
5.9 | Transporte ida y vuelta Sesidn 12
5.10 | Alimentacion para una (1) personas por sesion Sesion 12
5.11 | Hospedaje acomodacion sencilla Unidad 24
5.12 | Refrigerio Unidad 96
5.13 | Apoyo logistico Dia 12
6 |APOYOA INICIATIVA%&DCALESDE-MEMORIA Y CONMEMORACION DE LAS ngTIMAS.
6.1 | Alquiler de auditorio Evento 7
6.2 | Transporte Evento 7
6.3 | Olla comunitaria Unidad 7
6.4 | Alquiler de sonido Evento 7
6.5 | Disefio de volantes Unidad 7
6.6 | Impresion Volantes a dos tintas, tamaiio media carta. Unidad 700
6.7 | Hidratacion (200 bolsa por evento) Unidad 1400
6.8 | Refrigerio Unidad 420
6.9 | Apoyo logistico , Dia 7
| COMPONENTE 2: APQYO DE ATENCION INMEDIATA EN LA POBLACION VICTIMA
21 | APOYO TRANSPORTE DE EMEGENCIA A HOGARES
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2.1.1 | Rutas nacionales para familias de 4 mtegrantes
22 | APOYO AUXILIO FUNERARIO ' . o
Asistencia funeraria para cubrir gastos del entierro de las victimas del
2.2.1 | conflicto, incluye servicio excequial de preparacion del cuerpo, suministro de Unidad
ataud, servicio de traslado interno.

APQYO ALOJAMIENTO TEMPORAL POR NUCLEO FAM R/'POR 2 NOCHES Y’(PORN"
| DEMANDA) Art 47,62,63 de Ley 1448 de 2011 '
2.3.1 | Hospedaje Unidad
2.3.2 | Alimentacion Fam|llas L 30

r——

COMPONENTE 3: ASISTENCIA TECNICA PARA LA ART!CULACION lNTERlNSTITUCIONAL EN
LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA PARA LAS VlCTlMAS e

Rutas

60

23

‘34 | APOYO AL PLAN OPERATIVO DEL SECTOR DE s
EJECUCION DEL PAT 2024-2027

3.1.1 | Apoyo a la formulacion del plan de accbh térntonal 2024 2027 Ulnidad

32 | APOYO PARA LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE PREVENCION

391 ipoyo para la actualizacion del Plan de Prevencion del departamento de Documento

rauca
3.2.2 | Jornadas Unidad 2
3.2.3 | Refrigerio Unidad 30
3.2.4 | Transporte para seis (6) lideres Unidad
3.2.5 | Alimentacion Jornada
3.2.6 Papeleria Jornada
33 | APOYO PARALA FORMULACION DEL PLAN Cl (CIA DEPAR)
’ , _ARAUC
3.31 Apoyo para Ia formulacmn del plan de contmgencua Documento 1
3.3.2 | Jornada Jornada 1
3.3.3 | Transporte para tres (3) lideres Unidad 1
3.3.4 | Alimentacion Jornada 1
3.3.5 | Disefio de la agenda Unidad 1
3.3.6 | Impresion de agendas Unidad 70
3.3.7 | Refrigerio Unidad 25
34 | APOYO A LA ACTUAL U DEL PLAN OPERA ‘ NFOF i
" | (POSI)DE |
3.4.1 | Jornadas
3.4.1 | Refrigerio Unidad 40

El valor de liquidacion de estampillas para el tipo de contrato a establecer segn las condiciones del proyecto
es el siguiente:
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TIPO DE CONTRATO \ VALOR DE CONTRATO
ESTAMPILLA APLICABLE TARIFA

Pro desarrollé Dptal 0,50%

Contrato Prestacion de | Procultura 2%
Servicios Pro bienestar del Adulto 0,50%
Pro desarrollé Fronterizo 0,50%
Tasa al Deporte - 1,50%

LIQUIDACION 5%

La cotizacion debera ser radicada ante la entidad a través de la ventanilla Unica, en el transcurso de los
siguientes cinco (5) dias habiles siguientes al recibido de la presente y se debera adjuntar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio en la que este registrada la empresa.
Para determinar los valores unitarios se anexan las especificaciones técnicas de cada una de las actividades.

Agradezco su atencion.

Atentamente

PAQOKA A AUTISTA MARTIN
retaria de Desarrollo Social

Proyecto Reviso: Leidy Mariana Amado — Direccion De Victimas
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ANEXOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

COMPONENTE 1: ASISTENCIA TECNICA PARA LA PARTICIPACION DE LAS
VICTIMAS.

La gobernacién de Arauca es consciente que las garantias de participacién y la coordinacién
interinstitucional son los medios para que se puedan dar la asistencia, atencion y reparaciéon a las
victimas. Estas acciones contribuyen a la toma de decisiones acertadas para coritribuir a la superacion
de la vulnerabilidad y el restablecimiento de derechos. Por tal motivo es que através de este proyecto
se busca obtener la articulacién con el SISTEMA NACIONAL DE ATENCION Y REPARACION
A LAS VICTIMAS - SNARIV, para que desde los espacios e instancias de coordinacion se puedan
avanzar en la implementacién de la politica publica de victimas desde el PLAN DE ACCION
TERRITORIAL- PAT- El gobierno departamental daré continuidad a la garantias de participacién de
la mesa y la funcionalidad del comité de justicia transicional, como lo ha realizado en las vigencias
anteriores, de conformidad a lo establecido en los Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011.

1. APOYO A LAS 4 SESIONES DE LA MESA DEPARTAMENTAL DE VICTIMAS DE
MANERA PRESENCIAL.

Se garantizara cuatro (4) sesiones ordinarias, y cada sesion se realizaréa durante tres (3) dias de forma
presencial descentralizada de la Mesa Departamental de Victimas, lo establecido en el Decreto
departamental 860 del 23 de septiembre de 2016 "POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA
TABLA DE VALORES DE LA GOBERNACION DE ARAUCA PARA EL RECONOCIMIENTO
DE APOYO DESTINADOS A GARANTIZAR LA PARTICIPACION EFECTIVA DE LOS
MIEMBROS DE LA MESA DEPARTAMENTAL DE PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS
DEL CONFLICTO ARMADO" (Anexo 1) en donde se estipula reconocer los tipos de apoyo:

1.1 Transporte: El desarrollo de la actividad incluye para los miembros de la mesa de
participacion de victimas departamental, el transporte, segun la tabla de valores estipulada por los
miembros de la mesa y consolidada por la Defensoria del Pueblo.

Se garantizard transporte via terrestre en servicio piblico desde el dia anterior al evento arazén que
la sesién empieza muy temprano y debido a que la mayoria de mesa de participacién de victimas
departamental viven en la zona rural requieren mas tiempo para trasladarse a la ciudad de Arauca por
lo que no es factible que viajen el mismo dia del evento, desde su lugar de origen hasta el municipio
de Arauca y asi como el regreso sera al dia siguiente de la sesion para los 26 integrantes de la Mesa
Departamental de Victimas segln la Tabla de Valores actualizada por los miembros de la Mesa y
consolidada por la Defensoria del Pueblo, y para aquellos miembros o representantes, que cuente con
el acompafiamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente
sustentado y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios segun la
Resolucién 01668 del 30 de diciembre de 2020, articulo 60 literal F y G, valor que se cancelara por
este Concepto debe ser consecuente con el valor comercial y tarifa del mercado, por lo anterior
relacionamos los recorridos:
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CANT ORIGEN DESTINO
7 ARAUQUITA ARAUCA
8 SARAVENA ARAUCA
6 TAME ARAUCA
2 RONDON ARAUCA
3 FORTUL ARAUCA
1 CRAVO NORTE ARAUCA
4 ARAUCA ARAUCA

Ver Anexo Resolucion 01668 del 30 de diciembre de 2020, articulo 60 literal F y G, Decreto
departamental 860 de 2016).

NOTA: El transporte del dia anterior también aplica para los miembros de la mesa de participacion
de victimas que sean residente del municipio donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea
rural, para tal fin, debe estar soportado con la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del
Pueblo.

1.2 Apoyo compensatorio para la participacién efectiva de las victimas: por cuatro (4)
sesiones, se garantizard a todos los integrantes de la Mesa que asistan a la sesion presencial de acuerdo
a lo enunciado en el Decreto 860 del 2016.

Se garantizard el apoyo compensatorio a los veintiséis (26) integrantes de la mesa por cada dia
sesionado de las cuatro (4) sesiones como apoyo compensatorio por su asistencia y permanencia a
sesiones ordinarias presenciales de la Mesa Departamental de Participacién Efectiva de las Victima,
este apoyo sera equivalente a uno y medio (1.5) salarios minimos legales diarios vigentes, conforme
el Articulo 63 de la Resolucién No. 01668 de 30 de diciembre de 2020. y lo establecido en los
Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011, y dicho valor resulta de la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y este resultado se suma el resultado del SALARIO BASE /30 Dias

Los integrantes de la mesa deben aportar certificado de asistencia y permanencia en toda la sesién,
expedida por la defensoria del pueblo en calidad de secretaria técnica, igualmente de manera
individual los integrantes de la Mesa deberan entregar un informe que debera contener lo siguiente:
Nombres y apellidos Completos, identificacién, Direccidn, teléfono, municipio, hecho victimizante
que representa, fecha de las sesiones, temas debatidos, acuerdos y compromisos, posteriormente la
Secretaria de Desarrollo Social expedira una certificacién que reconozca y ordene el pago de los
valores correspondientes a los miembros de la Mesa Asistentes a la sesién.

1.3 Hospedaje en acomodacion doble: Se garantizard alojamiento, durante cuatro (4) noches,
por cada una de las cuatro (4) sesiones en acomodacién doble. (Decreto 860 del 2016), para los veinte
seis (26) miembros de la mesa departamental de victimas, excepto los miembros que residan en el
4rea urbana del municipio donde se realice la sesion, ademds para aquellos miembros o
representantes, que cuente con el acompafiamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se
encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de
cinco (5) afios.
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NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior, hasta el vltimo dia de sesion 'y también
aplica para los miembros de la mesa de participacion de victimas que sean residente del municipio
donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea rural, para tal fin, debe estar soportado con la
tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.

No se reconocera este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes

No se reconoceran gastos adicionales como mini bar, lavanderia, llamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales.

1.4 Alimentacion: El operador garantizard a los 26 miembros de la Mesa Departamental de
Victimas y para aquellos miembros o representantes, que cuente con el acompafiamiento de un (1)
interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de las
mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios, un Plato ejecutivo, de Desayuno, almuerzo y
cena, garantizando la variedad y calidad en el menu en cada comida, no debe repetirse el menu,
distribuidos de la siguiente manera:

- Un dia antes del evento se garantizara la cena para los veintiséis (26) participantes a la sesién
de la Mesa Departamental de Participacién Efectiva de las Victimas.

- Durante los tres (3) dias del evento se garantizara un Plato ejecutivo, de Desayuno,
almuerzo y cena para los participantes a la sesién de la Mesa Departamental de
Participacion Efectiva de las Victimas.

- Un dia después del evento se garantizara el desayuno para los veintiséis (26) participantes a
la sesion de la Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las Victimas.

Nota: El dia después del evento el desayuno debera ser entregado a mas tardar las 9:00 Am, con el
fin de que los participantes puedan regresar a su sitio de origen a tiempo.

Las raciones de comida deberan cumplir como minimo con la descripcién técnica y contener como
minimo las porciones que se demuestran a continuacién:

DESAYUNOS
Opcioén No.1 CALDO: Debera contener minimo 250cc, los cuales deberdn estar
compuestos por minimo 100 gramos de pollo o carne de res, o pescado,
y acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacion cocido.
Opcidén No.2 Deberd contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos
de pollo o carne de res, y acompafiado de arepa, pan o envueltos de arroz.

Bebida con leche Debera contener como minimo 200 cc de bebida con leche.
Jugo natural Debera contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Cereal Porcidn personal.

Fruta Picado de fruta natural.
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| ALMUERZOS
Sopa Debera contener como minimo porcién de cereal, platano o tubérculo y
verduras, podrd presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.
Arroz Debera contener una porcién minima de 80 gramos debidamente cocido.
Camme o pollo o | Deberd contener una porciéon minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido. ,
Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacién puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comim porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.
Postre Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina
CENAS
Arroz Debera contener una porcién minima de 80 gramos debidamente cocido.
Carne o pollo o | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido.
Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacion puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comfin porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

1.5 Refrigerio (maiiana/tarde): Se debe garantizar ochocientos ochenta y ocho (888)
refrigerios, por lo que cada refrigerio estard compuesto de una opcién de alimento s6lido més una
opcibn de alimento liquido (preparada), para las cuatro (4) sesiones con jornadas de tres (3) dias por
sesién de la mesa departamental de victimas, a los 26 miembros de la Mesa Departamental de
Victimas, la secretaria técnica de la mesa departamental de victimas a cargo de la defensoria del
Pueblo, invitados y para aquellos miembros o representantes, que cuente con el acompafiamiento de
un (1) interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de
las mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios, concertado con el Coordinador de la Mesa
Departamental de Victimas, el refrigerio se repartira de la siguiente manera:

- Los tres (3) dias del evento se garantizara un refrigerio en la mafiana sobre las 9:30 am y en
la tarde sobre las 3:30 pm para treinta y siete (37) participantes a la sesion de la Mesa
Departamental de Participacion Efectiva de las Victimas.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS
Opcidén No.1 Sandwich de jamoén, queso y pollo con vegetales (minimo120 grs)
Opcion No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras queso y proteina (minimo
120 gr)
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Opcién No.3 Arepa rellena de carne de res o pollo (minimo120 grs)
Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8 onzas)

1.6 Alquiler de auditorio: Se garantizard durante las cuatro (4) sesiones de tres (3) dias cada
sesion, y debe ser un auditorio con capacidad como minimo para cincuenta (50) personas, que cumpla
con la infraestructura, condiciones adecuadas y cdémodas para los asistentes, que tenga aire
acondicionado, sillas, mesas, ayudas audiovisuales, Stan de café, aromaética, sonido, tres (3)
micréfono, tres (3) micréfonos, agua y se debe garantizar los protocolos, y medidas de bioseguridad.

1.7 Apoyo logistico: Para la realizacion de esta actividad se requiere contar con dos (2) personas que
tengan conocimiento de atencion al cliente y que puedan realizar actividades propias del evento como
recoger listados de asistencia, organizar el auditorio, coordinar la alimentacién, hospedaje y
transporte, repartir refrigerios, café y agua, ademas se debe suministrar material fungible (papel kratf,
marcadores, lapiceros) si es requerido para el desarrollo de la sesién. Este apoyo logistico se requiere
para las cuatro (4) sesiones durante los tres (3) dias de cada sesion.

PRODUCTO A ENTREGAR: Cuatro (4) Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las
Victimas realizadas.

SOPORTES A ENTREGAR: Listas de asistencia, registro fotogréafico, formato de reconocimiento
del incentivo de participaciéon por cada asistente miembro Mesa Departamental de Victimas,
certificado de asistencia y permanencia en toda la sesidn, informe compromisos y logros de cada
integrante de la mesa participante de la sesién, ademas la base de datos con enfoque diferencial de
los participantes debe ser entregada de forma digital editable y fisica.

SESIONES EXTRAORDINARIA DE LA MESA DEPARTAMENTAL DE VICTIMAS DE
MANERA PRESENCIAL.

2. APOYO A LAS 2 SESIONES EXTRAORDINARIAS DE LA MESA DEPARTAMENTAL
DE VICTIMAS DE MANERA PRESENCIAL.

Se garantizara dos (2) sesiones extraordinarias, y cada sesién se realizard durante tres (3) dias de
forma presencial descentralizada de la Mesa Departamental de Victimas, lo establecido en el Decreto
departamental 860 del 23 de septiembre de 2016 "POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA
TABLA DE VALORES DE LA GOBERNACION DE ARAUCA PARA EL RECONOCIMIENTO
DE APOYO DESTINADOS A GARANTIZAR LA PARTICIPACION EFECTIVA DE LOS
MIEMBROS DE LA MESA DEPARTAMENTAL DE PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS
DEL CONFLICTO ARMADO" (Anexo 1) en donde se estipula reconocer los tipos de apoyo:

2.1 Transporte: El desarrollo de la actividad incluye para los miembros de la mesa de
participacion de victimas departamental, el transporte, seglin la tabla de valores estipulada por los
miembros de la mesa y consolidada por la Defensoria del Pueblo.
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Se garantizara transporte via terrestre en servicio ptblico desde el dia anterior al evento a razén que
la sesi6n empieza muy temprano y debido a que la mayoria de mesa de participacién de victimas
departamental viven en la zona rural requieren mas tiempo para trasladarse a la ciudad de Arauca por
lo que no es factible que viajen el mismo dia del evento, desde su lugar de origen hasta el municipio
de Arauca y asi como el regreso ser4 al dia siguiente de la sesion para los 26 integrantes de la Mesa
Departamental de Victimas segln la Tabla de Valores actualizada por los miembros de la Mesa y
consolidada por la Defensoria del Pueblo, y para aquellos miembros o representantes, que cuente con
el acompafiamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente
sustentado y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios segtin la
Resolucion 01668 del 30 de diciembre de 2020, articulo 60 literal F y G, valor que se cancelara por
este Concepto debe ser consecuente con el valor comercial y tarifa del mercado, por lo anterior
relacionamos los recorridos:

CANT ORIGEN DESTINO
7 ARAUQUITA ARAUCA
8 SARAVENA ARAUCA
6 TAME ARAUCA
2 RONDON ARAUCA
3 FORTUL ARAUCA
1 CRAVO NORTE ARAUCA
4 ARAUCA ARAUCA

Ver Anexo Resolucién 01668 del 30 de diciembre de 2020, articulo 60 literal F y G, Decreto
departamental 860 de 2016).

NOTA: El transporte del dia anterior también aplica para los miembros de la mesa de participacion
de victimas que sean residente del municipio donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea
rural, para tal fin, debe estar soportado con la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del
Pueblo.

2.2 Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas: por dos (2) sesiones
extraordinarias, se garantizaré a todos los integrantes de la Mesa que asistan a la sesién presencial de
acuerdo a lo enunciado en el Decreto 860 del 2016.

Se garantizara el apoyo compensatorio a los veintiséis (26) integrantes de la mesa por cada dia
sesionado de las dos (2) sesiones extraordinarias como apoyo compensatorio por su asistencia y
permanencia a sesiones ordinarias presenciales de la Mesa Departamental de Participacién Efectiva
de las Victima, este apoyo serd equivalente a uno y medio (1.5) salarios minimos legales diarios
vigentes, conforme el Articulo 63 de la Resolucion No. 01668 de 30 de diciembre de 2020. y lo
establecido en los Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011, y dicho valor resulta de la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y este resultado se suma el resultado del SALARIO BASE /30 Dias

FR-GC-02 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: 02 «COMPROMETIDOS CON LA CALIDAD”
FECHA EMISION: 15/06/2021 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cadigo Postal 810001

Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 6



Ser i3l
Desarrolio Social

Los integrantes de la mesa deben aportar certificado de asistencia y permanerncia en toda la sesion,
expedida por la defensorfa del pueblo en calidad de secretaria técnica, igualmente de manera
individual los integrantes de la Mesa deberan entregar un informe que deberd contener lo siguiente:
Nombres y apellidos Completos, identificacion, Direccion, teléfono, municipio, hecho victimizante
que representa, fecha de las sesiones, temas debatidos, acuerdos y compromisos, posteriormente la
Secretaria de Desarrollo Social expedird una certificacion que reconozca y ordene el pago de los
valores correspondientes a los miembros de la Mesa Asistentes a la sesion.

2.3 Hospedaje en acomodacion doble: Se garantizard alojamiento, durante cuatro (4) noches,
por cada una de las cuatro (4) sesiones extraordinarias en acomodacién doble. (Decreto 860 del 2016),
para los veinte seis (26) miembros de la mesa departamental de victimas, excepto los miembros que
residan en el 4rea urbana del municipio donde se realice la sesion, ademas para aquellos miembros o
representantes, que cuente con el acompafiamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se
encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de
cinco (5) afios.

NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior, hasta el ultimo dia de sesion y también
aplica para los miembros de la mesa de participacion de victimas que sean residente del municipio
donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea rural, para tal fin, debe estar soportado con la
tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.

No se reconocerd este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes

No se reconoceran gastos adicionales como mini bar, lavanderia, llamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales.

24 Alimentacién: El operador garantizard a los 26 miembros de la Mesa Departamental de
Victimas y para aquellos miembros o representantes, que cuente con el acompafiamiento de un (1)
interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de las
mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios, un Plato ejecutivo, de Desayuno, almuerzo y
cena, garantizando la variedad y calidad en el ment en cada comida, no debe repetirse el menu,
distribuidos de la siguiente manera:

- Un dia antes del evento se garantizara la cena para los veintiséis (26) participantes a la sesion
de la Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las Victimas.

- Durante los tres (3) dias del evento se garantizard un Plato ejecutivo, de Desayuno,
almuerzo y cena para los participantes a la sesion de la Mesa Departarnental de
Participacion Efectiva de las Victimas.

- Un dia después del evento se garantizara el desayuno para los veintiséis (26) participantes a
la sesidn de la Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las Victimas.

Nota: El dia después del evento el desayuno deberd ser entregado a més tardar las 9:00 Am, con el
fin de que los participantes puedan regresar a su sitio de origen a tiempo.

Las raciones de comida deberan cumplir como minimo con la descripcién técnica y contener como
minimo las porciones que se demuestran a continuacion:
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DESAYUNOS
Opcién No.1 CALDO: Debera contener minimo 250cc, los cuales deberan estar
compuestos por minimo 100 gramos de pollo o carne de res, o pescado,
y acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacion cocido.
Opcién No.2 Debera contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos
de pollo o carne deres, y acompafiado de arepa, pan o envueltos de arroz.
Bebida con leche Debera contener como minimo 200 cc de bebida con leche.
Jugo natural Deber4 contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.
Cereal v Porcién personal.
Fruta ] Picado de fruta natural.
ALMUERZOS
Sopa Deberé contener como minimo porcién de cereal, platano o tubérculo y
verduras, podra presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.
Arroz Deber4 contener una porcion minima de 80 gramos debidamente cocido.
Camme o pollo o | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido. :
Ensalada Deberd contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacion puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Deber4 contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes. :
Postre Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina
CENAS
Arroz Deber4 contener una porcién minima de 80 gramos debidamente cocido.
Carne o pollo o | Deberd contener una porcion minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido.
Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacién puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Deber4 contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

2.5 Refrigerio (mafiana/tarde): Se debe garantizar cuatrocientos cuarenta y cuatro (444)
refrigerios, por lo que cada refrigerio estard compuesto de una opcién de alimento s6lido mas una
opcién de alimento liquido (preparada), para las dos (2) sesiones extraordinarias con jornadas de tres
(3) dias por sesién de la mesa departamental de victimas, a los 26 miembros de la Mesa
Departamental de Victimas, la secretaria técnica de la mesa departamental de victimas a cargo de la
defensoria del Pueblo, invitados y para aquellos miembros o representantes, que cuente con el
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acompafiamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente sustentado
y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios, concertado con el
Coordinador de la Mesa Departamental de Victimas, el refrigerio se repartir de la siguiente manera:

- Lostres (3) dias del evento se garantizard un refrigerio en la mafiana sobre las 9:30 am y en
la tarde sobre las 3:30 pm para treinta y siete (37) participantes a la sesién de la Mesa
Departamental de Participacion Efectiva de las Victimas.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS
Opcidn No. 1 Séndwich de jamon, queso y pollo con vegetales (minimo120 grs)
Opcién No.2 Emparedado o séndwich cubano con verduras queso y proteina (minimo
120 gr)
Opcion No.3 Arepa rellena de carne de res o pollo (minimo120 grs)
Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo § onzas)

2.6 Alquiler de auditorio: Se garantizard durante las dos (2) sesiones extraordinarias de tres (3)
dias cada sesidn, y debe ser un auditorio con capacidad minima para cincuenta (50) personas, que
cumpla con la infraestructura, condiciones adecuadas y comodas para los asistentes, que tenga aire
acondicionado, sillas, mesas, ayudas audiovisuales, Stan de café, aromatica, sonido, tres (3)
micréfono, tres (3) micréfonos, agua y se debe garantizar los protocolos, y medidas de bioseguridad.

2.7 Apoyo logistico: Para la realizacién de esta actividad se requiere contar con dos (2) personas que
puedan realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacién, hospedaje y transporte, repartir refrigerios, café y agua. Este
apoyo logistico se requiere para las dos (2) sesiones durante los tres (3) dias de cada sesion.

PRODUCTO A ENTREGAR: Dos (2) Mesa Extraordinaria Departamental de Participacion
Efectiva de las Victimas realizadas.

SOPORTES A ENTREGAR: Listas de asistencia, registro fotografico, formato de reconocimiento
del incentivo de participacién por cada asistente miembro Mesa Departamental de Victimas,
certificado de asistencia y permanencia en toda la sesién, informe compromisos y logros de cada
integrante de la mesa participante de la sesion, ademés la base de datos con enfoque diferencial de
los participantes debe ser entregada de forma digital editable y fisica.

3. APOYO A LAS 4 SESIONES DEL COMITE EJECUTIVO DE LA MESA DE
PARTICIPACION DE VICTIMAS.

Se garantizard para las cuatro (4) sesiones presenciales del Comité Ejecutivo de la Mesa de
Participacién de Victimas, lo referido al articulo 193 de la Ley 1448, y del articulo 279 del Decreto
4800 de 2011, el departamento de Arauca cuenta con una mesa de participacién departamental y 7
municipales, lideres y espacios reconocidos legalmente mediante el proceso de eleccién que se cursd
en la vigencia 2021 y que mediante acta y credenciales fue reconocida por la secretaria técnica llevada
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por la Defensoria del Pueblo y dada a conocer al sistema de atencion a victimas SNARIV- del cual
hacemos parte, de conformidad a lo establecido en los Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011.

Se garantizaran las cuatro (4) sesiones presenciales del comité ejecutivo durante un (1) dia, de acuerdo
a la programacion y los municipios donde se realizara la sesion, para esto debe ser aprobado por la
coordinacién de la mesa departamental de victimas.

Para garantizar el desarrollo de estas sesiones la Secretaria de Desarrollo Social hard la gestion
administrativa para suministrar el sitio para dicha sesién, en el entendido que son poquitos los
participantes, y acatando la politica econémica de austeridad; que hace referencia en la sencillez,
moderacién, y reduccion del gasto publico de tal manera que no afecten el funcionamiento de la
entidad y se contribuya a la eficacia y transparencia administrativo, establecido en el Decreto 444 de
2023.

Se apoyaré el plan de trabajo del comité ejecutivo, el cual preparara las sesiones con el plenario,
construiran agendas y avanzaran en el desarrollo del plan de trabajo el cual incluye lo siguiente:

3.1.  Transporte ida y vuelta: De acuerdo a la Tabla de valores estipulada por los miembros de
la mesa y consolidada por la Defensorfa del Pueblo. (Decreto 860 del 2016).

Se garantizara el transporte via terrestre ida y vuelta en servicio publico, desde su lugar de origen
hasta el municipio donde se programe la sesién y asf como el regreso al mismo, para los 7 integrantes
del comité ejecutivo y para aquellos miembros o representantes, que cuente con el acompafiamiento
de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se encuentre debidamente sustentado y acompafiantes
de las mujeres victimas con hijos menores de cinco (5) afios, lo anterior segun la Tabla de Valores
estipulada por los miembros de la Mesa de Participacion de Victimas Departamental y consolidada
por la Defensoria del Pueblo, valor que se cancelard por este Concepto debe ser consecuente con el
valor comercial y tarifa del mercado, por lo tanto se debe tener en cuenta que el traslado de las
personas anteriormente mencionadas debe ser el dia anterior al evento y el regreso a su lugar de origen
debe ser el dia después al evento, debido que la mayoria de las personas viven en la parte rural de sus
municipios, por lo anterior relacionamos los recorridos:

CANT ORIGEN DESTINO
1 ARAUQUITA ARAUCA
1 SARAVENA ARAUCA
1 TAME ARAUCA
1 PUERTO RONDON ARAUCA
1 FORTUL ARAUCA
1 CRAVO NORTE ARAUCA
1 ARAUCA ARAUCA

(Ver Anexo Decreto departamental 860 de 2016).
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3.2. Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas: Se garantizara a cada
miembro de la Mesa de Participacion de Victimas Departamental que asistan a la sesion presencial
de acuerdo a lo enunciado en el Decreto 860 del 2016.

Se garantizara a los siete (7) integrantes de la mesa y al coordinador de la mesa departamental por
cada sesidon como apoyo compensatorio por su asistencia y permanencia a sesiones ordinarias
presenciales de la Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las Victima, este apoyo serd
equivalente a uno y medio (1.5) salarios minimos legales diarios vigentes, conforme el Articulo 63
de la Resolucion No. 01668 de 30 de diciembre de 2020., y de conformidad & lo establecido en los
Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011, y dicho valor resulta de la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y se suma el resultado del SALARIO BASE / 30 Dias

Los integrantes de la mesa deben aportar certificado de asistencia y permanencia en toda la sesion,
expedida por la defensoria del pueblo en calidad de secretaria técnica, igualmente de manera
individual los integrantes del comité ejecutivo de la Mesa deberéan entregar un informe que debera
contener lo siguiente: Nombres y apellidos Completos, identificacion, Direccidn, teléfono, municipio,
hecho victimizante que representa, fecha de las sesiones, temas debatidos, acuerdos y compromisos,
posteriormente la Secretaria de Desarrollo Social expedira una certificacion que reconozca y ordene
el pago de los valores correspondientes a los miembros de la Mesa Asistentes a la sesidon.

3.3.  Hospedaje en acomodacion doble: Se garantizara alojamiento, durante dos (2) noches, por
cada una de las cuatro (4) sesiones en acomodacién doble. (Decreto 860 del 2016), a los siete (7)
integrantes del comité ejecutivo, en caso que los integrantes de la mesa decidan su acomodacion en
una modalidad distinta, estos deberan asumir los gastos correspondientes.

No se reconocera este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes excepto para aquellos
miembros que cuenten con el acompafiamiento de un intérprete o guia siempre y cuando se encuentre
debidamente sustentado.

No se reconocerdn gastos adicionales como mini bar, lavanderia, llamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales.

NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior a la sesién y la noche del dia de la sesion
para todos los miembros del comité ejecutivo y el coordinador, excepto para los residentes del
municipio donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea urbana, para tal fin, debe estar
soportado con la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.

3.4.  Alimentacién: se garantizara a cada integrante del comité ejecutivo de la mesa de victimas,
un Plato ejecutivo, Desayuno, almuerzo y cena que contengan (CARBOHIDRATOS, PROTEINAS,
VERDURAS Y JUGO DE FRUTAS), garantizando la variedad y calidad en el menu en cada comida,
y no debe repetirse el meni en cada comida distribuidas de la siguiente manera:

- Un dia antes del evento se garantizara la cena a los siete (7) miembros del comité ejecutivo.
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- Durante el evento se garantizard el desayuno, almuerzo y cena para los siete (7) participantes
a la sesién del comité ejecutivo.

Dia posterior al evento se garantizard el desayuno a los siete (7) miembros del comité
ejecutivo.

Las raciones de comida deberan cumplir como minimo con la descripcion técnica y contener como
minimo las porciones que se muestran a continuacion:

DESAYUNOS
Opcién No.1 CALDO: Deberd contener minimo 250cc, los cuales deberdn estar
compuestos por minimo 100 gramos de pollo o carne de res, o pescado, y
acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacién cocido.
Opcion No.2 Deberd contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos de
pollo o carne de res, y acompafiado de arepa, pan o envueltos de arroz.

Bebida con leche Deberda contener como minimo 200 cc de bebida con leche.
Jugo natural Debera contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.
Cereal Porci6n personal.
Fruta Picado de fruta natural.
ALMUERZOS
Sopa Debera contener como minimo porcién de cereal, platano o tubérculo y
verduras, podrd presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.
Arroz Debera contener una porciéon minima de 80 gramos debidamente cocido.
Camne o pollo o | Deberd contener una porciéon minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido.
Ensalada Deberd contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacion puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcion minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Deberd contener como minimo 200 c¢c comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.
Postre Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina
CENAS
Arroz Debera contener una porciéon minima de 80 gramos debidamente
cocido.
Carne o pollo o pescado. | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente
cocido.
Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacion puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
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Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

3.5. Refrigerio (maiiana/tarde): Se debe garantizar sesenta (60) refrigerios para las cuatro (4)
sesiones, por lo que cada refrigerio estard compuesto de una opcién de alimento sélido mas una
opcién de alimento liquido, para cada integrante del comité ejecutivo de la mesa de victimas y a la
mesa técnica a cargo de la defensoria del Pueblo un refrigerio en la mafiana sobre las 9:30 am y en la
tarde sobre las 3:00 pm, para esto se debe garantizar variedad y calidad en el menu este no debe
repetirse y debe ser concertado con los Coordinador de la Mesa Departamental de Victimas.

Se deben tener en cuenta estas opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS

Opcion No.1 Séndwich de jamdn, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcion No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso y proteina (minimo 120 gr)

Opcion No.3 Arepa rellena de came de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

3.6 Apovyo logistico: Para la realizacion de esta actividad se requiere contar con uno (1) persona que
pueda realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacién, hospedaje y garantizar el transporte interno (del hotel al
auditorio dispuesto por la Secretaria de Desarrollo Social en servicio piblico), repartir refrigerios,
café y agua. Este apoyo logistico se requiere para las cuatro (4) sesiones durante todo el dia de cada
sesion.

PRODUCTOS A ENTREGAR: Cuatro (4) sesiones del Comité Ejecutivo de la Mesa de
Participacién de Victimas realizadas.

SOPORTES A ENTREGAR: Listas de asistencia, registro fotografico, formato de reconocimiento
del incentivo de participacién por cada asistente miembro Mesa Departamental de Victimas,
certificado de asistencia y permanencia en toda la sesi6n, informe temas debatidos, acuerdos y
compromisos de cada integrante del comité ejecutivo de la mesa participante de la Sesién, e Informe
final, adema4s la base de datos con enfoque diferencial de los participantes debe ser entregada de forma
digital editable y fisica.

4. APOYO SESION EXTRAORDINARIA DE COMITE EJECUTIVO DE LA MESA DE
PARTICIPACION DE VICTIMAS.

Se garantizara para una (1) sesion presencial extraordinaria del Comité Ejecutivo de la Mesa de
Participacion de Victimas, lo referido al articulo 193 de la Ley 1448, y del articulo 279 del Decreto
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4800 de 2011, el departamento de Arauca cuenta con una mesa de participacién departamental y 7
municipales, lideres y espacios reconocidos legalmente mediante el proceso de eleccién que se cursé
en la vigencia 2021 y que mediante acta y credenciales fue reconocida por la secretaria técnica llevada
por la Defensoria del Pueblo y dada a conocer al sistema de atencion a victimas SNARIV- de] cual
hacemos parte, de conformidad a lo establecido en los Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011.

Se garantizaran las una (1) sesiones presenciales del comité ejecutivo durante un (1) dia, de acuerdo
a la programacién y los municipios donde se realizara la sesidn, para esto debe ser aprobado por la
coordinacién de la mesa departamental de victimas.

Para garantizar el desarrollo de estas sesiones la Secretaria de Desarrollo Social hara la gestion
administrativa para suministrar el sitio para dicha sesién, en el entendido que son poquitos los
participantes, y acatando la politica econémica de austeridad; que hace referencia en la sencillez,
moderacion, y reduccion del gasto publico de tal manera que no afecten el funcionamiento de la
entidad y se contribuya a la eficacia y transparencia administrativo, establecido en el Decreto 444 de
2023.

4.1 Transporte ida y vuelta: De acuerdo a la Tabla de valores estipulada por los miembros de
la mesa y consolidada por la Defensoria del Pueblo. (Decreto 860 del 2016).

Se garantizaré el transporte via terrestre ida y vuelta en servicio pablico, desde su lugar de origen
hasta el municipio donde se programe la sesién extraordinaria del comité ejecutivo y asi como el
regreso al mismo, para los 7 integrantes del comité ejecutivo y para aquellos miembros o
representantes, que cuente con el acompaflamiento de un (1) interprete o guia, siempre y cuando se
encuentre debidamente sustentado y acompafiantes de las mujeres victimas con hijos menores de
cinco (5) afios, lo anterior segin la Tabla de Valores estipulada por los miembros de la Mesa de
Participacion de Victimas Departamental y consolidada por la Defensoria del Pueblo, valor que se
cancelara por este Concepto debe ser consecuente con el valor comercial y tarifa del mercado, por lo
tanto se debe tener en cuenta que el traslado de las personas anteriormente mencionadas debe ser el
dia anterior al evento y el regreso a su lugar de origen debe ser el dia después al evento, debido que
la mayoria de las personas viven en la parte rural de sus municipios, por lo anterior relacionamos los
recorridos:

CANT ORIGEN DESTINO
1 ARAUQUITA ARAUCA
1 SARAVENA ARAUCA
1 TAME ARAUCA
1 PUERTO RONDON ARAUCA
1 FORTUL ARAUCA
1 CRAVO NORTE ARAUCA
1 ARAUCA ARAUCA

(Ver Anexo Decreto departamental 860 de 2016).
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4.2 Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas: Se garantizara a cada
miembro de la Mesa de Participacion de Victimas Departamental que asistan a la sesion presencial
de acuerdo a lo enunciado en el Decreto 860 del 2016.

Se garantizara a los siete (7) integrantes de la mesa y al coordinador de la mesa departamental por
cada sesién como apoyo compensatorio por su asistencia y permanencia a sesiones ordinarias
presenciales de la Mesa Departamental de Participacion Efectiva de las Victima, este apoyo sera
equivalente a uno y medio (1.5) salarios minimos legales diarios vigentes, conforme el Articulo 63
de la Resolucién No. 01668 de 30 de diciembre de 2020., y de conformidad a lo establecido en los
Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011, y dicho valor resulta de la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y se suma el resultado del SALARIO BASE / 30 Dias

Los integrantes de la mesa deben aportar certificado de asistencia y permanencia en toda la sesion,
expedida por la defensoria del pueblo en calidad de secretaria técnica, igualmente de manera
individual los integrantes del comité ejecutivo de la Mesa deberéan entregar un informe que debera
contener lo siguiente: Nombres y apellidos Completos, identificacion, Direccion, teléfono, municipio,
hecho victimizante que representa, fecha de las sesiones, temas debatidos, acuerdos y compromisos,
posteriormente la Secretaria de Desarrollo Social expedira una certificacion que reconozca y ordene
el pago de los valores correspondientes a los miembros de la Mesa Asistentes a la sesién.

4.3 Hospedaje en acomodacién doble: Se garantizara alojamiento, durante dos (2) noches, por
la sesidon en acomodacion doble. (Decreto 860 del 2016), a los siete (7) integrantes del comité, en
caso que los integrantes de la mesa decidan su acomodacién en una modalidad distinta, estos deberan
asumir los gastos correspondientes.

No se reconocera este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes excepto para aquellos
miembros que cuenten con el acompafiamiento de un intérprete o guia siempre y cuando se encuentre
debidamente sustentado.

No se reconoceran gastos adicionales como mini bar, lavanderia, llamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales.

NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior a la sesion 'y la noche del dia de la sesion
para todos los miembros del comité ejecutivo y coordinador excepto para los residentes del municipio
donde se realiza la sesién pero que vivan en el drea urbana, para tal fin, debe estar soportado con
la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.

4.4 Alimentacion: se garantizara a cada integrante del comité ejecutivo de la mesa de victima,
un Plato ejecutivo, Desayuno, almuerzo y cena que contengan (CARBOHIDRATOS, PROTEINAS,
VERDURAS Y JUGO DE FRUTAS)), garantizando la variedad y calidad en el menu en cada comida,
y no debe repetirse el ment en cada comida distribuidas de la siguiente manera:

- Un dia antes del evento se garantizara la cena para los siete (7) participantes a la sesién del
comité ejecutivo.

FR-GC-02 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: 02 “COMPROMETIDOS CON LA CALIDAD”
FECHA EMISION: 15/06/2021 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cédigo Postal 810001

Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 - 5 PAG. 16




- Durante el evento se garantizara el desayuno, almuerzo y cena para los siete (7) participantes
a la sesién del comité ejecutivo.

- Dia posterior al evento se garantizard el desayuno para los siete (7) participantes a la sesién
del comité ejecutivo.

Las raciones de comida deberdn cumplir como minimo con la descripcién técnica y contener como
minimo las porciones que se muestran a continuacion:

DESAYUNOS

Opcion No.1 CALDO: Debera contener minimo 250cc, los cuales deberdn estar
compuestos por minimo 00 gramos de pollo o carne de res, o pescado, y
acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacién cocido.

Opci6én No.2 Debera contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos de
pollo o carne de res, y acompafiado de arepa, pan o envueltos de arroz.

Bebida con leche Debera contener como minimo 200 cc de bebida con leche.

Jugo natural Debera contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Cereal Porcién personal.

Fruta Picado de fruta natural.

ALMUERZOS

Sopa Debera contener como minimo porcidn de cereal, platano o tubérculo y

verduras, podra presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.

Arroz Debera contener una porcion minima de 80 gramos debidamente cocido.

Carne o pollo o | Deberd contener una porciéon minima de 250 gramos debidamente

pescado. cocido.

Ensalada Deberd contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la

presentacion puede ser cocida o cruda.

Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.

Jugo Natural. Deberé contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta

natural, sin conservantes ni colorantes.

Postre Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina

CENAS

Arroz Deberd contener una porcién minima de 80 gramos debidamente

cocido.

Carne o pollo o pescado. | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente

cocido.

Ensalada Deberd contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la

presentacidn puede ser cocida o cruda.

Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.
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Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

4.5 Refrigerio: Se debe garantizar quince (15) refrigerios por la sesién extraordinaria, por lo
que cada refrigerio estara compuesto de una opcién de alimento s6lido més una opcién de alimento
liquido, para cada integrante del comité ejecutivo de la mesa de victimas y a la mesa técnica a cargo
de la defensorfa del Pueblo un refrigerio en la mafiana sobre las 9:30 am y en la tarde sobre las 3:00
pm, para esto se debe garantizar variedad y calidad en el menu este no debe repetirse y debe ser
concertado con los Coordinador de la Mesa Departamental de Victimas.

Se deben tener en cuenta estas opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS

Opcion No.1 Sandwich de jamon, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcion No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso y proteina (minimo 120 gr)

Opcion No.3 Arepa rellena de came de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

4.6 Apoyo logistico: Para la realizacion de esta actividad se requiere contar con una (1) persona que
puedan realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacién, hospedaje y garantizar el transporte interno (del hotel al
auditorio dispuesto por la Secretaria de Desarrollo Social en servicio publico), repartir refrigerios,
café y agua. Este apoyo logistico se requiere para las una (1) sesién durante todo el dia de sesion.

PRODUCTOS A ENTREGAR: Una (1) sesién extraordinaria del Comité Ejecutivo de la Mesa de
Participacion de Victimas realizadas.

SOPORTES A ENTREGAR: Listas de asistencia, registro fotografico, formato de reconocimiento
del incentivo de participacion por cada asistente miembro Mesa Departamental de Victimas,
certificado de asistencia y permanencia en toda la sesion, informe temas debatidos, acuerdos y
compromisos de cada integrante del comité ejecutivo de la mesa participante de la Sesién, e Informe
final, ademas la base de datos con enfoque diferencial de los participantes debe ser entregada de forma
digital editable y fisica.

5. APOYO PARA LA GARANTIA DE LA MESA DE VICTIMAS EN ESPACIOS
INSTITUCIONALES: (4- comité de justicia transicional. 4- subcomité de prevencion,
asistencia, atencién y reparacion integral a las victimas. 4- subcomité de retornosy reubicacion.
4- subcomité de coordinacién territorial)
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Apoyar con transporte, hospedaje, alimentacién y refrigerio para la participacién de los cuatro (4)
comité de justicia transicional, cuatro (4) subcomité de prevencion, asistencia, atencion y reparacion
integral a las victimas, cuatro (4) subcomité de retornos y reubicacion, cuatro (4) subcomité de
coordinacion territorial, conforme a la eleccion de la mesa de participacion efectiva de las victimas
departamental, de acuerdo a lo establecido en la Resolucién 01668 del 30 de diciembre de 2020,
expedida por la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas y de conformidad a lo
establecido en los Articulos 193 y 194 Ley 1448 de 2011.

Se realizaran dieciséis (16) sesiones segun la distribuciéon mencionada anteriormente.

>» COMITES DE JUSTICIA TRANSICIONAL

comité de justicia transicional, de acuerdo al decreto 993 del 2021 “POR EL CUAL SE MODIFICA
EL DECRETO No. 073 DE 2012 “POR MEDIO DEL CUAL SE CREA EL COMITE
TERRITORIAL DE JUSTICIA TRANSICIONAL DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA Y SE
DICTAN OTRAS DISPOCIONES” Y SE DICTAN OTRAS DISPOCISIONES”, para los dos (2)
representantes de la mesa departamental de participacién de victimas, estipulado en el articulo
SEGUNDO literal 14, para garantizar este espacio se requiere lo siguiente:

5.1.  Apoyo compensatorio para la participacion efectiva de las victimas: Se garantizar4 a los
dos (2) representantes de la mesa departamental de participacion de victimas por la asistencia
presencial a cada dia de sesién del comité de justicia, de acuerdo enunciado en el Decreto 860 del
2016.

Se garantizar4 a los dos (2) representantes de la mesa departamental de participacién de victimas al
comité de justicia transicional por un (1) dia de sesién como apoyo compensatorio por la participacion
de cada representante activo del comité de justicia transicional y en cada subcomité, este apoyo seréa
equivalente a uno y medio (1.5) salarios minimos legales diarios vigentes, conforme al Articulo 64
de la Resolucién 01668 de 30 de diciembre de 2020. Monto Apoyo Compensatorio, Los
representantes de la mesa deben aportar certificado de asistencia y permanencia, expedida por la
secretaria técnica del comité de justicia transicional, Decreto 993 de 2021 articulo S y debera contener
lo siguiente: Nombres y apellidos Completos, identificacion, Direccion, teléfono, municipio, hecho
victimizante que representa, fecha de las sesiones, la cual dicha informacién debera ser suministrada
de forma fisica y digital al profesional de direccion de victimas del Departamento de Arauca.
Posteriormente la Secretaria de Desarrollo Social expedird una certificacién que reconozca y ordene
el pago de los valores correspondientes a los integrantes del comité de justicia transicional, y dicho
valor resulta de la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y se suma el resultado del SALARIO BASE / 30 Dias

5.2 Transporte ida y vuelta: De acuerdo a la Tabla de valores actualizada por los miembros de
la mesa y consolidada por la Defensoria del Pueblo. (Decreto 860 del 2016).

Se garantizara via terrestre en servicio publico, desde su lugar de origen hasta el municipio donde se
programe la sesién y asi como el regreso al mismo, para los dos (2) representantes de la Mesa
Departamental de Victimas en el marco del comité territorial de justicia transicional del departamento
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que participe de manera presencial, se debe tener en cuenta que el traslado de estas dos (2) personas
se debe hacer el dia anterior al evento y el regreso el dia después al evento, debido al tiempo de
desplazamiento que se requiere y para eso se tiene en cuenta la Tabla de Valores actualizada por los
miembros de la Mesa vigente y consolidada por la Defensoria del Pueblo, valer que se cancelara por
este Concepto debe ser consecuente con el valor comercial y tarifa del mercado.

A continuacion, se relaciona recorridos:

CANT ORIGEN DESTINO
1 ARAUQUITA ARAUCA
1 PUERTO RNDON ARAUCA

(Ver Anexo Decreto departamental 860 de 2016).

5.3 Alimentacion: Se garantizara a los dos (2) representantes de la Mesa Departamental de
Victimas en el marco del comité territorial de justicia transicional del departamnento, la alimentacién
con un Plato ejecutivo, Desayuno, almuerzo y cena que contengan (CARBOHIDRATOS,
PROTEINAS, VERDURAS Y JUGO DE FRUTAS), garantizando la variedad y calidad en el ment
en cada comida, y no debe repetirse el menu, para esto se debe tener en cuenta las siguientes opciones:

DESAYUNOS
Opcién No.1 CALDO: Deberd contener minimo 250cc, los cuales deberan estar
compuestos por minimo 100 gramos de pollo o carne de res, o pescado,
y acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacién cocido.
Opcién No.2 Debera contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos
de pollo o carne de res, y acompaiiado de arepa, pan o envueltos de arroz.

Bebida con leche Debera contener como minimo 200 cc de bebida con leche.

Jugo natural Debera contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Cereal Porcién personal.

Fruta Picado de fruta natural.

ALMUERZOS

Sopa Deber4 contener como minimo porcién de cereal, platano o tubérculo y
verduras, podré presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.

Arroz Debera contener una porcién minima de 80 gramos debidamente cocido.

Came o pollo o | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido.

Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacion puede ser cocida o cruda.

Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.

Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta

natural, sin conservantes ni colorantes.
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| Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina |

CENAS
Arroz Debera contener una porcion minima de 80 gramos debidamente cocido.
Came o pollo o |Debera contener una porcién minima de 250 gramos debidamente
pescado. cocido.
Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacién puede ser cocida o cruda.
Carbohidrato. Una porcion minima de 80 gramos debidamente cocinados.
Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Para el cumplimiento se garantizaria cuatro (4) desayunos, dos (2) almuerzos y cuatro (4) cenas con
las caracteristicas anteriormente descritas.

5.4 Hospedaje en acomodacién doble: Se apoyard con dos (2) noches de alojamiento para los
dos (2) representantes de la Mesa Departamental de Victimas en el marco del comité territorial de
justicia transicional del departamento, se garantizara habitacion con acomodacion doble, habitacion
limpia, comoda y con aire acondicionado, en caso que los representantes de la mesa decidan su
acomodacion en una modalidad distinta, estos deberan asumir los gastos correspondientes.

Se debe tener en cuenta que se les garantizaran dos (2) noches de alojamiento debido a las condiciones
de seguridad se evita el transporte en horas de la noche, a razén que el comité dura todo el dia.

No se reconocera este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes excepto para aquellos
miembros que cuenten con el acompafiamiento de un intérprete o guia siempre y cuando se encuentre
debidamente sustentado.

No se reconocerdn apoyos adicionales como mini bar, lavanderia, llamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales,
y si los dos (2) representantes son del mismo sexo se debe garantizar habitacion individual para cada
uno.

NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior a la sesidn y la noche del dia de la sesion
para todos los representantes de la mesa departamental de victimas excepto para los residentes del
municipio donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea urbana, para tal fin, debe estar
soportado con la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.

5.5 Refrigerio (maifiana/tarde): Se debe garantizar doscientos (200) refrigerios para las
cuatro (4) sesiones del comité de justicia transicional, los cuales seran repartidos en la
mafiana a las 9:30 am y en la tarde a las 3:30 pm, para todos los asistentes al mencionado comit,

Cada refrigerio estard compuesto de una opcion de alimento s6lido mas una opcion de alimento
liquido (preparado), para esto se debe garantizar variedad y calidad en el ment este no debe repetirse
y debe ser concertado con los representantes de la Mesa Departamental de Victimas.
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Se deben tener en cuenta estas opciones:

REFRIGERIOS

Opcion No.1 Séndwich de jamon, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcion No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
quesoy proteina (minimo 120 gr)

Opcion No.3 Arepa rellena de came de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

5.6 Apoyo logistico: Para la realizacion de esta actividad se requiere contar con una (1) persona que
puedan realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacion, hospedaje y transporte interno (del hotel hasta el sitio dispuesto
para el mencionado comité), repartir refrigerios, café y agua. Este apoyo logfistico se requiere para los
cuatro (4) comité de justicia transicional, durante todo el dia de cada sesion.

> RELACION DE LOS SUBCOMITE DE PREVENCION, ASISTENCIA,
ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS, SUBCOMITE
DE RETORNOS Y REUBICACION, SUBCOMITE DE COORDINACION
TERRITORIAL

577  Apoyo compensatorio para la participacién efectiva de las victimas: Se garantizara al
representante de cada subcomité que certifique la asistencia presencia, de acuerdo enunciado en el
Decreto 860 del 2016.

Se garantizard al representante de cada subcomité por un (1) dia de sesién come apoyo compensatorio
por la participacion de cada representante activo del subcomité, este apoyo serd equivalente a uno y
medio (1.5) salarios minimos legales diarios vigentes, conforme al Articulc 64 de la Resolucion
01668 de 30 de diciembre de 2020. Monto Apoyo Compensatorio, Los representantes de la mesa
deben aportar certificado de asistencia y permanencia, expedida por la secretaria técnica del comité
de justicia transicional, Decreto 993 de 2021 articulo 5 y debera contener lo siguiente: Nombres y
apellidos Completos, identificacién, Direccion, teléfono, municipio, hecho victimizante que
representa, fecha de las sesiones, l1a cual dicha informacion debera ser suministrada de forma fisica y
digital al profesional de direccién de victimas del Departamento de Arauca. Posteriormente la
Secretaria de Desarrollo Social expedird una certificacién que reconozca y ordene el pago de los
valores correspondientes a los integrantes del comité de justicia transicional, y dicho valor resulta de
la siguiente formula:

SALARIO BASE X 1,5 % y se suma el resultado del SALARIO BASE /30 Dias
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5.8 Transporte ida y vuelta: De acuerdo a la Tabla de valores actualizada por los miembros de
la mesa y consolidada por la Defensoria del Pueblo. (Decreto 860 del 2016).

Se garantizara via terrestre en servicio publico, desde su lugar de origen hasta el municipio donde se
programe la sesién y asi como el regreso al mismo, para cada representante de cada subcomité que
participe de manera presencial, se debe tener en cuenta que el traslado del representante del subcomité
se debe hacer el dia anterior al evento y el regreso el dia después al evento segun la fecha programada
para la sesién de su respectivo subcomité, esto a razén debido al tiempo de desplazamiento que se
requiere y para eso se tiene en cuenta la Tabla de Valores actualizada por los miembros de la Mesa
vigente y consolidada por la Defensoria del Pueblo, valor que se cancelara por este Concepto debe
ser consecuente con el valor comercial y tarifa del mercado.

A continuacién, se relaciona recorridos de cada uno de los representantes a cada subcomité, esto para
tener en cuenta cuando se programe un subcomité:

CANT ORIGEN DESTINO
1 SARAVENA ARAUCA
1 CRAVO NORTE ARAUCA
1 TAME ARAUCA

(Ver Anexo Decreto departamental 860 de 2016).

5.9 Alimentacién: Se garantizara a cada representante de cada subcomité, la alimentacion con
un Plato ejecutivo, Desayuno, almuerzo y cena que contengan (CARBOHIDRATOS, PROTEINAS,
VERDURAS Y JUGO DE FRUTAS), garantizando la variedad y calidad en el menti en cada comida,
y no debe repetirse el ment, para esto se debe tener en cuenta las siguientes opciones:

DESAYUNOS
Opcién No. 1 CALDO: Debera contener minimo 250cc, los cuales deberan estar
compuestos por minimo 100 gramos de pollo o carne de res, o pescado,
y acompafiado de papa o platano y/o verdura) Presentacion cocido.
Opcién No.2 Debera contener minimo 100 gramos de huevos preparados en las
diferentes opciones (fritos, cocidos, con tomate y cebolla), 100 gramos
de pollo o carne de res, y acompafiado de arepa, pan o envueltos de arroz.
Bebida con leche Debera contener como minimo 200 cc de bebida con leche.
Jugo natural Debera contener como minimo 200 cc con un porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.
Cereal Porcién personal.
Fruta Picado de fruta natural.
ALMUERZOS
Sopa Debera contener como minimo porcién de cereal, platano o tubérculo y
verduras, podra presentarse en sopa o en crema debidamente cocido.
Arroz Debera contener una porcién minima de 80 gramos debidamente cocido.
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Came o pollo o | Deberd contener una porcién minima de 250 gramos debidamente

pescado. cocido.

Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas Ia
presentacion puede ser cocida o cruda.

Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.

Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comun porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Postre Postre tipo casero, Postre tipo, flan o gelatina

CENAS

Arroz Debera contener una porcion minima de 80 gramos debidamente cocido.

Carne o pollo o | Debera contener una porciéon minima de 250 gramos debidamente

pescado. cocido.

Ensalada Debera contener minimo 80 gramos de verduras y/o frutas la
presentacién puede ser cocida o cruda.

Carbohidrato. Una porcién minima de 80 gramos debidamente cocinados.

Jugo Natural. Debera contener como minimo 200 cc comin porcentaje de 60% fruta
natural, sin conservantes ni colorantes.

Para el cumplimiento de esta actividad se garantizaran seis (6) desayunos, tres (3) almuerzos y seis
(6) cenas con las caracteristicas anteriormente descritas, todo esto para la totalidad de las doce (12)
sesiones.

5.10 Hospedaje en acomodacién doble: Se apoyara con dos (2) noches de alojamiento para un
(1) representante de cada subcomité, se garantizard habitacién sencilla y acomodacion doble si
requiere acompafiante, habitacién limpia, cémoda y con aire acondicionado, en caso que el
representante del subcomité decida su acomodacion en una modalidad distinta, estos deberan asumir
los gastos correspondientes.

Se debe tener en cuenta que se les garantizaran dos (2) noches de alojamiento debido a las condiciones
de seguridad del departamento de Arauca y se evita el transporte en horas de la noche, a razén que
las distancias de los representantes son bastante largas.

No se reconocera este apoyo a los esquemas de seguridad y/o acompafiantes excepto para aquellos
miembros que cuenten con el acompafiamiento de un intérprete o gufa siempre y cuando se encuentre
debidamente sustentado.

No se reconoceran apoyos adicionales como mini bar, lavanderia, Ilamadas nacionales e
internacionales, internet, servicios agregados del hotel como spa, gimnasio y otros cobros adicionales.

NOTA: El hospedaje se garantiza desde la noche anterior a la sesion y la noche del dia de la sesion
para todos los representantes de los diferentes subcomités, excepto para los residentes del mismo
municipio donde se realiza la sesion pero que vivan en el drea urbana, pora tal fin, debe estar
soportado con la tabla de valores radicada ante la Defensoria Del Pueblo.
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5.12 Refrigerio por sesion: Se debe garantizar noventa y seis (96) refrigerios para las
siguientes sesiones: cuatro (4) subcomité de prevencion, asistencia, atencion y reparacion
integral a las victimas, cuatro (4) subcomité de retornos y reubicacion, cuatro (4) subcomité
de coordinacion territorial, segun los participantes de cada evento, para que el operador
tenga certeza de cuantos refrigerios debera suministrar por cada sesion debera solicitar la
informacién a la direccién de victimas de la Secretaria de Desarrollo Social.

La distribucion de los refrigerios estaria compuesta de la siguiente manera:
e subcomité de prevencién, asistencia, atencién y reparacién integral a las victimas
treinta y dos (32) refrigerios.
subcomité de retornos y reubicacion treinta y dos (32) refrigerios.
subcomité de coordinacién territorial treinta y dos (32) refrigerios.

Cada refrigerio estard compuesto de una opcién de alimento sélido més una opcién de alimento
liquido (preparado), para esto se debe garantizar variedad y calidad en el ment este no debe repetirse

y debe ser concertado con los representantes de la Mesa Departamental de Victimas.

Se deben tener en cuenta estas opciones:

REFRIGERIOS

Opcion No.1 Sandwich de jamon, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcion No.2 Emparedado 0 sandwich cubano con verduras
queso y proteina (minimo 120 gr)

Opcion No.3 Arepa rellena de came de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

5.11 Apoyo logistico: Para la realizacién de esta actividad se requiere contar con una (1) persona que
puedan realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacién, hospedaje, repartir refrigerios, café y agua, transporte interno
(del hotel al sitio previsto para cada sesién en transporte publico tipo taxi), Este apoyo logistico se
requiere para los, cuatro (4) subcomité de prevencion, asistencia, atencion y reparacion integral a las
victimas, cuatro (4) subcomité de retornos y reubicacion, cuatro (4) subcomité de coordinacion
territorial, una (1) sesi6n durante todo el dia de cada sesion.

PRODUCTOS A ENTREGAR: Dieciséis (16) espacios institucionales.

SOPORTES A ENTREGAR: Listas de asistencia, registro fotografico, formato de reconocimiento
del incentivo de participacién por cada asistente miembro Mesa Departamental de Victimas,
certificado de asistencia al comité territorial de justicia transicional emitido por la secretaria técnica
(Secretaria de Desarrollo Social), ademas la base de datos con enfoque diferencial de los participantes
debe ser entregada de forma digital editable y fisica, dos (2) video de 30 segundos en formato MP4.
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6. APOYO A INICIATIVAS LOCALES DE MEMORIA Y CONMEMORACION DE LAS
VICTIMAS.

Se realizard la Conmemoracion de las Victimas en cada uno de los siete (7) municipios del
departamento de Arauca, para esto se establece realizarlo en dos (2) momentos un primer (1)
momento se hard un acto en un sitio cerrado y un segundo (2) momento en un Lugar Piblico, El acto
de conmemoracién sera organizado por la Mesa Municipal de victimas de cada municipio, con el fin
tltimo de garantizar medidas de reparaciéon simbélica y avanzar con los procesos de memoria,
trayendo esperanza para las familias del hecho victimizante, de conformidad a lo establecido en el
Articulo 196 Ley 1448 de 2011.

Evento que sera organizado y programado de forma coordinada y articulada con la Mesa Municipal
de Victimas en cada municipio y/o enlace de victimas de cada municipio, teniendo en cuenta el
presupuesto oficial.

Para desarrollar la actividad del primer momento se debe contar con lo siguiente:

6.1 Alquiler de auditorio: el operador garantizara un auditorio con capacidad para 60 personas en
cada uno de los siete (7) municipios para el acto de conmemoracién en sitio cerrado que cumpla con
la infraestructura adecuada, este debe incluir sonido, tres (3) micréfonos, ayudas audiovisuales, aire
acondicionado, sillas, mesas, Stan de café, aromdtica.

6.2 Transporte: A los integrantes de la mesa municipal y demds victimas convocadas se les
garantizara el transporte en vehiculo de servicio Piblico autorizado para el transporte de personas,
hasta un cupo maximo de sesenta (60) personas, cuyo punto de partida sera el auditorio donde se
realiza el conversatorio hasta el lugar piblico que generalmente es en la parte rural a una distancia no
mayor a 30 km, este sitio debe ser previamente informado y concertado con la Secretaria de
Desarrollo Social para que sea avalado y se pueda cumplir con las garantias de esta actividad, el
transporte de regreso debe ser a més tardar a las 4:30 pm, hasta un sitio publico concurrido por
ejemplo el parque principal de cada municipio.

Para dar cumplimiento al segundo (2) momento de esta actividad, la Mesa Municipal de victimas
definira el lugar publico para realizar el acto conmemorativo, el operador debe garantizar:

6.3 Olla comunitaria: El operador debera garantizar el almuerzo para un méaximo de cien (100)
personas, el ment para dicho almuerzo sera concertado en consensé con el coordinador de cada mesa
municipal de victimas, teniendo en cuenta el presupuesto destinado para esta actividad.

6.4 Alquiler de sonido: Un (1) sonido de 400 watts, que serd utilizado para el evento publico de
cada municipio, este equipo debe incluir una persona que se encargue de su manipulacién durante
toda la jornada.

6.5 Disefio de volantes: El operador debe proporcionar siete (7) diseflos de volantes que seran
repartidos en cada uno de los municipios, los colores, mensaje e imagenes deben ser concertado con
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el coordinador de la mesa municipal de victimas de cada municipio y presentados a la Direccién de
Victimas de la Secretaria de Desarrollo Social para ser aprobado.

6.6 Impresion Volantes a dos tintas, tamafio media carta: Impresién de volantes con mensajes
alusivos a la memoria de las victimas como medida simbdlica y restaurativa de las victimas, cien (100
volantes) por cada municipio, el volante debe contener las siguientes caracteristicas: Volantes a dos
tintas, tamafio media carta a dos caras.

6.7 Hidratacién: Se garantizara la entrega de doscientos (200) bolsas de agua potable para consumo
humano de 360 ml refrigerada en cava y cien (100) vasos de jugo natural de diez (10) onzas en cada
uno de los municipios en donde se realizard la conmemoracion.

6.8 Refrigerio: Se garantizan sesenta (60) refrigerios por cada municipio, por lo que cada
refrigerio estard compuesto de una opcién de alimento sélido méds una opcién de alimento liquido
(preparado), la hora de repartir el refrigero serd a las 10:00 am, para esto se debe garantizar variedad
y calidad en el menti este no debe repetirse y debe ser concertado con el Coordinador de la Mesa
Departamental de Victimas.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS

Opcién No.1 Sandwich de jamén, queso y pollo con
vegetales (mfinimo120 ars)

Opcién No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso y proteina (minimo 120 gr)

Opcién No.3 Arepa rellena de carne de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

6.8 Apovo logistico: Para la realizacion de esta actividad se requiere contar con dos (2) personas que
puedan realizar actividades propias del evento como recoger listados de asistencia, organizar el
auditorio, coordinar la alimentacion, transporte, repartir refrigerios, café y agua. Este apoyo logistico
se requiere para los siete (7) municipios, durante todo el dia de cada evento.

PRODUCTOS A ENTREGAR: Siete (7) Conmemoraciones de las Victimas realizadas.

SOPORTES A ENTREGAR: Actas de entrega a la mesa municipal de victimas, lista de asistencia,
registro fotografico, Informe final, ademds la base de datos con enfoque diferencial de los
participantes debe ser entregada de forma digital editable y fisica, segin lineamientos dispuestos por
la direccién de victimas del departamento.

COMPONENTE 2: APOYO DE ATENCION INMEDIATA EN LA POBLACION VICTIMA.

En materia de atencién a emergencias humanitarias en las cuales se interviene en la inmediatez, se
encuentran aquellas que causan desplazamiento forzado y otros hechos victimizantes, en los cuales
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las victimas requieren intervenciones urgentes en materia de asistencia que complementen las
intervenciones ya adelantadas por el ente territorial.

Es por eso que el presente proyecto permite dar respuesta institucional a las familias victimas de
diferentes hechos victimizantes en la fase de urgencia y tiene un alcance al escenario de riesgo de que
ha alertado la Defensoria del Pueblo, por medio la alerta 011 de 28 de marzo del 2023 de conformidad
a lo establecido en los Articulos 63, 47, 50, 172 Ley 1448 de 2011, Decreto 731 de 2015, por medio
del cual se reglamenta la estrategia de corresponsabilidad y se establece el proceso de aplicacion
conforme a la politica publica para las victimas del conflicto armado interno contemplado en el
paragrafo del Articulo 2.2.8.3.8 del Decreto 1084 del 2015 en el departamento de Arauca.

La atencion a las victimas en los términos del articulo 3° de la Ley 1448 de 2011 se brindara de
manera solidaria en atencién a las necesidades de riesgo o grado de vulnerabilidad de los afectados,
con el fin de brindar soporte humanitario, trato respetuoso e imparcial, asegurando condiciones de
dignidad e integridad fisica, psicologica y moral de la familia.

Decreto 2460 del 2015, por el cual se reglamenta parcialmente el Articulo 172 de la Ley 1448 de
2011, se adopta la estrategia de corresponsabilidad de politica publica para las victimas del conflicto
armado interno y se modifica el pardgrafo 2 del Articulo 2.2.8.3.8 del Decreto 1084 de 2015 Unico
reglamento del sector de inclusion social y reconciliacion.

Se aplicara la ruta establecida para la implementacién del apoyo subsidiario en la ayuda humanitaria
en fase de inmediatez como lo orienta el Plan De Contingencia Para La Atencién Y Ayuda
Humanitaria Inmediata a Las Victimas Del Conflicto Armado de la Gobernacién de Arauca asi:

En los eventos individuales que se requiera el apoyo subsidiario de la gobernacién se deberd activar
la siguiente ruta:

FR-GC-02 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: 02 «“COMPROMETIDOS CON LA CALIDAD”
FECHA EMISION: 15/06/2021 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax §851946; Codigo Postal 810001

Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca qov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 27




ACCESO A AYUDA HUMANITARIA INMEDIATA
GOBERNACION DE ARAUCA

Enlace Municipal remile el formalo establecido por la " . 124 Enlace de Viciimas: aplica crterios,
1 Gobernacion a la Secretaria de Desarrollo Social Departamental, El Enlace de Victimas tramita | | valida informacion y entrega componentes
mediante comeo electronico insfitucional, con la respectiva ¢l apoyo subsidiario en AHI |de AH| de acuerdo con el Hecho
informacion y especificando ¢l componente  solictado | === ante |a UARN (Alojamiento ~ | ===/ Victmizante y las condiciones del hogar.
(Aimentacion - Aseo Personel - Alojamiento Temporal - Almentacion) monto en 2.2 Debe aplicar soporte de verificacion de
transporte de Emergencia - Atencion Psicologica de Emergencia dinero. condiciones de vulnerabilidad (entrevista o
- Atencion en salud de Emergencia y Auxilio funerario). visita domicilaria).

()

>y ejecuta ¢l apoyo subsidiario en AHI y se [

‘ Secretaria de Desarrollo Social valida, verifica @
| informa al respectivo municipio. ’

En los eventos masivos que se requiera el apoyo subsidiario de la gobernacién se debera activar la

siguiente ruta:
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"~ ACCESO A AYUDA HUMANITARIA INMEDIATA
_ GOBERNACION DE ARAUCA

Gobernacion a la Secretaria de Desarrollo Social Departamental, | | El Enlace de Victimas framita | valida informacion y enfrega componentes
mediante correo electronico insfitucional, con la respectiva { ¢l apoyo subsidiario en AHI {de AHI de acuerdo ocon e Hecho
informacion  y  especificande &l componente  solicitado | #====! ante la UARIV (Alojamiento - = | \lictimizante y las condiciones de! hogar.

| (Nimentacion - Aseo Personal - Alcjamiento Temporal - 1 Alimentacion) monto en 2.2 Debe aplicar soporte de verificacion de
transporte de Emergencia - Atencion Psicologica de Emergencia dinero. condiciones de vulnerabilidad (enirevista o
- Aencion en salud de Emergencia y Auxilio funerario). i visita domiciliaria).

Enlace Municipal remite el formato establecido por la} 24 Enlace de Victimas: aplica criterios,

f,,
g

y

y ejecuia el apoyo subsidiario en AHI ¥ se {
informa al respectivo municipio.

1 Secretaria de Desarvollo Social valida, verifica *
i
@

2. APOYO DE TRANSPORTE DE EMERGENCIA A HOGARES

Se apoyara con cincuenta y dos (52) RUTAS de transporte en emergencia nacionales para poblacién
victima, atendiendo el principio de subsidiariedad y complementariedad, para dar cumplimiento de
esta actividad se debe seguir el siguiente lineamiento: el ente Territorial Municipal notifica el caso
remitido por el Ministerio Publico via correo electrénico, segin lineamientos establecidos de la
secretaria de Desarrollo Social.

Se garantizara el transporte terrestre a destinos nacionales, segtin lo indique el beneficiario donde
encuentre su Red de Apoyo.

Para este apoyo se calcula familias de cuatro (4) integrantes del niicleo familiar, a quienes se le
garantizara el transporte terrestre a nivel nacional segun el presupuesto pactado por cada ruta en este
proyecto.
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Ahora respecto a los casos de reclutamiento Forzado y/o amenaza segin la complejidad del hecho
victimizante, el transporte se garantizaré via aérea desde el municipio de Tame, Saravena o Arauca,
segun la ruta aérea que se requiera y que se oferte en cada municipio.

NOTA:

- Cuando la familia supera los cuatro (4) integrantes y el apoyo previsto en este item es
insuficiente para cubrir la ayuda de inmediatez, se podré utilizar un mayor presupuesto de lo
establecido en este item, que podria ascender hasta un méximo de un salario y medio mensual
vigente para esta familia, pero antes debe ser avalado por el supervisor para efecto de
modificacién de la cantidad de rutas atendidas.

2.1 Rutas nacionales: El operador garantizara cincuenta y dos (52) rutas de ayuda humanitaria
segin solicitud de los municipios para familias de 4 integrantes para destinos Nacionales, o hasta
agotar el presupuesto para este item.

PRODUCTO A ENTREGAR: Cincuenta y dos (52) rutas atendidas y/o hasta que se haya agotado
el presupuesto.

SOPORTES A ENTREGAR: Acta debidamente firmada por el representante de la familia atendida,
Solicitudes atendidas por rutas, Ficha de vulnerabilidad, Informe final y ademés la base de datos con
enfoque diferencial de los beneficiarios debe ser entregada de forma digital editable y fisica.

3. APOYO AUXILIO FUNERARIO (POR DEMANDA).

El operador seleccionado producto del proceso contractual, resultado del presente proyecto deberd
brindar el apoyo a sesenta (60) familias hasta tanto se termine el recurso, Como lo refiere el Art 50
Ley 1448 de 2011. Se apoyaré solo en el marco del conflicto armado: atendiendo al principio de
subsidiariedad y complementariedad, para dar cumplimiento a esta actividad se deben seguir el
siguiente lineamiento:

e FEl Ente Territorial Municipal notifica el caso remitido por el Ministerio Ptblico via correo
electrénico, mediante segiin lineamientos establecido a la secretaria de Desarrollo Social, de
conformidad a lo establecido en los Articulos 50, 172 Ley 1448 de 2011, Decreto 731 de
2015, por medio del cual se reglamenta la estrategia de corresponsabilidad y se establece el
proceso de aplicacién conforme a la politica péblica para las victimas del conflicto armado
interno contemplado en el pardgrafo del Articulo 2.2.8.3.8 del Decreto 1084 del 2015 en el
departamento de Arauca.

3.1 Asistencia funeraria para cubrir el servicios de: gastos del entierro de las victimas del
conflicto, incluye servicio excequial de preparacién del cuerpo, suministro de ataid, servicio de
traslado interno: Esta asistencia funeraria es para personas victimas del conflicto e incluye
cualquiera de los siguientes servicios de exequias, preparacién del cuerpo, suministro de atatd,
servicio de traslado interno y hasta tanto se agote el recurso presupuestado para esta actividad, por lo
tanto, este auxilio funerario est4 dirigido a familias que siempre y cuando no cuenten con recursos
para sufragarlos: Se cubriran los gastos funerarios, para cincuenta y sesenta (60) o hasta agotar el
presupuesto.

PRODUCTO A ENTREGAR: Sesenta (60) Auxilios Funerarios atendidos y/o hasta que se haya
agotado el recurso.
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SOPORTES A ENTREGAR: Acta debidamente firmada por el representante de la familia atendida,
Solicitudes atendidas, Ficha de vulnerabilidad, Informe final, ademads la base de datos con enfoque
diferencial de los participantes debe ser entregada de forma digital editable y fisica.

4. APOYO DE DOS (2) NOCHES DE ALOJAMIENTO TEMPORAL POR NUCLEO
FAMILIAR (POR DEMANDA) Art 47,62,63 de Ley 1448 de 2011.

Se garantizara el apoyo subsidiario a través de la atencién a treinta (30) familias de cuatro (4)
integrantes, este apoyo serd por demanda o hasta agotar el presupuesto previsto para este fin, como
lo refiere Art 47,62, 63 de la Ley 1448 de 2011.

El alojamiento temporal se garantizara atendiendo al principio de subsidiariedad y
complementariedad, El Ente Territorial Municipal notifica el caso remitido por el Ministerio Publico
via correo electronico, mediante segiin lineamientos establecido a la secretaria de Desarrollo Social.
NOTA:

- Cuando la familia supera los cuatro (4) integrantes y el apoyo previsto en este item es
insuficiente para cubrir la ayuda de inmediatez, se podré utilizar un mayor presupuesto de lo
establecido en este item, que podria ascender hasta un méximo de un salario y medio mensual
vigente para esta familia, pero antes debe ser avalado por el supervisor para efecto de
modificacién de la cantidad de las solicitudes atendidas.

4.1 Hospedaje: Se garantizara dos (2) noches de hotel con habitacion familiar con gran
capacidad para el nticleo familiar, E1 Hotel se garantizaré segtin capacidad de oferta del municipio,
se brindaré un alojamiento limpio y bésico, en habitacién familiar, la habitacion debe contar con un
bafio privado.

4.2 Alimentacién: Se garantizara un Plato ejecutivo, Desayuno, almuerzo y cena, avalando la
variedad y calidad en el ment en cada comida, y no debe repetirse el men@ en cada comida a cada
uno del niicleo. Se contempla la red familiar de cuatro (4) personas.

PRODUCTO A ENTREGAR: Treinta (30) familias atendidas, y/o hasta que se haya agotado el
presupuesto previsto para este item.

W

SOPORTES A ENTREGAR: Acta debidamente firmada por el jefe del hogar de la familia atendida,
Solicitudes atendidas, Ficha de vulnerabilidad, Informe final y ademas la base de datos con enfoque
diferencial de los participantes debe ser entregada de forma digital y fisica.

COMPONENTE 3: ASISTENCIA TECNICA PARA LA AR:I‘ICULACI()N
INTERINSTITUCIONALEN LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA PARA
LAS VICTIMAS.

3.1. APOYO AL PLAN OPERATIVO DEL SECTOR DE VICTIMAS PARA LA
FORMULACION Y EJECUCION DEL PAT 2024 - 2027.

En cumplimiento, al Articulo 260 del Decreto 4800 de 2011 “El RUSICST es un mecanismo de
informacién, seguimiento, y evaluacién al desempefio de las entidades territoriales, en relacion con
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la implementacién de las politicas piblicas y planes de accién de prevencion, asistencia, atencion y
reparacion integral a las victimas...”

3.1.1 Apoyo a la formulaci6n del plan de accion territorial 2024 - 2027:

Esta actividad serd apoyada durante seis (6) meses por un Técnico con experiencia laboral de un (1)
afio con poblaci6n vulnerable y doce (12) meses de experiencia relacionada en la Politica Publica de
Victimas del conflicto armado, con conocimientos certificados en el tema, recolectard 1a informacion
del reporte tnico unificado de seguimiento a la politica ptblica de victimas en cada una de sus etapas,
recopilard y organizard la informacién. Asi mismo realizara apoyo al monitoreo al plan de
mejoramiento, organizando una matriz con los seguimientos y avances, como las pendientes por
cumplir. Debera consolidar la matriz de Plan de Mejoramiento.

Para el proceso obtencién de la informacién solicitada en el RUSICST, el Técnico a través de las
fichas de recoleccion, dada por el Ministerio del Interior, de acuerdo a las competencias de cada uno
de las dependencias vinculadas en el proceso de disefio, implementacion y evaluacién de la pablica
de victimas del conflicto armado interno en las entidades territoriales apoyard con la recopilacion de
la informacion.

El técnico realizard las actas y consolidard los compromisos de los cuatro (4) comité de justicia
transicional, (4) subcomité de prevencion, asistencia, atencion y reparacion integral a las victimas,
(4) subcomité de retornos y reubicacion, (4) subcomité de coordinacidn territorial, como parte de la
actividad, Se atendera las directrices dadas desde la Direccidon de Victimas de la Secretaria de
Desarrollo Social. Se debera garantizar lo logistico pertinente para llevar a cabo esta actividad:
papeleria, conectividad, y transporte para llevar a cabo el levantamiento de la informacién.

El técnico apoyard con la recoleccién de informacion del seguimiento del Plan de Accion Territorial
2020-2023, de acuerdo a las directrices dadas desde la Direccion de Victimas de la Secretaria de
Desarrollo Social

Organizar informacién que se presentara al Formulario Unico Territorial (FUT).
Las mesas de trabajo en cada municipio deben ser previamente programadas y coordinadas por la
direccidon de victimas de la Secretaria de Desarrollo Social, la cual organizara con los enlaces

municipales lo logistico referente al sitio de reunion.

PRODUCTO A ENTREGAR: Matriz de plan de mejoramiento.

SOPORTES A ENTREGAR: Informe técnico de las actividades realizadas de cada mes firmado
por el supervisor el cual debe incluir registro fotografico, listado de asistencia con enfoque diferencial
en medio fisico y magnético editable.

3.2. APOYO PARA LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE PREVENCION.

FR-GC-02 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: 02 “COMPROMETIDOS CON LA CALIDAD”
FECHA EMISION: 15/06/2021 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001

Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 32



Desarrolio Sociat

De acuerdo con el Articulo 174 de 1a Ley 1448 y el Articulo 254 del Decreto 4800 de 2011, los Planes
de Accion Territorial (PAT) contemplan las medidas de prevencidn, atencion, asistencia y reparacion
integral a las victimas del conflicto armado, los cuales deben ser elaborados por los departamentos,
para una vigencia de cuatro afios en concordancia con el Plan de Atencion a Victimas y el Plan de
Desarrollo Departamental “Construyendo Futuro” 2020-2023, y deben guardar coherencia con el Plan
Nacional de Atencién a Victimas y el Planes de Desarrollo Departamental. En concordancia a lo
anterior el Departamento de Arauca debe implementar el Plan Integral de Prevencion dando
cumplimiento a lo establecido a la ley 1448 de 2011, al decreto 021 de 2017.

Para la realizacion de estas actividades y entrega de los productos el operador debe garantizar un (1)
Profesional en Ciencias Sociales Y Humanas, Economia, Administracion, Contaduria Y Afines, Con
especializacion en Gerencia Social, derechos Humanos y/o Derecho Internacional Humanitario, con
experiencia general de doce (18) meses con poblacién victima y/o proyectos sociales.

Por lo tanto, este profesional debe apoyar a la Direccion de Victimas en la actualizacion del Plan de
Prevencion, a razon que los Departamentos deben actualizar el plan cada afio para dar cumplimiento
alo establecido a la ley 1448 de 2011, al decreto 021 de 2017.

3.2.1 Apoyo para la actualizacion del Plan de Prevencion del departamento de Arauca: Este
plan debe ser formulado cada cuatro afios en concordancia con el plan de desarrollo departamental y
actualizado anualmente durante la vigencia de dicho plan, a partir de la priorizacion y focalizacion
de los componentes de medidas integrales de prevencion, seguridad y proteccion, del protocolo de
proteccion. La formulacion debe ser con participacion de la fuerza publica, y con el lineamiento
técnico del Ministerio del Interior.

Los Planes Integrales de Prevencion deberan contar conun enfoque diferencial con el fin de establecer
las estrategias que permitan reconocer los riesgos y el grado de vulnerabilidad de las poblaciones
especificas y de especial proteccion constitucional (La poblacion objetivo de estos planes son las
comunidades y organizaciones sociales, populares, étnicas, de mujeres, de género, ambientales,
comunales, de los sectores LGBTI y defensoras de derechos humanos en los territorios, asi como sus
lideres, lideresas, dirigentes, representantes y activistas), y asi establecer acciones para evitar o
mitigar el riesgo (Articulo 2.2.7.7.10). Este ejercicio conmina al Departamento de Arauca actualizar
anualmente este documento.

Los planes Integrales de Prevencién constituyen las herramientas de planeacién que orientan el
anilisis y la gestion de riesgo, concretdndolos en acciones directas de prevencion y proteccion para
las personas y las comunidades en riesgo.

El Plan Integral de Prevencion es una herramienta de planeacion de la accion estatal en el 4mbito
Departamental, a través del cual se identifican situaciones de riesgo en el territorio y se plantean
estrategias y acciones de prevencion. La actualizacién del Plan liderada por el Departamento de
Arauca debe incorporar un enfoque estratégico de manera que los recursos, instancias de ejecucion y
actividades estén claramente definidos, pero ademds que el andlisis del riesgo y las metas definidas
sean el producto de un ejercicio rigoroso del contexto y de la capacidad de las entidades que hacen
presencia en el departamento, por lo tanto se requiere un profesional que apoye a la Direccion de
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Victimas en la actualizacién del Plan de Prevencién, a razén que el Departamento de Arauca no lo ha
actualizado desde el afio 2021.

Todo esto atendiendo la alerta temprana 011 del 28 de marzo de 2023 emitida por la Defensoria.

Ejercicio que se realizara con la recolecciéon de informacion que se consolidaran en la matriz Plan de
Accién y Prevencién y de seguimiento de las acciones, teniendo en cuenta las recomendaciones de
las alertas tempranas emitidas por la Defensoria del Pueblo, la linea de tiempo y los escenarios de
riesgo.

La estructura del Plan de Prevencion Departamental es la siguiente:

ANALISIS INTERPRETATIVO DEL RIESGO

1. Linea en el tiempo

2. variables de andlisis

3. Dinamicas territoriales

4. Dinamicas de violencia

5. Dinémica poblacional y caracterizacioén de Sujetos sociales en riesgo
6. Sistema de garantias

7. Anélisis conclusivo del riesgo

8. Identificacion de Escenarios de riesgo

9. Propuestas de Protocolos de actuacion

10. Mecanismo de seguimiento

Este documento deberd contar con los siguientes momentos para su actualizacion:

Momento 1: A partir de la informacién recopilada y analizada, se realiza un andlisis conclusivo
que establezca las relaciones entre las dindmicas de la violencia en un territorio especifico, el
sistema de garantias, los sujetos en riesgo y las zonas criticas que serdn objeto de las Acciones de
prevencién, proteccién y garantias de no repeticion ser presentado el marco del Comité de Justicia
Transicional para su respectiva.

Momento 2: Identificacién de escenarios de riesgo Ministerio del Interior-Direccion de Derechos
Humanos y el analisis de los riesgos, la definicién de escenarios de riesgo busca identificar
tendencias de las principales conductas violatorias en el territorio, buscando entender sus causas
y efectos frente a la violacién de derechos humanos, Las zonas criticas donde se expresa la
violencia y los sectores sociales en riesgo, por lo que se hace necesario hacer visitas a todos los
municipios para la recoleccion y el respectivo andlisis de la informacion. La definicion de
escenarios de riesgo debe realizarse considerando como minimo la siguiente informacién y Un
ejercicio de construccién participativa de escenarios de riesgo junto con comunidades, lideres y
organizaciones sociales permitira establecer consensos sobre los aspectos mas sensibles del riesgo
identificado y, en consecuencia, la definicion de medidas considerando los impactos diferenciales.
A partir de trabajo realizado por el Ministerio del Interior-Direccién de Derechos Humanos ha
sido posible identificar siete (7) escenarios de riesgo en el contexto actual del pais.
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Pesarrolio Social

3.2.2 Se requieren organizar una jornada con los enlaces municipales de victimas y otra con las
diferentes instituciones, ministerio del interior y lideres representativos de los diferentes sectores del
departamento de Arauca.

Taller 1:

Por lo que se hace necesario hacer un (1) taller dirigido por la direccién de victimas, invitando al
Ministerio del Interior y los enlaces de los siete (7) municipios del departamento de Arauca con el fin
de fortalecer la instancia del “subcomité de prevencion asistencia, atencién y reparacién integral a las
victimas”, para esto se requiere un apoyo logistico donde se garantice quince (15) refrigerios y un
espacio fisico que sera gestionado por la direccion de victimas de la Secretaria de Desarrollo Social .

Taller 2:

Taller de analisis de riesgo departamental para la actualizacion del plan integral de prevencién
departamental liderado por la direccién de victimas, invitando al ministerio del interior, integrantes
del subcomité de prevencién asistencia, atencion y reparacion integral a las victimas, y 7 lideres que
representen la defensa de los derechos humanos en el departamentos de Arauca (presidentes de junta
de accién comunal, autoridad étnicas “NARP e indigenas” del departamento de Arauca, representes
de las mesas de victimas, se debe garantizar una (1) resma de papel, un (1) mapa fisico de cada
municipio, diez (10) pliegos de papel kraft, quince (15) refrigerios, quince (15) almuerzos y un
espacio fisico que sera gestionado por la direccién de victimas de la Secretaria de Desarrollo Social .

Se debe hacer lasocializacién del borrador del plan de prevencién departamental para la actualizacion
del plan integral de prevencién liderado por la direccion de victimas, en el marco del subcomité de
prevencion asistencia, atencion y reparacion integral a las victimas, para esto se debe garantizar el
apoyo logistico para el desarrollo de la actividad.

Se requiere apoyo logistico para el correcto desarrollo de las siguientes actividades.
3.2.3 Refrigerio: Se garantizaran treinta (30) refrigerios para los asistentes a los dos talleres, se
garantizara un (1) refrigerio en la mafiana sobre las 10:00 am, debe garantizarse variedad y calidad

en el ment (un sélido y un liquido, no industrializado), este no debe repetirse.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:
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REFRIGERIOS

Opcién No.1 Séandwich de jamon, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcién No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso y protefna (minimo 120 gr)

Opcién No.3 Arepa rellena de carne de res o pollo
{(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

3.2.4 Transporte (en servicio pablico): Se garantizard transporte ida y vuelta el mismo dia hasta la
ciudad de Arauca para seis (6) lideres sociales de los municipios de Saravena, Tame o Arauquita para
asistir al taller de actualizacién del plan de prevencién.

3.2.5 Alimentacion: El operador garantizara el desayuno para los seis (6) lideres sociales que llegan
de los municipios de Arauquita, Tame o Saravena y los seis (6) enlaces de victimas y treinta (30)
almuerzos para todos los participantes a los dos (2) talleres.

3.2.6 Papeleria: El operador garantizara los elementos necesarios de papelerfa (resmas de papel,
lapiceros, marcadores, reglas, cartulinas, ldpices, colores).

PRODUCTO A ENTREGAR: Documento del plan de prevencion actualizado y la matriz de
seguimiento al plan prevencion.

SOPORTES A ENTREGAR: Entrega de insumos para la actualizacién del Documentos “Plan de
Prevencién Departamental” acta, registro fotografico, certificacion del supervisor de la participacién
en el subcomité de prevencion asistencia, atencién y reparacion integral a las victimas, bitdcora de
recorrido, listados de asistencia con enfoque diferencial de cada una de las jornadas y de las en medio
fisico y Excel editable, documento del plan de contingencia en formato PDF, agendas y planificadores
con su respectiva acta de recibido.

3.3. APOYO PARA LA FORMULACION DEL PLAN DE CONTINGENCIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA: El Plan de Contingencia especifica los procedimientos,
acciones, estrategias, recursos fisicos, financieros y humanos, propuestos por la entidad territorial,
para la atencién de las emergencias y evitar la revictimizacién producto de emergencias humanitarias
acontecidas en el desarrollo del conflicto armado interno.

Es una herramienta para construir capacidades de respuesta local que permitan garantizar en la fase
de inmediatez, la proteccién y respuesta humanitaria adecuada y pertinente, eficaz y oportuna,
coordinada y complementaria para cubrir las necesidades primarias de las victimas de eventos de
violencia ocurridos en el conflicto armado interno, atendiendo lo dispuesto en el Articulo 47 de la
Ley 1448 de 2011,

El hecho de que la Gobernacion de Arauca pueda contar con un Plan de Contingencia actualizado
permite planificar y coordinar la intervencion articulada de las instituciones y organizaciones, para
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atender de manera oportuna y eficaz las emergencias humanitarias en el marco del conflicto armado
colombiano.

Este plan de contingencia debe ser elaborado cada cuatro afios en concordancia con el plan de
desarrollo departamental y actualizado anualmente de acuerdo a los hechos victimizantes de los
ultimos seis meses.

Para realizar la formulacién del Plan de Contingencia Departamental, se deben realizar mesas y/o
jornadas de trabajo previamente concertadas con los municipios del departamento de Arauca,
teniendo como insumo la alerta temprana emitida por la Defensoria del pueblo 011 del 30 de marzo
2023. Por lo tanto, la gobernacién de Arauca se hace necesario actualizar rutas de prevencién y
atencidn de inmediatez y aplicando la estrategia de inmediatez y subsidiariedad.

Para la realizacion de estas actividades y entrega de los productos el operador debe garantizar un (1)
Profesional en Ciencias Sociales Y Humanas, Economia, Administracién, Contaduria Y Afines, Con
especializacién en Gerencia Social, derechos Humanos y/o Derecho Internacional Humanitario, con
experiencia general de doce (18) meses con poblacién victima y/o proyectos sociales.

3.3.1 Apoyo para la formulacién del plan de contingencia: La formulaciéon del plan de
contingencia debera contener la siguiente estructura:

1. Ubicacién del Plan de Contingencia en la Politica Piblica de Victimas.
2. Definicién, objetivo y responsables del Plan de Contingencia.

3. Aproximacién a los contenidos del Plan de Contingencia.

4. Aproximacién al Enfoque Diferenciales.

5. Diagnéstico

6. Mecanismos y componentes

7. Responsables

8. Recursos.

9. Rutas de atencién por hecho victimizante

10. Identificacién de obstaculos en la atencidn.

Se requiere apoyo logistico para el correcto desarrollo de las siguientes actividades.

3.3.2 Jornadas: Para la realizar esta actividad se debe organizar una jornada de trabajo con
instituciones y lideres sociales de diferentes municipios.

Por lo que se hace necesario realizar una (1) jornada para construir el diagnéstico del plan de
contingencia con lideres sociales de diferentes municipios del departamento de Arauca, ademds es
necesario invitar las instituciones y entes de control con el fin de actualizar el documento del plan de
contingencia basada en la alerta temprana 011 de 28 de marzo de 2023, para disefiar la ruta de la fase
de inmediatez departamental con los datos actualizados.

Para esto se requiere desplazamiento en transporte publico de tres (3) lideres de los municipios de
Tame, Saravena y Arauquita, veinticinco (25) refrigerios y veinticinco (25) alrauerzos, el sitio donde
se realice la jornada de trabajo sera proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Social.
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3.3.3 Transporte (en servicio piblico): Se garantizara transporte ida y vuelta el mismo dia hasta la
ciudad de Arauca para dos (2) lideres sociales de los municipios de Saravena, Tame o Arauquita para
asistir a la jornada de formulacion del plan de contingencia.

3.3.4 Alimentacion: El operador garantizaré el desayuno para los tres (3) lideres sociales que llegan
de los municipios de Arauquita, Tame o Saravena y veinticinco (25) almuerzos para todos los
participantes a la jornada.

3.3.5 Diseiio de la agenda: Se requiere realizar el disefio de la agenda, el cual antes de ser impreso
debera ser aprobado por la direccién de victimas departamental y/o Supervisor designado.

3.3.6 Impresion de agendas: Se hard entrega de ochenta (80) agendas, para repartir diez (10)
agendas, para cada enlace de los siete (7) municipios del departamento de Arauca y diez (10) para la
direccién de victimas de la Secretaria de Desarrollo Social del departamento de Arauca, el disefio serd
aprobado por la Secretaria de Desarrollo Social, esta agenda tendra las siguientes caracteristicas:

Tamafio de la agenda BS
Anillada

Material de la tapa en cartén
Con separadores

3.3.7 Refrigerio: Se garantizaran veinticinco (25) refrigerios para los asistentes a las jornadas de
trabajo, se repartira un (1) refrigerio en la mafiana sobre las 10:00 am, debe garantizarse variedad y
calidad en el menu (un sélido y un liquido, no industrializado), este no debe repetirse.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:

REFRIGERIOS

Opcién No.1 Sandwich de jamén, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcion No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso vy proteina (minimo 120 ar)

Opcion No.3 Arepa rellena de carme de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

PRODUCTO A ENTREGAR: Documento del plan de contingencia departamental, rutas de ayuda
humanitaria impresas, ochenta (80) agendas.

SOPORTES A ENTREGAR: Acta del subcomité de prevencion asistencia, atencién y reparacién
integral a las victimas, listados de asistencia con enfoque diferencial de la jornada en medio fisico y
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Excel editable, documento del plan de contingencia en formato PDF, registro fotografico y acta de
entregas de las agendas.

3.4. APOYO A LA ACTUALIZACION DEL PLAN OPERATIVO DE SISTEMAS DE
INFORMACION (POSI) DE LA GOBERNACION DE ARAUCA: El documento del plan
operativo de sistemas de informacién (POSI) sirve para definir criterios, procesos, procedimientos y
actividades que deben tener en cuenta las entidades locales para disefiar € implementar un sistema de
informacién, para lograr un adecuado y oportuno intercambio de informacién tanto en el territorio
como con la nacion, convirtiéndose en un instrumento clave para la toma de decisiones.

Para la realizacion de estas actividades y entrega de los productos el operador debe garantizar un (1)
Profesional en Ciencias Sociales Y Humanas, Economia, Administracion, Contaduria Y Afines, Con
especializacion en Gerencia Social, derechos Humanos y/o Derecho Internacional Humanitario, con
experiencia general de doce (12) meses con poblacién victima y/o proyectos sociales.

En el marco de la Ley 1448 de 2011, Articulo 153, se establece a la “Red Nacional de Informacién
para la Atencién y Reparacién a las Victimas-RNI como el instrumento que garantizard al Sistema
Nacional de Atencién y Reparacion a las Victimas- SNARIV una répida y eficaz informacion
nacional y regional sobre las violaciones de que trata el articulo 30 de dicha Ley”.

Asi mismo en el articulo 2.2.3.5 del mismo decreto se enuncia que el POSI “debe ser adoptado e
implementado por todas las entidades publicas de los diferentes niveles que conforman la Red
Nacional de Informacién, y que los gobernadores, alcaldes y demds representantes de las entidades
que la conforman, seran responsables de la implementacion y ejecucién del POSI dentro de sus
funciones y competencias”. También se establece al POSI como “parte integral de los planes de
accion de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas en el orden territorial”.

El articulo 2.2.3.6. ordena que las entidades que conforman el SNARIV deberdn garantizar el
intercambio de informacién con la red nacional de informacion para fortalecer el flujo de informacién
y cumplir con las finalidades de la Red Nacional de Informacién, finalmente, el Decreto 2460 de
2015, plantea el fortalecimiento territorial en torno a la politica de victimas, resaltando la importancia
de la confluencia en los distintos niveles de gobierno, municipal, departamental y nacional y dando
un punto crucial en esta interaccién a la coordinacion, la subsidiariedad y la concurrencia.

El departamento de Arauca desarrollard a través del subcomité de coordinacién territorial el
seguimiento del plan operativo de sistema de informacion vigencia 2023, mediante un profesional
que realizar4 la recoleccion y organizacion de la informacién de las diferentes secretarias y entes
descentralizados, a través de mesas y/o jornadas de trabajo previamente concertadas, y hard el
diligenciamiento de la matriz con el seguimiento y avance del Plan Operativo de Sistemas de
Informacion, deberd consolidar la informacién de cada una de las tareas de fortalecimiento con sus
respectivos soportes, y para la efectiva actualizacién se debe contar con una estructura que se
conforma de seis ejes, catorce indicadores y cuatro componentes, todo relacionados jerarquicamente
en este orden y buscando la organizacién de gran parte de las condiciones que son vitales en la efectiva
interoperabilidad y el flujo eficiente de informacion, relacionada de la siguiente manera:

1. Eje.
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1 s pont s

Pasarrolio Social

2. Indicadores

3. Componente

4. Diagnostico

5. Tarea de fortalecimiento
6. Unidad de medida

3.4.1 Jornadas: Se requiere realizar las siguientes jornadas:

Actividad 1:
Por lo que se hace necesario hacer un (1) taller dirigido por la direccién de victimas, invitando a todos

los secretarios de despachos y entes descentralizados donde se socializard el formato para
procedimiento de cruces administrativos direccionados desde la oficina de victimas de la Secretaria
de Desarrollo Social, para la cual se requiere un espacio con capacidad para veinte (20) personas con
ayudas audiovisuales, el cual sera proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Social.

Actividad 2:

Por lo que se hace necesario hacer un (1) taller dirigido por la direccién de victimas, invitando a todos
los secretarios de despachos y entes descentralizados con el fin de socializar el formato de cargue de
beneficiarios que se debe entregar a la direccion de victimas, para la cual se requiere un espacio con
capacidad para veinte (20) personas con ayudas audiovisuales, el cual sera proporcionado por la
Secretaria de Desarrollo Social.

Actividad 3:

Recoleccion de la base de datos de los beneficiarios con los lineamientos requeridos por la unidad
para las victimas, con el fin del cargue al sistema.

Actividad 4:
Apoyo en la formulacion y actualizacion del plan operativo de sistemas de informacién.

Se hara la socializacion del plan operativo de sistemas de informacion y la matriz de seguimiento, en
el marco del subcomité de coordinacion territorial.

3.4.2 Refrigerio: Se garantizaran cuarenta (40) refrigerios para los asistentes a las jornadas de trabajo,
se repartird un (1) refrigerio en la mafiana sobre las 10:00 am, debe garantizarse variedad y calidad
en el ment (un sélido y un liquido, no industrializado), este no debe repetirse.

Se deben establecer varias opciones de refrigerios, asi:
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REFRIGERIOS

Opcidén No.1 Sandwich de jamén, queso y pollo con
vegetales (minimo120 grs)

Opcién No.2 Emparedado o sandwich cubano con verduras
queso y proteina (minimo 120 gr)

Opcién No.3 Arepa rellena de came de res o pollo
(minimo120 grs)

Bebidas Jugos de frutas, avena con leche (Minimo 8
onzas)

PRODUCTO A ENTREGAR: Documento del plan operativo de sistemas de informacién (POSI)
de la gobernacién de Arauca y la Matriz actualizada del plan operativo del sistema de informacién.

SOPORTES A ENTREGAR: Entrega de base de datos de beneficiarios con enfoque diferencial
impresa y de forma digital editable con los lineamientos establecidos por la unidad de victimas,
registros fotograficos, acta subcomité de coordinacion territorial, matriz de seguimiento al Plan
Operativo de Sistemas Informacién, documento del plan operativo impreso.

AUTISTA MARTIN
etaria de Desarrollo Social

PA

Proyectd Reviso: Leidy Mariana Amado — Direccion De Victimas
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